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د.خير سليمان شواهين 

















المقدّمة 
قبل أن نبدأ 
الفصل الأول: توجيهات عامة في إتقان اللغة 
أولا: تحتاج إلى ثلاث خطوات للتحدث بأي لغة بطلاقة 
ثانيا: الجزء النظري 

1-الإخفاق في إتقان اللغة الإنجليزية 
2-العثور على الدافع 
3-لماذا تفشل الطرق التقليدية؟ 
4-اللغة عادة عقل 
5-تعلم اللغة أشبه بتعلم الكاراتيه 
6-كيف يتعلم الدماغ اللغات؟ 
7-مزايا الدراسة الذاتية 
8-المكونات الثلاثة لتعلم اللغة بنجاح 
9-أهمية الاستماع 
0 -النطق 

1-نظام الكتابة ليس هو اللغة! 
2-الاستماع هو الطريق الطبيعي 

3-ما هي فوائد القواعد 031210172121 ؟ 
14-خذ الأمور ببساطة 

5-مساعدتك في التعرف على الأنماط 
6-في الكتابة 





الصفحة 













































































7-باستخدام لغة فوق مستواك 
8-المفردات هي التحدي الأكبر! 

9-كم عدد الكلمات التي أحتاج إلى معرفتها؟ 
0من الأفضل تعلم المفردات ضمن سياق 
1-النسيان جزء طبيعي من التذكر 

ثالثا:الجزء العملي 

1-محتوى مثير للاهتمام 

2-فهم المحتوى 

3 -راجع ما تعلمته 

4-ما هو هدفك؟ 

6-التخطيط لبرنامجك اليومي 

7-كيف تجد الوقت؟ 

8-تخصيص وقت لتعلم اللغة 

9-كيفية جدولة وقتك؟ 

0-تعلم اللغة مع كتاب صوتي 

1-أربعة خطوات مقترحة تطبّقها يوميا 

2 -تخمين مدى تقدّمك؟ 

3-تصميم الطريقة المثالية لك: 

الفصل الثاني: مبادئ لتطوير مهاراتك في اللغة الإنجليزية 
أولا: ما الذي يجب عليك فعله لتعلم لغة أجنبية؟ 

المبدأ 1: معرفة احتياجاتك وتعلم الأشياء أكثر فائدة لك 
المبدأ 2: تحقيق التوازن بين التعلم الخاص بك 

المبدأ 3: تطبيق الشروط التي تساعد على التعلم 



















































































المبدأ 4: حافظ على الدافع والعمل الجادء قم بما يجب القيام به 
ثانيا: تعرف على احتياجاتك وحدّد ما هو أكثر فائدة لك 

٠‏ ما هي اللغة التي تحتاجها لتتعلم كيف تتعامل مع السياح الأجانب؟ 
ثالثا: تحقيق التوازن بين التعلم الخاص بك/ التعلم من خلال الاستماع 
والقراءة 

كيف يمكنك تعلم لغة من خلال الاستماع؟ 

ومن المهم إعادة قراءة الكتاب» ومزايا إعادة قراءة كتاب هي: 
رابعا: موازنة التعلم الخاص بك/ التعلم من خلال التحدث والكتابة 
هل يتعلم الأطفال اللغات أفضل من البالغين؟ 

٠‏ كيف يمكنك تعلم لغة من خلال الكتابة؟ 

كيف يمكنك تعلم عبارات متعددة الكلمات؟ 

الفصل الثالث: 5 خطوات لتحقيق الطلاقة في اللغة الإنجليزية 
الخطوة 1: القراءة بصوت عال 

الخطوة 2: تمارين الاستماع إلى الكتب الصوتية 

نصائح للاستماع إلى الكتب الصوتية. 

الخطوة 3 - التفكير باللغة الإنجليزية 

الخطوة 4 - تحدث مع نفسك 

الخطوة 5: الكتابة في دفتر اليوميات 

الفصل الرابع: مهارات المفردات 5706211113137 

1 -التحليل البنيوي/ تحليل هيكل الكلمة 

2- مفهوم خريطة التعريف 

3- تحليل السمات الدلالية 


4-إعادة تعريف السياق 
















































































5- ظلال المعنى 

الفصل الخامس: مختصر قواعد اللغة الإنجليزية 201121ة31) 

5 21656166 / المضارع المستمر 

ع1ممطزة غمعوع:2 / المضارع البسيط 

35 ه01 16م512 2165684 / المضارع البسيط أو المستمر 
ع1[ ممطزة 2356/ الماضي البسيط 

5 23166/ الماضي المستمر 

35 ه01 5121016 2354 /الماضي البسيط أو المستمر 
الأفعال الشاذة 

1ع ه11 121656121/المضارع التام 

5 0611606 21656121 / المضارع التام المستمر 
55 011 51202016 ,أء06110 أاعوع2 /المضارع التام» بسيط 
أو مستمر 

512016 )قو 01 أعع11ء2 غأمعوع:2/ المضارع التام 3 الماضي 
البسبيط 

- 0611604 2351/ الماضي التام 

5 061106 2351 /الماضي التام المستمر 

616377 16256 22351 / مراجعة الفعل الماضي 

-)00115 0 


لل - 117111 
7111 01 م10 0105 


النماذج الحالية للمستقبل 
1 استخدامات أخرى 
51211 
















































































17 ملز ع1 / الأوامر 
- 23551976 156 / المبني للمجهول 
1م10 عمص1ا- ع1 
0 
00010 
اع تحط / 1227 
51210 
0 139 01 أكتتك/ 


0201102231 منزء2 / بدون شروط 
76 116 / الأوامر 

- 23551976 156 / المبني للمجهول 

1م1 عص1- ع1 

مه 

6 

أحاع قمط / 11237 

5101110 

0201110281 0ع2 / بدون شروط 

الفصل السادس: مدخل إلى الصوتيات 521502611205 

هوية أصوات الكلام 

الأبجدية الصوتية: 

الأصوات باللغة الإنجليزية: 

تقسيم الأصوات: 

الأبجدية الصوتية الإنجليزية 

جدول أصوات الأبجدية الصوتية الدولي 124 

الفصل السابع: قواعد الإملاء والتهجئة 50611108 


01 157ة11اطوء170 
10 































































































15 22) 
15 له دع«1ع1م ,70105 1]001 


95 201115 ,20[661115 ,715 ع1 أقط/1ا؟ 


0ه لكلوع]6 ع511361 / وعاطج1 اناك 
5لا 5211110 ')[كعفظط 
15لا 111115011011 رالطخ 1:6 11ل1ك 


قواعد الإملاء الأسترالي والأمريكي 

الفصل الثامن: قواعد الترقيم الأساسية 60196100ء6نا8 
أمذه2 01 م560 2100,1111ء2 ع1 النقطة 
3 ©1165 الفاصلة 

11311 187:221231221102 عط1' علامة التعجب 

131:16 011656101 116 علامة الاستفهام 

1 ©1156 النقطتين فوق بعض 

0 116 الفاصلة المنقوطة 

5 0110121105) علامات الاقتباس 
1م050 عآ1' الفاصلة العليا 

5 300 قمعم :19 ]الشرطة 

الأقواس 281226115 

الفصل التاسع: نطق اللغة الإنجليزية 7101211212610 
قواعد اللغة الإنجليزية مقابل اللغة الإنجليزية المنطوقة 
الدقة مقابل طلاقة 

لماذا الانجليزية المنطوقة؟ 

أربعة قواعد للتعلم 

1- الككؤه و النفكين و الممارينة و« الكحفق 






















































































2-التحدث باللغة بسوت عال 

3-فكر في اللغة المستهدفة 

3-التحدث باللغة كلما كان ذلك ممكنا 

4- لا تكرر الخطأ 

نصائح لتصحيح الأخطاء 

1 -التحجّر 

2-فن إعادة الصياغة 

3- تصفية الكلمات المحتوى 

4- توتر المبتدئين 

أخطاء شائعة في المحادثة 

1 -التشديد على الكلمات 

تم تصميم النشاط التالي لإبطاء معدل الكلام بحيث يمكنك التركيز على 
النطق والوضوح 

2-إستراتيجية لتجنب الأخطاء أثناء التحدث 

فرضيّات لغوية 

الفرضية 1: القارئ يبني معنى النص عن طريق إجراء روابط 
الفرضية 2: المعرفة السابقة تلعب دورا مهما في التعلم 
الفرضية 3: يعتمد فهم القارئ بشدة على ما وراء المعرفة 
الفرضية الرابعة: القراءة والكتابة مرتبطتان بشكل متكامل 
الفرضية 5: يزداد التعلم مع التعاون 

الفصل العاشر: أصول الكتابة باللغة الإنجليزية 1777211028 
أولا: قبل أن تبدأ بالكتابة 


1[- معرفة جمهورك 
















































































2- معرفة المعلومات التي تحتاج إلى الكشف عنها 
3-حذف المعلومات الزائدة 

4-ناقش صفحة الغلاف والملخص 

استخدم المصطلحات الخاصة بشكل ضئيل 

ثانيا: إعادة صياغة الجمل بطريقة أفضل 

2- لا تحظر الصوت السلبي » استخدمه بشكل محدود 
3- البحث عن الأفعال المخفية 

لحرن الطعمائر: الشتخصية 

5ذ-تقليل التجريد 

6-حذف الكلمات الزائدة 

7-كن إيجابيا في كتاباتك 

8-استخدم جملا قصيرة 


9- استبدل المسطلحات التقنية والتخصصية بالكلمات القصيرة والشائعة: 


0- اختيار مرادف أبسط 

1- اجعل الموضوع والفعل والكائن (4ع05[6 320 ,7615 ,راع [طا5) 
قرب بعض. 

2- اكتب باستخدام شرط "ع1" 

3]-الحفاظ على بنية الجملة الخاضة بكا مثوازية 

4-فنون الكتابة باللغة الإنجليزية 

5-نصيحة عامة للكتاب العرب الذين يكتبون بالإنجليزية: 

منهجيّات في الكتابة 

المنهجية الأولى: عملية الكتابة 

المنهجية الثانية: الصوت السلبي مقابل الصوت النشط 
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المنهجية الثالثة: تقنية التركيز النهائي 
المراجع 
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المقدمة 
بسم الله والصلاة والسلام على رسول اللهء وبعد. 

من خلال تعاملي مع كثير من الشباب» مدربين» ومعلمين» ورجال أعمال» وطلاب 
دراسات علياء وجدت أن غالبيتهم يشكو من ضعف باللغة الإنجليزية» وخاصة فهم 
الكلام المسموعء والمحادثة» كما يوجد معيقات كبيرة جدا أمام من يريد أن يكتب باللغة 
الإنجليزية» رغم أن بعضهم شارك في دورات وحصل على شهادات» ولكن كل هذا لم 
يوصله إلى الحد الأدنى المطلوبء؛ والمشكلة أن وضعهم محيّرء أين يذهب لتقوية 
لغته؟» لأن أكثر المراكز هدفها ربحي نفعيء وأفقها محدود وطموحاتها باهتة» ولو أراد 
أن يقرأ في الكتب فلا يعرف أي كتاب يقرأء وسيحتاج لكتاب على الأقل في كل مجال 
من مجالات اللغة. 

هذا الكتاب لا يتطلب من القارئء إضافة لهذا الكتاب إلا أشياء قليلة متوفرة للجميع. 


د.خير شواهين 
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قبل أن نبدأً: 

مشكلة اللغة الإنجليزية شبه مستعصية وتؤرق الكثير من الناسء لأن هذه اللغة فرضت 
على العالم» وحتى تنجح يجب أن تتقنهاء ورغم أنه يتم تعليمها من عُمر مبكرء 
والاهتمام بهاء ووجود الكثير من المراكز والمؤسسات لتعليمهاء تجد أن أكثر الناس 
يعانون من ضعف كبيرء وخاصة في المحادثة» وهذا يحذ من فرصهم بالنجاح. 

وأكثر من هذاء تجد معلمين ومدرتبين ودكاترة جامعات ورجال أعمال» حاصلين على 
دورات وشهادات» وحتى التوفل البريطانيء» ولكن تبقى مستوياتهم ضعيفة. 

وأقول بناء على خبرتيء لا يمكن لدورة مهما كانت مدتها أن تكسبك مهارة المحادثة 
باللغة الإنجليزية بالحد الأدنى من الطلاقة» ولهذا فكرت في تأليف هذا الكتاب؛ وقد 
جاء بناء على طلب أشخاص من مختلف الفئات التي ذكرت قبل قليل» وهو يتضمّن 
الكثير من الإستراتيجيات والخبرات التي يمكنك الاستفادة منها لتقوية قدراتك اللغوية: 
وأعتمد في تأليف الكتاب على خبرتيء؛ وعلى عدد من الكتب الأجنبية المتنخصصة في 
هذا المسجال» انتفينها مييق قات الكننه: 


والآن سأقول لكم ما هي المراحل التي مررت بها حتى تمكنت من الوصول إلى 
المستوى الذي أرضى عنه في اللغة الإنجليزية» قراءة وكتابة ومحادثة: 


بداية كان تأسيسنا في اللغة الإنجليزية ممتازاء لقد درسنا معلم قديم لديه خبرة 
وإخلاصاء وبدأنا مع الإنجليزية بثقة» لقد كنا في الصف الخامسء وهذا يعني أننا كنا 
في عمر مناسب لنفهم ونحفظ» وأيضا صار لدينا معرفة باللغة العربية وحروفها وكثير 
من مفرداتهاء فلا نخلط بين اللغتين. 

أكبر خطأ هو البدء مع الطفل في الروضة أو الصف الأولء» لأنه سيجد صعوبة في 
التفريق بين اللغة العربية والإنجليزية» وسيبدأ بتعلم هذه اللغة وهو جديد على جو 
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الدراسة» وضعيفء ولهذا سيعاني منهاء وسيكتسب مشاعر سلبية نحوهاء مع العلم أن 
كل ما يعلموه في الروضة والصفوف الدنيا هو بضعة كلماتء وهذه الكلمات لو بدأ 
بتعلمها في الصف الخامس سيحفظ في أسبوع ما يتعلمه في الروضة في عام؛ كما أن 
أهم شيء في اللغة الإنجليزية ليست بضعة كلمات. 

عندما ذهبت للجامعة» كانت المواد باللغة الإنجليزية» وكان يدرسنا الكثير من الدكاترة 
الإنجليز والأمريكان» ولهذا صارت الإنجليزية أكثر شيء مسيطرء وكانت نقلة صعبة» 
ولم يكن بحوزتنا إلا قاموس الموردء مع أن البحث عن كلمة يحتاج لوقت» وخاصة في 
أول فصلء وكل الكلمات غريبة» لقد كانت فترة حرجة؛ وما كنت أفعله أنني أكتب 
الترجمة العربية لكل كلمة على هامش الكتاب الإنجليزي. 

في العام الدراسي الثاني في الجامعة كنا قد تعلمنا الكثير من المصطلحات» وهي 
مصطلحات علمية أكثرها في علم الحياة» ولا تفيد في المحادثة العادية. 


اتفقنا مجموعة من الأصدقاء أن نتحدّث خلال الفترة بين المحاضرات والمختبرات؛: أي 
بين الثانية عشرة والثانية بعد الظهر باللغة الإنجليزية فقطء وهذا كان مفيدا جدا لنا في 
تطوير المحادثة واكتساب المزيد من المفردات. 

الحديث مع الدكاترة الأجانب أيضا كان مفيدا في تعلم طريقة النطق الصحيح للكلمة: 
وهذه الأيام يوجد مواقع إنترنت توفر لك محادثة مع أشخاص من أصحاب اللغة 
الأصلية لتعلم اللغة. 


في العام الثالث في الجامعة كان يدرسنا دكتور أردني يريد أن يعود لأمريكاء ولديه 50 


رواية باللغة الإنجليزية» وقال لنا: هذه أفضل طريقة لتطوير لغتك» واشتريتهاء وكنت 
أقرأ فيها في العطل وأوقات الفراغ؛ وقد كانت مفيدة جدا لي. 
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في عام 2000م » عملت مع شركة حوسبة مناهج سعودية» وكنت اعدد المواد التي 
سيتم حوسبتهاء ومعظم الرسامين والمبرمجين هنودء ولهذا عشت لشهور حياة كاملة 
باللغة الإنجليزية» عمل؛ ومزاحء» حيث كنت أطلب منهم أن يرسموا لي مئات من 
الرسومات الثابتة والرسوم المتحركة» وأحتاج لإعطائهم جميع التفاصيل باللغة 
الإنجليزية» إضافة للحديث في أوقات الفراغ والمزاح وغير ذلك كل هذا كان مفيدا 
جدا. 

منذ أكثر من 25 عام وأنا أترجم من كتب أجنبية» ولكن أن تترجم فصلا أو فصولا من 
كتاب ليس مثل ترجمة كتابء ولهذا قمت قبل عدة سنوات بمخاطبة دار نشر أجنبية؛ 
وحصلت على حقوق ترجمة 4 من الكتبء والترجمة في هذه الحالة يجب أن تكون 
حرفية؛» وهذا كان عملا صعباء ولكنه أيضا كان نقلة كبيرة. 

والآن ربما خلال السنوات الماضية ترجمت مئات من الكتب بتصرّفء كتب ترجمتها 
كاملة»؛ وكتب ترجمت أجزاء منها. 

قبل سنوات شاركت في مؤتمر في الكويت» وطلب مني مدير المؤتمر أن أكتب 
العرض التقديمي بالعربي» وهناك وجدت أن جميع المحاضرين أجانب» ومن مختلف 
بلاد العالم» والحضور من العرب» فعرضت العرض التقديمي بالعربي كما هو؛ مع 
شرح مرافق وفوري باللغة الإنجليزية. 

وقبل أن أنهي» أقول صدر لي في العام الماضي كتابا للمعلمين» يتضمن 100 
إستراتيجية في تعليم اللغة الإنجليزية» وعلى الخطة أكثر من كتاب باللغة الإنجليزية 
منها كتاب» تعليم قواعد اللغة الإنجليزية. 
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الفصل الأول: توجيهات عامة في إتقان اللغة 

أولا: تحتاج إلى ثلاث خطوات للتحدث بأي لغة بطلاقة 

1-إدخال اللغة في عقلك 

كيف يمكنك التحدث بلغة إذا كنت لا تعرف أي كلماتء أو لا يمكنك فهم كلمات 
#كدن هنا تدبا يتح اتسنا يفتك دل 

يجب أن يكون لديك بعض المعرفة باللغة» وهذا قد يأتي من خلال طريقة واحدة من 
هذه الطرق أو غيرها: 

«أخذ دورة تقليدية 

«العيش في بلد آخر 

«استخدام طريقة "التظليل" » وهذه سوف نفصلها لاحقا. 

«مشاهدة البرامج الوثائقية 


2- التغلب على خوفك من الكلام 

واحدة من أكثر المشاكل شيوعًا التي أسمعها من أشخاص يتعلمون اللغات هي أنهم 
يفهمون الكثير ويعرفون الكثير من الكلمات» ولكن عندما يريدون التحدث مع شخص 
أكون سبجو عموكيي كاه و أحدهم وكأن عقله فارغ تماما. 

لكن فور انتهاء المحادثة» عندما يختفي التوترء لا يواجهون أي مشكلة باختيار الكلمات 
المناسبة للحديث. 

ليس كل الناس لديهم خوف من التحدث؛, ولكن معظمهم يفعلون ذلك! 

كثير من الناس يخافون من ارتكاب الأخطاء عند التحدث» وهم يخافون أن الشخص 
الآخر لن يفهمهمء أو قد يضحك عليهمء أو يظنهم أغبياءء وهذه مشكلة خطيرة جدا. 
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3-ممارسة التحدث 

بمجرد أن تكون هذه اللغة في عقلك ولم تعد خائفا من استخدامها » فستحتاج إلى 
الإكثار من التحدث قدر الإمكان! 

في هذه المرحلة تقوم بتطوير وممارسة "استراتيجيات التحدث" مثل التحايل» لإعطائك 
كلمات وجمل يمكن أن تستخدمها عندما تشعر بالبطء في تذكر الكلمات المهمة التي 
تريد أن تقولها. 

يجب الاحتفاظ بعبارات تحادثية متنوعة للحفاظ على تدفق الكلام؛ مثلا: وأنت تحكي 
يمكن أن تحشر بعض الجمل التي تحفظها مثل: "كما تعلمون» حسب رأييء كما هو 
شائع» لحسن الحظء والغريب أن»..."؛ كما يمكن استخدام بعض الحيل غير اللفظية 
لجعلك أكثر راحة عندما يتحدث معك شخصء حيث تتيح لك هذه الممارسة الاستجابة 
السريعة والطبيعية » دون إبطاء المحادثة. 


ثانيا: الجزء النظري 

في هذا الفصل أريد أن أوضح لك كيفية تعلم لغة أخرى بطريقة ممتعة» وسريعة 
وفعالة» علما أنه لا يوجد طريقة صحيحة واحدة لتعلم اللغة» ولكن بعض الطرق أكثر 
كفاءة من غيرهاء والطريقة الأفضل تختارها أنت بما يناسبك؛ وحسب تفضيلاتك 
الشخصية. 

1 -الإخفاق في إتقان اللغة الإنجليزية: 

معظم الطلاب يدرسون الإنجليزية لسنوات» بعضهم يبدأ من مرحلة ما قبل المدرسة» 
وتستمر حتى الثانوية العامة» ورغم ذلك أكثر الطلاب يعانون من ضعف في اللغة 
الإنجليزية» وحتى على المستوى المطلوب في الاختبارات» وهو القراءة والكتابة» 
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ولبدن المحااقة 


2-العثور على الدافع: 

حتى تتمكن من إتقان لغة أخرىء يجب أن يكون لديك دافعا مهما تضعه نصب عينيك؛ 
ويمكنك كتابة هذا الدافع على ورقة وتعليقها في مكان تراه كل يوم» أو تحوّلها لصورة 
أو رسم يعبّر عمّا تطمح لتحقيقه. 


3-لماذا تفشل الطرق التقليدية؟ 

يوجد أسباب كثيرة لفشل الطرق التقليدية في إكساب الإنسان مهارات اللغة الإنجليزية؛ 
وخاصة الكتابة والمحادثة: 

1-تركز الطرق التقليدية على حفظ المبادئ الخاصة بقواعد اللغة» مع أن الأصل فهم 
القواعد وليس حفظهاء بل لست مضطرا لحفظها. 

2-يتم تعليم اللغة الكثير مثل حساب التفاضل والتكامل» حيث هناك حاجة إلى الكثير 
من المعلومات الأساسية لفهم ما الذي تفعله» ولماذا تفعله» ,يجب تنفيذ مجموعة معقدة 
من الخطوات لحساب المشتقة» حيث يجب أن تفهم كل خطوة» ثم تذكر كل خطوة 
وتنفيذها بشكل صحيح عندما نتحدث» وهي مهمة منطقية يتم تنفيذها بوعي. 

هذه هي المشكلة: في المدرسة » يتم تعليم اللغات مثل الرياضيات » ولكن استبدال 
الحروف والكلمات بدلا من الأرقام. لكن تعلم اللغة لا يشبه تعلم الرياضيات! 

تعلم اللغة يستخدم وظائف الدماغ المختلفة تماما ويتطلب عمليات مختلفة تماما للتعلم. 


4-اللغة عادة عقل : 
عندما تتحدث لغتك الأم» فأنت تفكر أولا ثم تفتح فمك وتتحدّث» وعندما تستمع إلى 
شخص يتحدثء لا تحلل كلامه نحويا أو قواعدياء بل يظهر المعنى ببساطة في ذهنك» 
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وبدون وعي تام» وأنت هنا لا ترجع للقواعدء وتحلل كلامه بناء عليهاء بل حتى لو كان 
كلامه مكسّرا وغير ملتزم بالقواعد أنت تفهم كلامه» وهذا يحدث معنا أيضا في اللغة 
العربية» أكثرنا لا يحفظ قواعد اللغة العربية» ولكن يفهم الكلام. 

يوجد علم اسمه "عادات العقل" وقد صدر لي كتاب به أنت عندما تقود السيارة لأول 
مرة» تتذكر في ذهنك كل خطوة يجب أن تفعلها وبالترتيب» ولكن مع الممارسة»؛ قد 
تقود السيارة لمئات الكيلومترات وذهنك مشغول بشيء آخرء أو تتحدّث مع آخرين» 
وذون أن تفكر فيما تفعله أشنا القيادة: هذا هو ما نريد أن نصل إليه» أن تستمع وتفهم 
أو تتحدث بشكل عفوي دون أن تحلل كل شيء تقوم به بشكل واع. 


5-تعلم اللغة أشبه بتعلم الكاراتيه: 

التحدث وفهم اللغة حقا ليس نشاطًا واعيّاء بل هو في الواقع أقرب لتعلم الكاراتيه أكثر 
من تعلّم الرياضيات؛ حيث تشاهد حركات المدرب؛ ومع مرور الوقت ومع الممارسة . 
سوف تكون قادرا على محاكاة المدرب أكثر وأكثر دقة. 

وهذا ليس بسبب فهمك المنطقي للحركات بشكل أفضل (على الرغم من أنك أنت 

من المحتمل أن تفعل!) » لكن بدلاً من ذلك » يكون ذلك بسبب تصميم عقلك بشكل 
طبيعي لتعلم الحركات الجسدية عن طريق القيام بهاء إنها عملية غير واعية تحدث 
الدماغ البشري مصمم بشكل طبيعي لتعلم اللغات» ببساطة عن طريق التواصل باللغة 
بطريقة ماء سيطور عقلك ببطء (وتلقائيا!) قدرة في هذه اللغة. 

بينما إذا قمت بحفظ كل تفاصيل ما يفعله المدربء أو اجتياز اختبار كتابي لن تتقن 


الكاراتيه. 
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بمجرد ممارسة الكاراتيه لفترة من الوقتء» يمكنك ببساطة أن تقرر إجراء 
تقنية معينة وجسمك سوف يمتثل تماما دون وعيء وهكذا هو تعلم اللغة. 


6-كيف يتعلم الدماغ اللغات؟ 

يتحدث اللغويون عن 'جهاز اكتساب اللغة" الموجود في كل عقولناء وإذا استطعت 
تنشيط هذا الجهازء فستبدأ في تعلم اللغة بشكل طبيعي ودون وعي. 

لذاء فإن السؤال هو: كيف تقوم بتنشيطه؟ 

إنه في الواقع بسيط للغاية! 

وفقًا لعلم اللسانياتء نقوم بتنشيط جهاز اكتساب اللغة من خلال الاستماع أو قراءة 
نصوص باللغة التي نريد اكتسابها. 


وهو يعمل بكفاءة أكبر إذا: 
أن تهتم بالمُدخلات. 


أن تكون في بيئة منخفضة التوتر. 


يتعلم الجميع اللغات بهذه الطريقة؛ سواء أدركوا ذلك أم لاء حتى الشخص الذي تعلم 
بنجاح لغة في دورة تقليدية» فهو لم يحفظ قواعد النحوء ولم يكن هذا هو السبب في 
نجاحه. 

المشكلة الرئيسية في الدورات التقليدية هي أن 90 / من الوقت يقضيه الطلاب أو 
المتدربين بأنشطة لا تقوم بتنشيط "جهاز اكتساب اللغة"؛ مثل ممارسة القواعد وإجراء 
الاختبارات. 

تميل الدورات التقليدية أيضًا إلى التركيز على الأخطاء والتصحيح. الأمر الذي يؤدي 
إلى ضغط أكبرء وبالطبع » فإن المواد التعليمية تميل إلى أن تكون مملة للغاية 
ومصطنعة:؛ لهذا السبب عادة ما يعملون ببطء شديد أو لا يعملون على الإطلاق! 
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مشكلة كبيرة: 

على الرغم من أن الصيغة بسيطة للغاية؛ إلا أن هناك مشكلة واحدة كبيرة: كيف 
يمكنك فهم المدخلات بلغة لا تتحدث بها حتى الآن؟ 

بالطبع » لا يوجد سوى طريقة واحدة صحيحة لتعلم اللغة» وهي تعتمد عليك وعلى 
تفضيلاتك الشخصية. 


تتكون الطريقة الفعالة من أجزاء قليلة: 
٠‏ مصدر محتوى مثير للاهتمام في اللغة 
٠‏ طريقة لفهم هذا المحتوى 

* نظام لمراجعة وتذكر ما تعلمته 


7-مزايا الدراسة الذاتية 

قد تكون دورة تدريبية في العالم الحقيقي مع معلم أو مدرب أمرا جيدا لعدة أسباب: 
«لديك خبير (المعلم) للتشاور معه. 

“جميع الدروس مخططة من أجلك. 

٠يمكنك‏ التفاعل مع الآخرين اجتماعيا. 


ومع ذلك ٠‏ أعتقد أن العيوب أكثر من المزايا للأسباب التالية: 

«أنت تتحرك في وتيرة بقية الصفء والتي قد تكون سريعة أو بطيئة للغاية. 
«عليك أن تتعلم ما يخطط له المعلم؛ والذي قد يكون مملاً أو قد لا ينطبق على 
أهدافك. 

»يجب عليك السفر إلى مكان محدد في وقت محددء مما قد يتعارض مع الالتزامات 


الأخرى 
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«أنت لا تتعلم بفعالية 100/ من الوقت (على سبيل المثال عندما يقوم طالب آخر 
بالإجابة على سؤال) . 

«أنت مرتبط بالمعلم والطلاب الآخرين» ويمكن أن يكون مرهقاء أو مزعجا. 
«عادة ما تكون أغلى من الدراسة الذاتية. 


باختصارء يمكنك إنجاز المزيدء بطريقة أسرع وأكثر راحة من خلال الدراسة الذاتية. 
وإذا كنت بحاجة إلى استشارة خبيرء فهناك الكثير من مجتمعات الإنترنت التي يمكن 
أن تستفيد منهاء مثل موقع 81511051150»: وغيره. 


8-المكونات الثلاثة لتعلم اللغة بنجاح: 


الوقت 

«تحتاج إلى قضاء بعض الوقت مع اللغة بانتظام» ولو حتى 15 دقيقة اليوم 
وممارسة اللغة كل يوم أفضلء ولو لوقت قصيرء أفضل من قضاء الكثير من 
الوقت مرة واحدة فقط في الأسبوع. 

«أنت بحاجة إلى المثابرة» والبشر لديهم القدرة لتعلم اللغات. والطريقة 
الوحيدة للفشل هي الاستسلام . 

التحفيز 

لأنك بحاجة إلى إقناع نفسك بالقيام بذلك بانتظام وعدم الاستسلام » فأنت 
بحاجة إلى دافع قوي داخلي! 

الدافع الخارجيء مثل الحصول على درجة جيدة أو العثقور على وظيفة 
جديدة» يمكن أن يكون البداية» ولكن ربما لن يكون ذلك كافياً للاستمرار» و 
لهذا السبب» من المهم جعل المهمة نفسها ممتعة» فأنت لا تحتاج للمعاناة 
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لاخوان تقس ولدينا أدواقع طبيعية للقياد بأختياج تحيها. 


ه طريقة فعالة 
ستعمل أي طريقة لتعلم اللغة في النهاية» ولكن بعض الطرق أكثر فعالية من 
غيرها .وعند استخدام طريقة أقل فعالية ستنتهي بقضاء المزيد من الوقت في 
العمل نحو تحقيق أهدافك, ولا تنسى أن هذا الكتاب يدور حول هذا 
الموضوعء وهي إعطائك طرقا فعالة لتعلم اللغة. 


9-أهمية الاستماع: 

البعض يقرأ في نصوص باللغة الإنجليزية بعينيه» وهذا خطأء الأصل أن يقرأ ويلفظ 
الكلمات؛ والأمر المهم هو الاستماع لقراءات باللغة الإنجليزية» وفي بداية التعلم هذا 
أفضل من القراءة» وإن جمع بين الاستماع والقراءة فهذا أفضل وأفضل. 

وتتوفر على الإنترنت كتبا صوتية» حيث يمكنك الاستماع للكتاب المقروءء ومتابعة 

النص بعينيك» ومما يعطي هذه الطريقة أهمية» هو أن القارئ يقرأ بلغته الأم» فتتعلم 
النطق السليم. 


0-النطق 

أحد أكثر الأسئلة شيوعًا التي أحصل عليها يبدو كالتالي: 

أنا أقرأ هذا الكتاب باللغة الإنجليزية وهو يسير على ما يرام» لكنني قلق حول نطقي 
للكلمات؛. هل سأنطقها بشكل صحيح؟ وماذا علي أن فعل؟ 


الإجابة واضحة: يجب ألا تقرأ فقطء بل تقرأ وتستمع؛ وخاصة عندما تبدأ بالتعلم» ولكن 
في مراحل متقدمة؛ بعد أن تتعلم النطق بشكل صحيح: يمكن أن تقليل الاعتماد على 
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الاستماع وتكثر من القراءة» لأنك ستحتاج إلى حفظ المزيد من المفردات. 


1-نظام الكتابة ليس هو اللغة! 
بعض اللغات لديها أنظمة كتابة متعددة» على سبيل المثالء» اليابانية لديها ثلاثة: 
كانجي » هيراغانا وكاتاكاناو» وأيضا يوجد نظام رابع يسمّى روماجيء وهذه الأنظمة 
تستخدم إلى حد كبير من قبل الطلاب في تعلم اللغة اليابانية» ويمكن كتابة العديد من 
الكلمات باللغة اليابانية في جميع نماذج الكتابة الأربعة» ولكن مهما كان النظام الذي 
تستخدمه للكتابة» تبقى اللغة اليابانية هي نفس اللغة. 
كما يوجد الكثير من اللغات التي ما زالت موجودة حتى الآن» وهي لا تكتب؛ ومنها في 
ظفار اللغة الشحرية. 

كانت اللغة موجودة قبل فترة طويلة من نظام الكتابة» وكما قلنا يوجد لغات ليس لها 
نظام كتابة» ويوجد لغات تم تغيير نظام الكتابة لها ولم تتغير» مثل التركية» حيث تم 
استبدال الحرف العربي بالحرف اللاتيني» ولم تتغير اللغة. 


اللغة هي أكبر بكثير من نظام الكتابة الخاص بها » وإذا وجدت نفسك تعتمد كليا على 
الكلمة الفكتويةة فافك لااتعردت اللغة هذا : 


2-الاستماع هو الطريق الطبيعي: 

لقد تعلمث لغتك الأولى من خلال الاستماع؛ ولم تتعلم القراءة إلا بعد سنوات. 

وإن كنت لا تعلم يوجد ثلاثة أنماط من التعلم هيء التعلم البصريء والسمعي؛ 
والحركيء ومع ذلك فإن أدمغتنا مصممة لتعلم اللغات بشكل طبيعي عن طريق السمع» 
ولو كنت نفسك متعلم بصري فإن عقلك لا يزال يحتاج إلى الاستماع من أجل تعلم 
اللغة بالكامل! 
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3-ما هي فوائد القواعد '1:211211121© ؟ 

حتى بعد أن تتعلم كل القواعد بوعي ٠»‏ فلن تتمكن من استخدامها بشكل صحيح. 
سوف يستغرق الأمر بعض الوقت والتعامل مع للغة حتى تتمكن من استخدامها حقا 
دون وعي. 

فلماذا تضيع سنوات في تعلم القواعد أولاً؟ 

هذا يمكن أن يضر بشدة دوافعك لتعلم اللغة» حيث ستحتاج الكثير من الوقت والجهد 
لتعلم القواعد النحوية» من أجل أن تلتزم بهذه القواعد أثناء حديثك. 

ومع ذلكء, بمجرد أن تبدأ قدراتك اللاواعية في التطور . فقد يكون ذلك مفيدًا 
لمعرفة قواعد القواعد» وعند هذه النقطة» سيكون تعلم القواعد أسهل كثيراء ولا تنس 
أننا نتعلم اللغة الأم» ثم نتعلم القواعد لاحقاء وكثير منا لا يتعلمهاء ومع ذلك يبقى قادرا 
على الحديث والاستماع. 


4-خذ الأمور ببساطة: 

عندما تستمع لكلمة يلفظها شخص من أهل اللغة» أو شخص مختصء خذها كما هيء 

أنطقها كما هيء دون أن تفكر فيهاء فمثلاء تجد أن الكلمة المكتوبة تتضمّن أحرفا 

زائدة» أو ربما ناقصة؛ ليس لك علاقة بهذاء وفي اللغة الإنجليزية» أحيانا يلفظ حرف 
"1" : اساي" وأحيانا مثل "ذ". حرف "59" يلفظ مثل س» أو ص خذه كما هوء 

ولا تفكر في الأمرء وهذا ما يفعله الأطفال عندما يتعلمون اللغة الأم. 


5-مساعدتك في التعرف على الأنماط: 

اللغات تتكون من أنماط» والتعرّف على هذه الأنماط هو أمر مهم؛ وجزء من تعلم 
اللغة» وإذا كنت لا تعرف أي شيء عن اللغة القواعد » سيكون من الصعب معرفة ما 
يجب الانتباه إليه» ولكن من جهة أخرى لا تحتاج إلى حفظ أي قواعد أو إجراء أي 
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اختبارات» ولكن مجرد لمحة سريعة عن القواعد يمكن أن يكون مفيدًا للغاية. 
بينما تتعلم اللغة بشكل أفضلء يمكنك أحيانا إلقاء نظرة على كتاب القواعدء فهذا قد 
يساعدك ذلك في التعرف على الأنماط التي قد تستخدمها بشكل متكرر. 


6-في الكتابة 

يصعب تطبيق قواعد النحو عند التحدث أو الاستماع إلى شخص يتكلم» حيث أن هذا 
يحدث بسرعة كبيرة فوق قدرتك على التفكير الواعي» ولكن عندما تكتب يكون 
لديك متسع من الوقت للتفكير. 

معرفة قواعد النحو يمكن أن تساعدك في تصحيح الأخطاء في كتاباتك» والتي سوف 
تجعلك تبدو أكثر ذكاء وأكثر تعليما. 


7-باستخدام لغة فوق مستواك 

يتم دائمًا تعلم ميزات لغة معيئة بشكل طبيعي بترتيب يمكن التنبؤ به » يسمى ترتيب 
الاستحواذء مثلا الأطفال الناطقين باللغة الإنجليزية دائما يتعلمون استخدام الفعل 
المضارع المستمر " 158- " بشكل صحيح قبل تعلم أنواع الجمع من الأسماء. 


8-المفردات هي التحدي الأكبر!: 

جميع جوانب تعلم اللغة مهمة» بما في ذلك: القراءة» والاستماع» والتحدث» 

وقواعد اللغة» والنطقء, وما إلى ذلكء ولكن المفردات هي الأهم! 

لا يمكن أن تساعدك القواعد النحوية الكاملة على الفهم أو التحدث إذا لم تكن تعرف 
الكثير من الكلمات. 

ولكن من ناحية أخرىء إذا أخطأت في القواعد ولكن استخدمت الكلمات الصحيحة» 
في الغالب ستظل مفهوماء ولنأخذ مثالا من العربية» لو قلت: جاء الوالدين» أو جاء 
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الوالدان» فإن المعنى مفهوماء ولكن لو اخترت مفردة أخرى غير صحيحة من حيث 
المعنى»ء وصحيحة من حيث القواعدء لن تكون مفيدة. 

الو اعد نطو 4 بوتضتها تقد | تتعامتها تيمك أن نكل كلها برها هذا الم 
سريعاء ولكن المفردات هي أكبر تحدء وكمية المفردات في اللغة غير محدودة. 
وكلمات جديدة تصاغ كل عام» ولهذا ستحتاج لتعلم مفردات جديدة باستمرار» وهذا لا 
يعني أن تستمر بقراءة كتب اللغة» ولكن من خلال الأنشطة اللغوية المختلفة»ء سوف 
تسمع أو تقرأ كلمات جديدة» وهذه الأيام يسهل معرفة معناها ولفظها من خلال 
الإنترنتء فمثلا يمكنك إدخال الكلمة في موقع مترجم جوجلء. حيث يعطيك المرادف 
العربي» ويلفظها بالطريقة الصحيحة. 


9-كم عدد الكلمات التي أحتاج إلى معرفتها؟ 

غالبا ما يقال أن الكلمات الأكثر شيوعا في اللغة الإنجليزية هي 2000 كلمة» وهي 
تشكل 1/96 :من المفردات.في'المحادكة المنظوقة العادية: أمنا يخصوطن' المواضيغ 
المتخصصة. مثل الأحياءء والفلك» والتربية» فكل علم له مفردات خاصة به» وأحيانا 
بعض المفردات العادية لها معاني خاصة» وقد يكون لنفس المفردة أكثر من معنى في 
العلوم المختلفة» مثلا: كلمة 5760101 تعني 'المتحيات؟ في الفيزياء» وتعني الحشرات 
الناقلة للأمراض في علم الأحياء والطبء ولها معاني أخرى في الفن. 

إذا ألقيت نظرة على قوائم الكلمات الشائعة هذه » فسترى أن أكثر الكلمات الشائعة هي 
الموصلة بين الكلمات مثل : ,©ع512»1 ,191121 ,19120 ,111 ,31 ,01 ,ضآ وعطا ,3 
.عا 

في وقت لاحق ستبدأ في التعامل مع المفردات الأساسية مثل: الألوان» ولدء بنت» . 
لكن في الواقع لا يمكنك إجراء محادثة حقيقية بالاعتماد على 2000 كلمة شائعة فقط ء 
لأنك في محادثة حقيقية ستتحدث عن شيء ماء فمثلا قد تتحدّث عن :الطقسء» الطعام» 
الرحلات» الحاسوبء وتحتاج على الأقل لمائة كلمة خاصة بهذا الموضوع., مع أنك قد 
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تستخدم في حديثك عشرة كلمات فقطء ولكنك ستختارها من المائة كلمة التي تعرفهاء 
وباستخدامك للكلمات العشر هذه في مواضعها الصحيحة؛ سيجعل الشخص الآخر يقتنع 
أنك تتقن اللغة الإنجليزية بشكل عام؛ وتتقن الحديث ضمن هذا المجال أيضا. 


وإجمالاء يمكن أن يكون حفظ الكلمات الأكثر شيوعاء والتي يبلغ عددها 2000 كلمة 
نقطة انطلاق جيدة» ولكن من أجل الفهم الجيد؛ والتحددّث بمستوى اللغة الأم» سوف 
تحتاج إلى معرفة الكثير من الكلمات» ولا يوجد رقم سحري لمقدار المفردات التي 
تحتاجهاء عليك ببساطة تعلم أكبر قدر ممكنء مع التركيز على المفردات التي هي 
مهمة لأهدافك من تعلم هذه اللغة» أي الكلمات التي تستخدمها في مجال عملك. 
وإليك مقالة رائعة تتناول جميع جوانب هذا الأمرء حيث أن الطبعة الثالثة من 
61 تحتوي على حوالي 54000 كلمة؛ والمتحدث الأصلي للغة 

اللغة الإنجليزية يعرف حوالي 20:000 كلمة . كما يسرد العديد من الدراسات التي 
تظهر لك أنك بحاجة إلى معرفة ما لا يقل عن 95 / من الكلمات في نص مكتوب 
لفهم ذلك النص بدون مساعدة من القاموسء أي تقوم بتخمين معاني الكلمات التي لا 
تعرفها من خلال سياق النص. 

مستوى فهمك للنصوص التي تقرأهاء حسب عدد المفردات التي تحفظها: 


عدد المفردات التي تحفظها | نسبة فهمك للنص الذي تقرأه 
1000 02 

0001 2000 

0/4 23000 

006 4000 

002 2000 

900 9 060000 
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0-من الأفضل تعلم المفردات ضمن سياق 

هناك الكثير من الطرق لتعلم المفردات: البطاقات التعليمية» قوائم الكلمات » برامج 
الكمبيوترء ولكن في لغتك الأم » تعلمت كل المفردات التي تعرفها تقريبا ضمن سياق» 
وهنا أيضا الأفضل أن تتعلم الكلمات الجديدة من خلال السياق» سواء بالقراءة أو 
الاستماع إلى الآخرين » لأن تعلم كلمة جديدة ضمن السياق يمنحك أدلة إضافية 
للمساعدة في تذكرهاء حيث: 

يمكنك ربطها بالموقف الذي كنت فيه أو العاطفة التي شعرت بها عندما تعلمتها » وهذا 
فعال بشكل خاص عندما: 

«تتعلم كلمة من قصيدة أو نشيدء لأنها من السهل أن تبقى في أذهاننا. 

«تتعلم كلمة في موقف محرجء وهذه لن تنساها أبداء مثلا: كنا مسافرين في تركياء 
ووصلنا لمول كبيرء وأريد أن أذهب لدورة المياه الخاصة بالرجال؛ فسأل الدليل» وقال 
لي: :533 601164 فدخلت المول» وسألت أحد أصحاب المحلآت /إ68 40116 فأشار 


لي» وعرفت أن '833 تعني رجلء و 7633/88 تعني امرأة» وهذه لن أنساها أبدا. 


1-النسيان جزء طبيعي من التذكر: 

يشعر الكثير من المتعلمين بخيبة أمل عندما يتعلموا كلمة ثم ينسوهاء هذا أمر طبيعي» 
وغالبا إذا نسيت كلمة» ثم بحثت عنها مرّة أخرى وعرفتها يصعب أن تنساهاء وأفضل 
طريقة للتذكر هي التكرارء أو ربطها بموقف ماء ولمعرفة المزيد عن الذاكرة 


ومهارات الحفظ والتذكر أنصحك بالرجوع لكتابي " الذاكرة والتعلم / إستراتيجيات في 
الحفظ والاسترجاع السريع". 


ثالثا:الجزء العملي 
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ستتضمن أي طريقة فعالة لتعلم اللغة ثلاثة أجزاء: 
مصدر محتوى مثير للاهتمام في اللغة. 

٠‏ طريقة لفهم هذا المحتوى. 

٠‏ نظام لمراجعة وتذكر ما تعلمته. 


ولننتقل إلى التفاصيل: 

1-محتوى مثير للاهتمام 

هذا يمكن أن يكون أي شيء: الكتب والأفلام ومقالات الصحف والبودكاست» 
والبرامج التلفزيونية وألعاب الفيديو والمحادثة وما إلى ذلك. 


عند الاختيار يجب الالتزام بالمبادئ التوجيهية التالية : 

* يجب أن تكون ممتعة ومثيرة بالنسبة لك: اختر نصا تحبّه» مثلا أنت تحب أن 
تقرأ نصًا علمياء ربما لو قرأت قصة قصيرة ستكون مملة بالنسبة لك. 

يجب أن تواجه أقل قدر ممكن من التوتر» بعض الناس يحبون التحدث» 
وآخرين يجدونه مرهقا للغاية» والإجهاد يعيق قدرتك على التفكيرء لذلك لا 
تجبر نفسك على القيام بشيء غير مريح أبدا! 

» ينبغي أن يكون في المستوى المناسب لقدرتك ودوافعك» وفعليا المحتوى 
الأنسب لك هو أعلى قليلاً من قدرتك؛ ولكن إذا كنت متحمسا بالفعل (مثل إذا 
كان المحتوى ممتعًا للغاية!): فيمكنك اختيار محتوى أكثر صعوبة. 

ه يجب أن يحتوي على مكون صوتيء وسواء كان نمط تعلمك صوتي أو 
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2-فهم المحتوى 

لتنشيط "جهاز اكتساب اللغة" » يجب أن تفهم المحتوى الذي اخترته. 

والتحدي هو: كيفية فهم المحتوى بلغة لا تتحدث بها بعد؟ 

أمامك خيارات عديدة منها البحث في القاموسء وفهم المفردات الجديدة من خلال 
السياق. 


3-راجع ما تعلمته 
نفد المراجعة والتكزان سهمة :]1 فى تام اللحد» كتين ين القاسسن يباين 
بالإحباط عندما يحفظون عشر كلمات على سبيل المثال» وفي اليوم الثاني يتذكرون 
النسيان جز مهم جد مق غملية التعلم! 

من المحتمل أن تنسى كل شيء وعليك أن تتعلمه عدة مرات قبل أن ترسخ هذه 
الكلمات في ذهنكء هذا أمر طبيعي! 


تعلم اللغة» كأي عملية تعلم» حيث تعمل المراجعة بشكل أفضل عند القيام بها بانتظام. 
لذلك » من المفيد أن يكون لديك نظام لمراجعة وتكرار الأشياء التي تعلمتها بالفعل 


4-ما هو هدفك؟ 

قبل الدخول في تفاصيل أي طريقة محددة» أريد التوقف والتحدث عنها 

موضوع مهم جدا: تحديد الأهداف. 

تعتمد الطريقة التي تنشئها في النهاية كثيرًا على ماهية هدفك بخصوص اللغة التي 
تسعى إلى تعلمها. 
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كثير من الناس تعمد إلى تخطي هذه الخطوة والشروع في تنفيذ طريقة لا تتماشى 
تماما مع أهدافهم: هذا يؤدي إلى نتيجتين شائعتين: 

٠.‏ يضيعون الكثير من الوقت على أشياء لا تهمهم 

ه يفعلون شيئًا ممل جدًا أو صعب يدفعهم للاستسلام 


الأهداف تختلف من شخص لآخرء فهناك من يريد إتقان القراءة باللغة الإنجليزية» لأنه 
مثلا يدرس دراسات عليا ويريد أن يحصل على أقصى فائدة من الكتب العلمية 
الأجنبية» وآخر يريد أن يكتب باللغة الإنجليزية» وهناك من يريد أن يتقن القراءة 
والكتابة والمحادثة» ولهذا يجب أن يضع هذا الهدف نصب عينيه أثناء تعلمه حتى لا 


يبتعد عنه وهو لا يدري. 


وهذه بعض الأمثلة على أهداف في تعلم اللغة: 

أريد أن أكون قادرًا على الفهم والتحدث والكتابة بشكل مريح في نفس المواضيع التي 
أستمتع بها بلغتي الأم. 

٠لا‏ أريد أن أكون قادرًا على التحدث دون أي أخطاء. بالطبع أريد أن أتحدث بأخطاء 
أقل » لكن إذا فهم الناس ما أعنيه » فأنا راض! 

© لك جه زا مووقة كنا كدة كلق أن اكزورمو تلكا كاد الازانة 1 حل كين 
في المواضيع التي أهتم بهاء لست بحاجة إلى معرفة كل شيء أنا فقط بحاجة إلى أن 
أكون قادرا على التنقل بشكل مريح في المواقف. 

> لنت قلق وان الاجر اواك الفقلية أى عون" الررسمية عضن" الثائ محاحة إلى 

تلد للم لجار وي رزشيوة إن لتكت بار عرقي بدا اكور اللي لطر اده 

* لسث قلقا بشأن الموضوعات التي لا أستمتع بها بلغتي الأم؛ فلا يهمني مثلا تعلم 
الكلمات المرتبطة بالرياضة أو الفن أو القانون. 
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هذه العوامل هي الأكثر أهمية عندما يتعلق الأمر بتحديد المحتوى الذي تريد 
استخدامه» على سبيل المثال» استخدام روايات الخيال العلمي كمحتوى رئيسي 

يعمل عظيم بالنسبة لبعض الناس» ولكن إذا كنت ترغب في تعلم اللغة الإنجليزية 
الرسمية للأعمال التجارية فإن الكتب ومقاطع الفيديو لاجتماعات المساهمين » ورسائل 
البريد الإلكتروني الرسمية والرسائل» وما إلى ذلك هي المحتوى الأفضل. 


أما إذا كنت ترغب في تعلم لغة اليومية أكثر شيوعًا يمكنك التركيز على الأفلام 
كل شيء تختاره يجب أن يقربك من هدفك النهائي.. 


5-اختيار هدفك 

الأ هونا كعد بعك خسان سدفك» : نقد كمرت قاور كه هون ليدم 6ل 
للطباعة» مع أسئلة لطرحها على نفسك لمساعدتك في التعبير عن هدفك. 

توقف عن القراءة الآن وطباعة ورقة العمل؛ كلما حددت هدفكء كلما كان من الأسهل 
إنشاء طريقتك؛ ولكن قبل البدءء إليك بعض الملاحظات لإرشادك... 


* اختر هدفك الآن 

لا تشدد على اختيار الهدف المثالي» لأنه بمرور الوقت من المرجح أن يتغير هدفك» 
وهذا آتن طبيي» الكمال شي فمل» وخاضنة إن :رطعت هذه مثاليا'مخ اليذاية يدلا 
من ذلك؛ اختر هدفا قريبا يحفزك الآن» يجب أن يكون شيء تحترق لإنجازه. 
وبمجرد أن تنجز هذا الهدف أو شارفت على إنجازه قد تقرر هدفا أكثر طموحاء وقد 
تختار هدقا لهذا اليوم فقط» وربما يكون شيئا رائعا. 
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* ابدأ بأولوياتك الكبرى 
الأهداف المركزة والمحددة بالتفصيلء والأفضل المجزأة إلى مهمّات صغيرة» وتحديد 
الوقت لكل مهمةء تكون دائمًا أكثر فعالية من الأهداف العامة المبهمة. 


* كن صادقا 

معظم الناس لا يتعلمون اللغات لمجرّد المتعة أو الثقافة» بل اللغة لأنهم يريدون فعل 
شيء بهذه اللغة. 

في بعض الأحيان لا يكون هذا الشيء ممتعا أو مثيرًا أو محفزاء مثلا بعض الناس 
يتعلمون لغة للحصول على وظيفة أفضلء أو لأن الدراسة باللغة الإنجليزية» أو لأنهم 
هاجروا إلى البلد الذي تتحدث بهذه اللغة. 


في بعض الأحيان » لا يكون هؤلاء الأشخاص لديهم رغبة حقيقية في تحقيق هذا 
الهدفء أي يكون الدافع منخفضا وقد يستسلم. 

إذا كنت لا تستطيع بصدق أن تكون متحمسًا لهدفك؛ قم برميه» وانتظر حتى تجد هدفا 
يكون لديك دافعا كبيرا لتحقيقه» هدفا يكون مثيرا للاهتمام. 


*أكمل ورقة العمل! 
إذا حددت الأهداف التي تريد تحقيقهاء وحددت المهمات والتواريخ» أكتب كل شيء 
على ورقة العملء وضعها في مكان تراه دائما. 


6-التخطيط لبرنامجك اليومي: 
في هذا الجزء سنأخذ لحظة قصيرة لمناقشة التخطيط اليومي لأنشطتك اللغوية» أو 
برنامج التعلم» وعمل ورقة عمل روتين يومي قابلة للطباعة للمساعدة. 
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في الوقت الحالي » سنتحدث بشكل أساسي عن جزأين في ورقة العملء وهي اختيار 
الأنشطة القابلة للتطبيق» وتحويلها إلى برنامج مفصلء أو مهمّات صغيرة منفصلة. 


7-كيف تجد الوقت؟ 

واحدة من أكبر التحديات في الحياة بشكل عامء هي إيجاد الوقت لجميع الأشياء التي 
نريد أن نفعلهاء من الواضح أن أشياء مثل العمل والأسرة والأصدقاء تأتي أولاء وفي 
كثير من الأحيان» تكون الهوايات مثل تعلم اللغة لا تكون من الأولويات» ويبقى لها 


الوقت الزائدء» إن وجد. 


8-تخصيص وقت لتعلم اللغة: 

تعلم اللغة ليس من الضروري أن يتم في صف دراسي أو أمام الحاسوب الخاص بك 
أو في مكتبء والكثير من الأنشطة التي تشكل الأساليب الموضحة في هذا الكتاب 
بطبيعتها متنقلة» مثل الاستماع إلى ملفات صوتية » قراءة كتاب» التحدث على برامج 
التواصل مع واتساب وفيسبوك وسكايب» إلخ 


يمكن القيام بكثير من الأنشطة في الفترات الفاصلة" أو خلال المهام الأخرى التي لا 
تتطلب الكثير من التفكيرء مثلاء أثناء: 


٠‏ الانتقال إلى العمل 

٠‏ غسل الأطباق 

٠تتناول‏ الغداء أو الفطور 
٠‏ الشراء من البقالة 

٠‏ انتظار الطبيب 

٠‏ قبل بدء الاجتماع 
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كل مرة قد تكون الفترة الزمنية قصيرة للغاية» ربما فقط 5 دقائق» لكن عند جمعهاء 
يمكن أن تمثل جزءًا كبيرا من الوقتء عادة ما لا يقل عن ساعة واحدة في اليوم: 
وإضافة لما سبق هناك أيضًا العديد من الأنشطة التي تحتاج لوقت خاص بهاء 


9-كيفية جدولة وقتك؟ 

كما ناقشنا أعلاه» من الجيد نشر تعليمك اللغوي في كل مكان » وكل يوم » وليس من 
تركيزه في يوم واحد في الأسبوع» وبنفس الطريقة من الجيد نشر تعلم اللغة على مدار 
اليوم بكميات صغيرة بدلا من تفعل كل شيء في جلسة واحدة. 


وتذكر: 
الطريقة الوحيدة للفشل في تعلم لغة ما هي الاستسلام! 
القيام بأي شيء مهما كان قليلا في كل يوم » أفضل بكثير من لا شيء! 


إذا كنت تخصص 15 دقيقة فقط في تعلم اللغة يوميّا في البداية» فهذا رائع! 


بعد بضعة أسابيع أو أشهرء يمكنك زيادة ذلك» إذا أردت. 


0 تعلم اللغة مع كتاب صوتي: 

يمكنك أنت أن تختار طريقة التعلم التي تريد» ولكن قبل أن تستقر أمورك» وتعرف 
طريقكء وتختار طريقة التي تعلم التي تريد أن تستخدمهاء يمكنك أن تستخدم هذه 
الطريقة المجربة. 
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المواة المطلوية 

«كتاب ورقي باللغة الإنجليزية» يمكن أن يكون رقمياء ولكن ربما ورقيا أسهل 

٠‏ كتاب/ ملف صوتي خاص بالكتابء مثلا: قد تختار رواية إنجليزية» وتبحث عن 
كتاب صوتي لهاء وهذا متوفر بكثرة على الإنترنت. 

“قاموس أو ترجمة من اللغة الإنجليزي إلى العربية» وغالبا ستستخدم تطبيق قاموس 
على جهازك الخلوي أو الحاسوب اللوحيء» أو موقع ترجمة. 

»قلم رصاص وممحاة 

«اثنين من الأشرطة الورقية لتحديد المكان الذي وصلت إليه. 


طريقة العمل: 

1-في مكان هادئ قدر الإمكان» تفتح الصفحة المطلوبة في الكتاب» وتشغل الكتاب 
الصوتيء وتوافق بين الكتاب والقراءة. 

2-تنظر في الكتاب وأنت تستمع للكتاب الصوتي. 

3-إذا سمعت/ قرأتء كلمة غير مفهومة» يمكنك معرفة معناها من خلال القاموس» 
وإن كان الكتاب الذي تقرأ به رقمياء تحتاج فقط لنسخ الكلمة ولصقها في تطبيق 
القاموسء؛ ومعرفة المعنى» وقد يكون للكلمة أكثر من معنى» وهنا عليك أن تخمّن 
المعنى الصحيح من خلال السياق. 
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4-يمكنك كتابة المعنى العربي للكلمة بقلم رصاص بجانب الكلمة الأصلية» عند 
استخدام كتاب ورقيء أو نسخ الكلمات الجديدة إلى ملف وتخزينهاء والرجوع لها 
لتذكرها في وقت آخر من نفس اليوم» وكذلك مراجعة الكلمات الجديدة كل أسبوع في 
نهاية الأسبوع. 

5-إذا كنت تريد تعلم لغة متخصّصة: مثلا في الحاسوب أو الإدارة يمكنك اختيار كتبا 
فين هذا الفجال: 


1-أربعة خطوات مقترحة تطبّقها يوميا: 

أنت حر باختيار طريقة القراءة والاستماع التي تريد» ومنها الطريقة التي ذكرناها قبل 
قليل» كما يوجد طريقة أخرى مقترحة» وهي مكونة من أربعة خطواتء وكل واحدة 
من هذه الخطوات يجب إكمالها كل يوم» وهي 

1 - مراجعة الكلمات الجديدة التي مرت بك يوم أمس أو من بداية الأسبوع. 

2- الاستماع إلى الفقرة الخاصة بهذا اليوم» ويمكن أن تستمع وأنت في البيت أو 
وأنت تمشيء أو تنتظر الطبيب أو في وسائل المواصلات؛ ويمكنك أن تعيد 
بعض الفقرات التي تجدها صعباء وإن كان لديك وقت كافء يمكنك أن تستمع 
أكثر من مرّة لنفس الفقرة 

3- فتح الكتاب الورقي أو الرقميء» وقراءة الفقرة أو الفقرات التي استمعت لها قبل 
قليل» واستخدم القاموس لمعرفة معاني الكلمات الجديدة» وقم بكتابتها على 
هامش الكتاب الورقي» أو تخزينها في ملف على جهازك الرقمي. 

4- مراجعة الكلمات الجديدة؛ وحفظها مع معانيها باللغة العربية. 

5- يمكن إعادة الاستماع مرّة أخرى لترسيخ المعلومات. 


2 -تخمين مدى تقدمك؟ 
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إذا كنت تتدرب بالشكل الصحيح, فأول شيء ستلاحظه؛ هو: 

1 - انخفاض عدد الكلمات التي لا تعرفها تدريجياء وكلما كان معدّل الانخفاض أسرع 
تكون قد حققت نجاحا أكثر. 

2-وكذلك قدرتك على تخمين معاني الكلمات التي لا تعرفها من خلال السياق. 

3- وأخيراء عندما تقرأ نصًا جديدا يكون مستوى فهمك للنص دون الرجوع إلى 
القاموس بازدياد. 


3-تصميم الطريقة المثالية لك: 
عليك أولا العثور على المحتوى الصحيح 
المحتوى المثالي بالنسبة لك له العديد من الخصائص: 
«مثير للاهتمام للغاية بالنسبة لك» يجب أن يكون شيء أنت تحبه» ولديك دوافع للقيام 
به» فأنت تحب أن تقرأ / تستمع / تشاهد / إلخ » حتى في لغتك الأم 
«يتماشى مع أهداف تعلم اللغة الخاصة بك. 
٠‏ نوعية الصوت أو التسجيل مريح بالنسبة لك. 
«المستوى المناسبء علما بأن المستوى المثالي بالنسبة لك هو: 
مستوى المحتوى المثالي > مستواك + دوافعك + 1 
أي أعلى من مستواك الحالي بدرجة. 


وفيما يلي سنتناول بعضنًا من أنواع المحتوى: ونكتشف طرقا للبحث عنهاء ومناقشة 


كيفية اختيار أفضل محتوى لك. 
* الكتب: 
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عليك أن تبدأ أولا بكتب سهلة باللغة الإنجليزية العادية» وليس الكتب المتخصصة: 
حيث يمكنك اختيار بعض القصص أو الروايات» أو الكتب العلمية المبستطة المخصصة 
للعامة. 

والأهم أن مستوى هذا الكتاب يجب أن يكون مناسبا لك» فإن كنت في الجامعة لا 
يمكنك اختيار كتاب موجه للأطفال. 

وكذلك يجب أن يكون موضوع الكتاب مثيرا بالنسبة لك» فمثلا أنت تحب أن تقرأ 
روايات بوليسية» ولا تحب الروايات الرومانسية» فعليك أن تختار رواية بوليسية تكون 
مثيرة بالنسبة لك. 

وللعلم يوجد في المكتبات روايات عالمية منوعة مطبوعة بلغتين» العربية والإنجليزية» 
في كتاب واحد»ء وهذه يمكن أن تحصل على بعضهاء تقرأ فقرات في النص الإنجليزي؛ 
وتحاول أن تفهم قدر المستطاع.ء ثم تقرأ في النص العربيء» وتحاول معرفة معاني 
الكلمات من خلال السياق. 


* الأفلام والتلفزيون 

من الطرق السهلة لتعلّم اللغة الإنجليزية متابعة برامج باللغة الإنجليزية» سواء لغة 
إنجليزية عامة أو ضمن مجال معيّن» وهذه الأيام لست مضطرا لانتظار برنامج» حيث 
يمكنك اختيار البرنامج الذي تريد من موقع 370114056 ومشاهدته على هاتفك الخلوي 
أو جهاز اللوحي في أي مكانء وبإمكانك إيقاف الفيديو أو متابعة مقطع معيّن أكثر من 
و 

وأيضا يمكنك متابعة ملفات فيديو يتحدثوا بلغتهم الأم» أو أشخاص مثلك يتحدثوا بهذه 
اللغة بعد أن موا 


*مواقع التواصل الاجتماعي 
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مواقع التواصل مثل: فيسبوك وتويتر وغيرهاء تتيح لك التعارف مع أشخاص من 
أصحاب اللغة» والتواصل معهم بالمحادثة الكتابية أو بالحديث المباشرء وهذا مفيد جدا 
لتنمية قدراتك اللغوية» ويمكنهم أن يساعدوك في تقييم مستوى لغتك. 


* العاب الفيديوء المدونات. مواقع الإنترنت. 


الفصل الثاني: مبادئ لتطوير مهاراتك في اللغة الإنجليزية 

أولا: ما الذي يجب عليك فعله لتعلم لغة أجنبية؟ 

المبدأ 1: معرفة احتياجاتك وتعلم الأشياء أكثر فائدة لك 

إذا كنت واضحًا بشأن سبب تعلمك لغة ماء فيمكنك اختيار ما هو الأفضل لك» وكيف 
معظم الناس يريدون أن يكونوا قادرين على التحدث بطلاقة باللغة الإنجليزية» لكن 
البعض الآخر يريد أن يتقن قراءة الكتب بالإنجليزية» وليس المحادثة. 

القراءة تعلمها أسهل» ويمكنك أن تتوقف وتبحث في القاموس» ولكن في المحادثة ليس 
لديك وقت للتفكير أو البحث في القاموس. 

عليك أولا أن تختبر نفسك لتخمّن أين أنت الآن في عملية التعلم» وإلى أين تريد أن 
تصل. 

للحصول على فكرة حول مقدار ما تحتاج إلى تعلمه عندما تتعلم لغة أخرىء مثلا إذا 
أردت أن تتقن المحادثة» فيجب أن تفهم 80 96 من الكلمات التي تقال في المحادثة: 
وغالبا أنت بحاجة لمعرفة 6000 كلمة مختلفة» والأفضل أن تعرف 9000-8000 
كلمة. مختلفة» ويتعلم الناطقون باللغة بمعدل 1000 كلمة مختلفة كل عام » حتى يصلوا 
إلى حجم المفردات الذي يقرب من 20000 كلمة مختلفة. 
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المبدأ 2: تحقيق التوازن بين التعلم الخاص بك 
ربما يكون تحقيق التوازن بين التعلم هو أهم مبدأء ولكنه يتطلب بعض الشيء 
المهارة والجهد في تطبيقه. 
يقول مبدأ الفروع الأربعة أنه إذا كنت ترغب في الحصول على لغة متوازنة 
بالطبع » تحتاج إلى إنفاق كميات متساوية من الوقت على : 

©« التعلم من المدخلات التي تركز على معنى (الاستماع والقراءة) 

« التعلم من الإخراج الذي يركز على المعنى (التحدث والكتابة) 

« التعلم الذي يركز على اللغة (دراسة النطق والمفردات وقواعد اللغة وما إلى 

ذلك) 
« تنمية الطلاقة (استخدام ما تعرفه في اللغة في الحديث بطلاقة) 


جميع فروع الأربعة مهمة وتحتاج إلى كميات متساوية تقريبا من الوقت» ولاحقا 
سنبحث في هذه الفروع بالتة لتفصيل. 


المبدأ 3: تطبيق الشروط التي تساعد على التعلم 

تعلم اللغة ينطوي على التعلم المتعمد والعرضيء ومثال على التعلم المتعمّد عندما يفتح 
الطالب كتابا باللغة الإنجليزية» أما العرضيء فقد يتابع برنامجا أجنبيا على التلفزيون» 

وترد كلمة جديدة لم يكن يعرفهاء وكل واحد من النوعين ينطوي على شروط التكرار » 
والاسترجاع (الاستدعاء). 


المبدأ 4: حافظ على الدافع والعمل الجادء قم بما يجب القيام به 
يبدأ الكثير من الناس في تعلم اللغة ثم يستسلمون عندما يرون كم هو العمل المطلوب 
لتحقيق هدفهم في تعلم اللغة» ولا ننسى أن الناطقين الأصليين للغة يحتاجون لسنوات 
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عديدة لتعلم لغتهم الأولى وهم متحمسون للغاية لتعلم ذلك » فكيف هو حال من يريد 
عند تعلم لغة أجنبية » غالبًا ما لا يكون هناك دافع فوريء ومن أجل توفير هذا الدافع» 
يجب أن تحاول استخدام ما تعلمته للتوء من خلال القراءة إذا كان الهدف إتقان القراءة» 
أو الاستماع والفهم؛ وفي هذه الحالة يمكنك أن تتابع برنامجا تلفزيونيا باللغة 
الإنجليزية» أما إن كان المحادثة» فعليك أن تجد من تتحدث معه» سواء بشكل مباشرء 
أو من خلال مواقع التواصلء أو الهاتفء أو مواقع الإنترنت التي توفر المحادثة 


لغايات التعلم. 


أيضا وضع أهداف قصيرة المدى» تعمل كعلامات على التقدم والإنجازء وهذه الأهداف 
يمكن أن تكون بسيطة مثل تعلم عشرين كلمة جديدة » أو تعلم كيفية الرد على الهاتف. 
وجود أهداف قصيرة الأجل وواضحة يمكن أن تبقي الدافع عالية. 

من المبادئ المفيدة للغاية التي يجب إتباعها عند تعلم معظم الأشياء هي تحديد المهمة 
وتحذية الؤقة المخصهسق لها :والميدا يفول هذا المبدأ (13 كنت كرية أن تللم هيدا ماء 
افعل ذلك كثيراء فإذا أردت تعلم القراءة» عليك قراءة الكثير من الكتبء إذا كنت تريد 
أن تتعلم التحدث؛ تحدث كثيراء المهارة هنا قائمة على مبدأ الكمية» وقضاء مزيد من 
الوقت في القيام بشيء ما يجعلك أفضل في القيام بذلك. 

من السهل انتقاد هذا المبدأ لأنه يركز على الكمية بدلاً من الجودة» ومع ذلكء هناك 
الكثير من الأبحاث التي تدعمه. 


ثانيا: تعرف على احتياجاتك وحدّد ما هو أكثر فائدة لك 
لمعرفة الاحتياجات التعليمية لغتكء ركز أولاً على ما تعرفه فعلاء وما الذي تنوي أن 


تفعله باللغة التي تتعلمهاء أي تحديد أسباب لتعلم تلك اللغة؟ 
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جدول أسباب تعلم اللغة وكيف تؤثر هذه على حاجتك للتعلم 


أسباب التعلم 
أنا مهتم باللغة فقط 


أنا أعيش في بلد 
يتحدة ها هذه النقة 
وأريد أن أكون قادرًا 
على التواصل مع 
الآخرين 

زوجي أو بعض أفراد 
العائلة يتحتئون 


الإنجليزية 


أريد أن أسافر في 
البلدان التي تتحدث 
نها هذه اللعه 


أريد أن اعرف هذه 
اللغة 
لقراءة الكتب المتعلقة 





أين نركز؟ 

يجب أن تكون اللغة المنطوقة هي تركيزك الرئيسي في 
البداية. 

يجب أن تكون اللغة المنطوقة هي محور تركيزك الرئيسي» 
حكن طليك عمل فلاحت حاتف اللغوية ومتائعة (صدافتيا 
إليها»الأمر يستحق أن تثري معرفتك بإضافة مفردات جديدة 
إلى معرفتك. 


يجب أن تكون اللغة المنطوقة هي محور تركيزك الرئيسي . 
إذا كان الأسرة عضو مستعد وقادر على مساعدتك » يجب أن 
تبدأ إجراءات متكررة مفيدة مثل التحية والتحدث حول الأنشطة 
اليومية المتكررة: أو التحدث حول ما حدث خلال اليوم. 

لا تحتاج إلى تعلم الكثير من اللغة» تعلم مفردات 

البقاء على قيد الحياة» ويوجد كتب مثل: تعلم الإنجليزية بدون 
معلم؛ فيها الكلمات والجمل التي تقال في الظروف المختلفة: 
كما يوجد تطبيقات في الهاتف الخلوي تساعد في الترجمة» 
مثلاء تصوّر أي لافتة بكاميرا الهاتفء والتطبيق يعطيك 
الترجمة العربية. 

يجب أن تبدأ العمل بالنتصوص التي تريد قراءتهاء وكل علم 
له مفردات خاصة به» حتى أن بعض الكلمات العادية لها 
معاني أخرى في بعض التخصصاتء يمكنك عمل قاموس 
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أحتاج للدراسة 
للحصول على درجة 
باستخدام هذه اللغة 


أريد استخدام هذه 
اللغة للقيام بأعمال 
تجارية مع أشخاص 
يتحدثون هذه اللغة 

إنه متطلب الجامعة أو 
المدرسة وأريد اجتياز 
الاختبار النهائي 





مفردات التخصص الخاص بكء تسجّل فيه كل المفردات 
الجديدة في مجال تخصصكء وبعد أن تصل إلى حد معيّن في 
القراءة تكون قد عرفت تقريبا كل المصطلحات التي تحتاجها 
ابدأ العمل بالنتصوص التي ستستخدمها في دراستك» ضع 
الكلمات غير معروفة على بطاقات الكلمات وافعل نفس الشيء 
مع العبارات المتكررة وقم بدراسة أو مراجعة هذه البطاقات 
كل يوم. 

ابدأ العمل باستخدام لغة التحدث المنطوقة» ثم انتقل إلى 
المحادثة التي تركز على الأعمال. 


احصل على أمثلة للامتحان النهائي واستعد لأنواع الأسئلة 
التي يطرحها الاختبار 


«ما هي اللغة التي تحتاجها لتتعلم كيف تتعامل مع السياح الأجانب؟ 

هناك أخبار جيدة هنا » مع حوالي 120 من الكلمات والعبارات (والتي سوف تأخذ 
ما مجموعه أربع ساعات من الدراسة المتعمدة للتعلم)» يمكنك التعامل مع أبسط 
المتطلبات» وتشمل هذه المتطلبات الأساسية اللقاءات وتحية الناس» وبعض الجمل 
المهذبة» مثل (من فضلك ؛ شكرا لك)» والذهاب للتسوق» وطلب الطعام » والبحث عن 
الاتجاهاتء. وقراءة العلامات» وإيجاد مكان للجلوسء. والتحدث عن نفسك» وإدارة 


الستسويقة 
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ثالثا: تحقيق التوازن بين التعلم الخاص بك/ التعلم من خلال الاستماع 
والقراءة 

»كيف يمكنك تعلم لغة من خلال الاستماع؟ 
من الأشياء المفيدة التي يجب القيام بها في المراحل المبكرة لتعلم لغة أخرى هي 
الاستماع من يتحدّث بهذه اللغة» حتى عندما لا تفهم شيئًا على الإطلاق» ومن الطرق 
الفعالة للقيام بذلك هي مشاهدة فيلم أجنبي مع الترجمة التي تكون مطبوعة أسفل 
الشاشة. 
يساعدك هذا النوع من الاستماع الذي يركز على الشكل على الشعور باللغة 
والذي سيكون مفيدا للغاية عندما تبدأ في التحدث بها بنفسك. 
وفي وقت لاحقء. مع تطور مهاراتك في اللغة» تصبح طريقة جيدة للحصول على 
بعض ممارسات الاستماع؛ حيث تقرأ في كتاب ورقيء ثم تستمع إلى الملف الصوتي 
للكتاب» أو تقرأ نص فيلم أو رواية» ثم تشاهدها باللغة الإنجليزية. 


كم من المفردات تحتاج إلى معرفته لمشاهدة الفيلم؟ 

عادة ما يكون طول الأفلام أقل من 10000 كلمة» وعادة ما تتجاوز الرواية 100000 
كلمة» وتحتوي الأفلام عادة على حوالي 1000 عائلة من كلمات مختلفة» وهذه 
الكلمات تأتي من مجموعة من مستويات التكرار. 

لمتابعة معظم الكلمات في فيلم دون أي إعداد » يجب أن يكون لديك مفردات كبيرة 
بشكل معقول - ما لا يقل عن 3000 كلمة ويفضل حوالي 6000 كلمة .لأن عدد 


الكلمات المختلفة في الفيلم ليس كبير! جدا. 
يتم الاستعداد لمشاهدة الفيلم من خلال قراءة نص الفيلم ودراسة المفردات» وهي مهمة 
يمكن التحكم فيها. 
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»كيف يمكنك تعلم لغة من خلال القراءة؟ 
هناك بحث جيد للغاية يوضح أنه من الممكن تعلم الكثير من اللغة من خلال القراءة .إذا 
كنت ترغب في استخدام القراءة كوسيلة لتطوير الكفاءة في اللغة» ماذا يجب أن تفعل؟ 


1-قراءة النتصوص في مستوى مناسب لكء وهذا من السهل القيام به» علما أنه يوجد 
كتب تناسب جميع المستويات» ويوجد كتب مصممة لهذا الغرضء حيث تتدرّج في 
الصعوبة» ويوجد كتب تصدر عن 07010 مصممة في ستة مستويات هي: 

مستوق 1 2 3 4 5 6 
الكلمات الجديدة | 400 00 300 0400 400 500 
مجموع الكلمات | 400 0 |1000 |1400 |1800 |2500 




















و هذا 3 ابط لهذه الكتب: 
2/0110 ع0_1ع20ك /2[1اماع /كطماع]1/عناع 10/621210م»ء . منا0. أاء//: وماخط 
مع- 0651121511286 [جتعع105_1113157/2 0015570 


2-اقرأ النتصوص الإلكترونية باستخدام برنامج يتميز بسهولة البحث في القاموس» مثل 
6 أو 12060 » يمكنك البحث عن معنى كلمة فقط من خلال لمسها. 

3-تأكد من قيامك بالكثير من القراءة» وكلما ارتفع مستواك في الكفاءة ستحتاج إلى 
قراءة أكثر من الإطلاع على الكلمات في المستوى المناسب لك مرات كافية للحصول 
على فرصة لتعلمها. 

4-يمكنك جعل قراءة الكتاب أسهل إذا قمت بشراء نسخة إلكترونية من النصء وإذا 
وضعت الكتاب في 10580 أو غيره يمكنك الحصول على القاموس بسهولة. 


ومن المهم إعادة قراءة الكتابء ومزايا إعادة قراءة كتاب هي: 
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سيكون أسهل بكثير من قراءته في المرة الأولى 

» سيضمن تكرار المفردات 

سيوفر فرصة لاسترجاع المفردات التي سبق التقينا بها 

٠‏ قد تساعد في تطوير طلاقة القراءة 

8 قوف ةف و نذا النو وكتو هر قن امه قاب ميكتلفه شين الطرق. 


وكذلك مزايا قراءة كتاب مختلف في نفس الموضوع هي: 
« ستجد بعض الكلمات الجديدة التي قرأتها في الكتاب السابق» ولكن ضمن 
سياق مختلف. 
٠.‏ سكخد كلمالك نتعلمها و تراة: 


رابعا: موازنة التعلم الخاص بك/ التعلم من خلال التحدث والكتابة 
يسمى الاستماع والقراءة المهارات الاستقبالية لأنها تنطوي على تلقي 
مدخلاتء أما أثناء التحدث والكتابة فتسمى المهارات الإنتاجية» وبشكل عام المهارات 
الإنتاجية أصعب من المهارات الاستقبالية. 

إنتاج اللغة أصعب من تلقيها لأنه عند إنتاجها » يجب أن البحث عن الخيارات المناسبة 


حول الكلمات التي يجب استخدامها والصياغة النحوية التي تقدم فيها. 


هل يتعلم الأطفال اللغات أفضل من البالغين؟ 

عند النظر في هذا السؤال؛ من المهم التمييز بين تعلم لغة ثانية 

وتعلم لغة أجنبية. 

تعلم لغة ثانية ينطوي على تعلم لغة أثناء العيش في بلد حيث اللغة التي يتحدثون بها. 
ويفعل الأطفال هذا بشكل جيد للغاية» وعمومًا كلما كانوا أصغر سنأء كلما كان تعلمهم 
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أفضلء ومن المرجح أن يكتسب المتعلمون نطقا مشابهًا للغة إذا ما بدؤوا في التحدث 
وتعلم لغة ثانية في سن مبكرة (قبل ست أو سبع سنوات). 

بينما تعلم لغة أجنبية يختلف تمامّاء حيث لا يكون عند الأطفال دافعية كبيرة أو حاجة 
قوية لتعلم لغة أجنبية» ولا توجد الكثير من الفرص للقاء واستخدام اللغة الأجنبية: 
الأجنبية» ولهذا يجب أن يكون الدافع مرتفعا للغاية » أما البالغين فلديهم الكثير من 
المزايا: فهم أفضل في تحقيق أهداف طويلة الأجلء وفي الاستمرار في عملية التعلم» 
وغالبًا ما يكون لديهم مهارات واستراتيجيات تعلم غير موجودة لدى الصغارء كما أن 
البالغين أكثر قدرة على التفكير في تعلمهم والسيطرة الشخصية عليه. 


»كيف يمكنك تعلم لغة من خلال الكتابة؟ 

يجب أن يكون هناك ثلاثة أنواع من الكتابة في أي دورة لغة تأخذها: 

النوع الأول: تتم الكتابة بعناية» بمساعدة قاموس إذا لزم الأمرء للتأكد من صحة ما 
تكتبه» يجب أن يقوم شخص آخر يتقن اللغة بتصحيحها حتى تتمكن من الحصول على 
ملاحظات حول دقة كتاباتك. 


النوع الثاني: يركز على الطلاقة » والنشاط الأكثر فائدة للقيام بذلك هو الكتابة لمدة 10 
دقائق مع التركيز على الكمية. 


النوع الثالث: يركز على كمية الكتابة في ظل ظروف دقيقة ولا يتطلب ملاحظات على 
اللغة » على الرغم من أنه سيكون من المفيد الحصول عليها. 

كيف يمكنك تعلم عبارات متعددة الكلمات؟ 

الكلمة لوحدها قد يكون لها معاني كثيرة» ولكن عند جمعها مع كلمة أخرى أو عدة 
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كلمات لتكوين جمل يتحدد معنى الكلمة المقصودء ولهذا لا يمكن الوصول للمعنى 
المطلوب من خلال قراءة أو ترجمة كل كلمة على حدة. 

وأذكر أنني ترجمت كتابا لمؤلف هندي خبير باللغة الإنجليزية» كان يستخدم الفذلكة 
كثيرا عند كتابة بعض العبارات» مثل: 

التربية يقال عنها أنها علم أو أنها فن» وهذا البندول... 

يقصد بالبندول هنا هذا التذبذب بالرأي. 

أو جملة "...ولوح القفز هذا.. ' وهو يقصد نقطة الانطلاق. 


الفصل الثالث: 5 خطوات لتحقيق الطلاقة في اللغة الإنجليزية 
تعلم كيف تصبح متحدثًا باللغة الإنجليزية أكثر ثقة وطلاقة. 
5 خطوات ممتعة وعملية لإتقان اللغة الإنجليزية 
ما هي الطلاقة؟ 
كيف يمكنك أن تتحدّث اللغة الإنجليزية بطلاقة؟ 
نتحدث كثيرا عن "الطلاقة" في اللغة الإنجليزية» ولكن ما ه الطلاقة بالضبط؟ 
يتم تعريف الطلاقة كما يلي: 
"القدرة على التحدث أو الكتابة بلغة أجنبية معينة بسهولة وبدقة". 
ولكي نحقق الطلاقة نحتاج إلى الثقة لاستخدام اللغة في هذه المجالات الرئيسية : 
ه التحدّث 
©« الاستماع 
« القراءة 
ه الكتابة 
ولتحقيقها تحتاج لإتباع الخطوات التالية بشكل مستمرء على الأقل كل أسبوع؛ وهي: 
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الخطوة 1: القراءة بصوت عال 

اقرأ بصوت عال باللغة الإنجليزية لمدة 15 دقيقة في اليوم 

ماذا تعني "القراءة بصوت عال"؟ 

إنها تعني القراءة من كتاب ونطق الكلمات في نفس الوقت» هذا سوف يساعد في 
تحسين لغتك الإنجليزية كثيراء فالقراءة بصوت عال من كتاب س [ساعد على تحسين 
النطق » وفهمك للقواعد النحوية ولمعاني المفردات» وفهم الجمل» وهذا سوف يزيد من 
رصيدك من الكلمات الإنجليزية» ويمنحك الثقة بالنفس عندما تتحدث مع آخرين 
بالإنجليزي. 


نقاط مهمة: 
للحصول على أفضل النتائج من هذا التمرين» يجب إتباع هذه الخطوات: 


*ابدأ ببطء شديد: 
عندما تقرأ وتتحدث بصوت عالء افعل ذلك 
ينان كك كما شرام وقيت يوب أن تشفن 
الأصوات وتنطق الكلمات» ومع الزمن تزيد 

في سرعتك. 

*استخدم تقنية الفم الكبير: 

ما هذا؟؟ هي تقنية خاصة لتحسين النطق» بينما تنطق النصء افتح فمك واسعا مع كل 
كلمة» وعليك القراءة بصوت مرتفع. 

المبالغة في أي شيء يُظهر نقاط القوّة» وكذلك نقاط الضعفء وعندما تقرأ بصوت 
منخفض أو همساء ربما لن تميّز أنت أو غيرك الخطأ في النطق. 

رفع الصوت في القراءة يكون في بداية التدرب» ولا تقلق» فليس عليك أن تتحدث 
هكذا إلى الأبد» فقط لبعض الوقت» ثم يمكنك البدء في القراءة والتحدث بشكل أسرع 
وبالطريقة العادية 
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الخطوة 2: تمارين الاستماع إلى الكتب 
الصوتية 
الاستماع هو أفضل وسيلة لتصبح 
متحدثا باللغة الإنجليزية بطلاقة. 
لماذا ا؟ 
لأن الاستماع هو الطريقة الأكثر طبيعية 
لتعلم اللغة» مثل الطفل الذي يتعلم اللغة الأم من خلال الاستماع إلى البالغين من حوله: 
حيث يستمع ويقلد ويفهم. 
ولأن هذا أمر طبيعي بالنسبة لناء لماذا لا تستخدمه عند تعلم اللغة الإنجليزية؟ 
الاستماع إلى الكتب الصوتية ليست مجرد وسيلة فعالة (لالتقاط» اكتساب؛ فهم؛ تعلم) 
اللغة» ولكنها طريقة مريحة أيضا لأنه يمكنك القيام بذلك في أي مكان (الاستماع 
على سماعات الرأس أثناء السفر والمشي وما إلى ذلك؛ إضافة إلى أنها أيضًا مثيرة 
للاهتمام وتثقيفية» ويوجد على الإنترنت ألاف من الكتب الصوتية. 





نصائح للاستماع إلى الكتب الصوتية. 
٠‏ ابدأ بقصص قصيرة حتى لا تمل. 
٠‏ حاول العثور على نص الكتاب لتقرأ وتسمع. 
٠‏ ثم استمع مرة أخرى أثناء قيامك بنشاط (مثل التنظيفء المشيء» وممارسة 
التمارين» في وسائل المواصلات). 
« الاستماع مرة أخرى مع إيقاف الصوتء وتكرار الجمل الصعبة. 
حاول تقليد الكلام الذي تسمعه بأدق ما يمكن» قد تحتاج للمحاولة أكثر من 


مرّة» وهذا مفيد جدا لتعلم النطق الصحيح. 
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الخطوة 3 - التفكير باللغة الإنجليزية 

تعلم كيف تفكر باللغة الإنجليزية لتعزيز الطلاقة لديك 

تق حفدها ذفكر ».شكن واللغة الغوبية: عتدها ١‏ نكن بالوودة انتحصن كلية "ورد ” 
في ذهني ,و / أو صورة الوردة. 

إذا أردت تقوية لغتك الإنجليزية» أو أي لغة ثانية أخرىء تدرب أن تفكر بتلك اللغة: 
ويل أن شك بيه وري 1ك بكلمة " عومعم" . 

هذا في البداية صعبء ولكن مع تمرين قصير يوميا يمكن أن تعتاد عليه» وهذا 
يساعدك في اكتساب الطلاقة بهذه اللغة. 

ربما تريد أن تفكر بطائر النورس والمحيطء وأنت لا تعرف هذه الكلمات» وهنا تحتاج 
أن ترجع للقاموسء وبدلا من أن تنسى تلك الكلمات سريعاء فإنك عندما تحصل عليها 
وتفكر بهاء تربط شكل الكلمة بشكل الكائن» يصعب نسيانها. 


أ اناف 





كيف نفعل ذلك؟ 
يستغرق 30 دقيقة (أو ساعة) من يومك لتسمية كل شيء تراه باللغة الإنجليزية 

لذلك عندما تتجول» تجلس على مكتب مكتبكء في بيتك؛ انظر حولك؛ وكل شيء تراه 
فكر فيه بالإنجليزيء تخيّل الكلمة الإنجليزية» وليس بالعربي. 

ابدأ أولا بالكلمات» ثم انتقل إلى الجمل. 
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الخطوة 4 - تحدث مع نفسك 
التحدث إلى نفسك وسيلة رائعة لتحسين لغتك الإنجليزية. 
هذا غريبء, أليس كذلك؟ ولكن في الواقع» من الجيد التحدث إلى نفسكء التحدث 
بأفكارك بصوت عال .يساعدك على توضيح أفكارك واتخاذ القرارات» لكن حاول القيام 
بذلك باللغة الإنجليزية, وهذا مشابه للخطوة السابقة» ولكنك هنا تتحدث عن أفكارك» 
الخ عندما تكون في المنزل (قد تحتاج إلى أن تكون وحيدا!) » حاول أن تتحدث 
بصوت عال عن أفكاركء يمكنك القيام بذلك أثناء قيامك ببعض الأعمال المنزلية مثل 
التنظيف أو 0 
مثلا: 
50 1*2 ....0337 لإكتاط 2 أعناذ 1505 100837 .... .100337 1110 تكلع17 0" 1 
ع7 111 ع2233:6.. . متصاط تعممتل 1م1 غدء 1 للتامطد أقط/الا.. . . لتتعوصتط 


عكلد/طا #معءعاعتاء غ1 00 1 10نامطد أقطا/اا .مععاعاطء 01 ...1220م 
عكل103 10 120777 0ع )”102 1.... ته مععاعتطهء ل . . .531209 معءعاعتاء 


وبالعربي: 

أنا متعب للغاية اليوم .... كان اليوم يومًا مزدحما.. أنا كذلك جائع ... ماذا يجب أن 
آكل لتناول العشاء؟ حسنا ... ربما سآخذ البيتزا » أو الدجاج.. .ماذا يجب أن أفعل مع 
الدجاج؟ اصنع سلطة دجاج؟ ... دجاج بالكاري؟ .... لا أعرف كيف أصنع كاري 
الدجاج ..... أين يمكنني الحصول على وصفة؟ 


قد يكون هذا صعبًا في البداية» ولكن لا تقلق بشأن التحدث بشكل مثالي الإنجليزية؛ 
حاول فقطء. كلما قمت بذلك أكثرء كلما كان ذلك أفضل. 
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الخطوة 5: الكتابة في دفتر اليوميات 

استخدم كتابة 'تيار الوعي" لبناء الطلاقة لديك 

دفتر اليوميات هو دفتر ملاحظات خاص حيث يمكنك كتابة كل ما يرد في ذهنك من 
أفكار ومشاعرء وباللغة الإنجليزية. 

ما هو تيار الوعي؟ وكيف أكتبه؟ 

يعني أنك ببساطة تكتب عن أي شيء يتبادر إلى ذهنك» وهو أيضا يشبه تمارين 
التفكير والتحدث ٠‏ لكنك تفعل ذلك في الكتابة. 


اضبط تطبيق التوقيت في هاتفك الخلوي لمدة 10 أو 15 دقيقة» ضع قلمك على 
الورقة وفقط اكتب» ولا تتوقف» حتى لو كنت تكتب كلمات فقطء أو أجزاء من الجمل . 
وفي هذا الوقت يمكنك فيه نسيان قواعد اللغة والتهجئة» والغرض من هذا التمرين هو 
فقط لمساعدتك على التفكير بحرية أكبر باللغة الإنجليزية. 

لذا استمر في الكتابة وحاول أن تضع أفكارك ومشاعرك في الورقة. 


الإنجليزية» وباستخدام هذه التمارين» تستخدم كل المهارات الأساسية الأربعة؛ التكلم؛ 
والاستماع والقراءة والكتابة» وهكذا أنت تجلب اللغة الإنجليزية إلى حياتك» وقريبا 
سوف تبدأ في الشعور بثقة أكبرء وستفاجأ كيف ستتحسئن لغتك الإنجليزية بسرعة. 
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الفصل الرابع: مهارات المفردات 7702111217 

قد يكون الفرق بين الكلمة الصحيحة والكلمة الخاطئة حرف زيادة أو نقصان أو تبديل 
حرف مكان حرفء وهذا قد يغيّر المعنى بشكل كبيرء ويسبب سوء فهم ومشكلات» 
وفيما يلي بعض استراتيجيات المفردات التي يجب تجربتها: 


1 -التحليل البنيوي/ تحليل هيكل الكلمة 

ينظر التدريس في التحليل البنيوي إلى الأنماط المرئية والمعاني التي تتغير نتيجة 
لإضافة البادئات» واللواحق» والجمع بين كلمات الجذر لتشكيل كلمات مركبة؛ أنه 
يساعد الطلاب في ممارسة التحليل الهيكلي» ويوفر لهم هذا التحليل طريقة نطق 
الكلمة» واستنتاج المعنى من خلال النظر في أجزاء الكلمة المستخدمة في بنية الكلمة؛ 
وتساعد أنشطة التحليل الهيكلي الطلاب على تعلم كيفية استخدام ما يقومون به بالفعل 
فهم الكلمات وأجزاء الكلمات حتى يتمكنوا من إضافتها إلى رصيدهم من المفردات. 


هل تعرف هذه الكلمة؟ 
أط0طمماء 151210 


فل :كنك كحذية معنن الكلمة مرق ختلال البح عق البادنات ,و القلمات الجذرزية 


واللواحق؟ دعنا نجرب. 
1 2 11111 
:15 77010 عوعطا 316 600[12آ 
علطا - 1115" ٠‏ 
مه -31] ٠‏ 
معا - هوكاء12] ٠‏ 
01 تتوع1 - 19[طامطط ٠‏ 
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دعونا نرى الكلمة في السياق: رفض الرجل البقاء في الطابق الثالث عشر من الفندق 
بسبب عقدة 10113م11512106[123] . 


دعونا نجرب هذهء وهي أطول كلمة باللغة الإنجليزية: 
111120615 11110110111612111115 1011 


انظر إلى أجزاء الكلمات هذه: 


له علاقة مع الرئتين 


ع 
5 


أقصى 

صغير 

مثل الرمال 

بركان 

غبار 

اضطراب أو حالة 


2- مفهوم خريطة التعريف 





عط غ171 00 10 عمتتكتقط 
]1 
عمطاع 6211 


5011 
1م10 
لةء عع111 
مموعاه1 


0151 





1ع :01 نلع015010 


110 


01 
1/1 
فو رع 
51110 
مطوع1 10 
]1 


0515 


والفكرة هي أنه لا يكفي أن تعرف معنى الكلمة في القاموسء» فكر في ما يحدث للكلمة 
عفد ويطها بالقاسة الكالية: مخان: 


البرق 





1 


حشرة اليراع المضيئة 118 اع 11 








ولنأخذ مثالا أخرء كلمة 19150 تعني طائرء ولكن عند إضافة كلمات أخرى لها تعطي 


معاني جديدة: 
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أله لط 10م 


الاستيقاظ مبكرا 0 21177 


تفال مشهوو فى أدريكا عات لعا 











3- تحليل السمات الدلالية 

تحليل الدلالي ميزة يساعد الطلاب فهم"تفرد" الكلمات؛ ويساعد الطلاب في تطوير 
مهارات القراءة من خلال زيادة مفردات اللغة التي يعرفونهاء ومن خلال إتباع 

خطوات معينة سيكون الطالب قادرا على اكتساب نظرة ثاقبة حول المفاهيم والمفردات 
اللازمة من أجل فهم النص أو الموضوع المعطى. 

-اختر فئة أو موضوع: 

تتمثل الخطوة الأولى للمعلم في قراءة ومراجعة النص (النصوص) التي سيستخدمها 
الطلاب في المهمة» وأثناء القراءة» يجب على المعلم مراعاة المفاهيم والأفكار الرئيسية 
التي سيتعامل الطلاب معها أثناء استكشاف النص وقراءته. 


- الكلمات والميزات 

اذكر العبارات أو الكلمات الفردية التي يتم تمثيلها في النص أو المتعلقة بالمفاهيم 
الرئيسية في النص. 

بعد ذلك . فكر في كل كلمة وحدد ما إذا كانت تمثل أفكارًا كبيرة أم لاء أم تقدّم معاني 
جانبية» 

- قاموس المفردات 

كل مفردة جديدة تتعلمها أكتبها مع معانيهاء ويفضّل أن تكتب جملة تعطي معنى للكلمة 
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4-إعادة تعريف السياق 
استخدام معلوماتك السابقة» والقرائن المأخوذة من السياق» لاكتساب كلمات جديدة . 


5- ظلال المعنى 
يمكن أن تكون الاختلافات الدقيقة بين الكلمات ذات الصلة مربكة للغاية بالنسبة 
للطلاب» ويصعب عليهم التفريق بين كلمتين قريبتين من بعض. 

إستراتيجية ظلال المعنى وسيلة لمعالجة هذه المشكلة لمساعدة الطلاب على تطوير 
فهمهم أن العديد من الكلمات يمكن أن تأتي بشكل تدرّجات في المعنى. 

يمكنك البحث في قواميس المرادفات عن معاني الكلمات القريبة من بعض والفروق 
الدقيقة بينها. 


الفصل الخامس: مختصر قواعد اللغة الإنجليزية 601211211181 
من يريد أن يتحدّث باللغة الإنجليزية بإتقان» يجب أن يكون لديه بعض المعرفة بقواعد 
اللغة» والأهم من يريد أن يكتب بالإنجليزية يفترض أن يتقن قواعد اللغة» وسوف 
نستعرض أهم قواعد اللغة الإنجليزية بشكل مختصر مع تقديم أمثلة. 


215611715 / المضارع المستمر: 
يستخدم المضارع المستمر للحديث عن المواقف الحالية التي نعتبرها قصيرة أو مؤقتة؛ 
ونستخدم المضارع البسيط للحديث عن المواقف الحالية التي نراها طويلة الأجل أو 
دائمة. 
-في هذه الأمثلة » يحدث الإجراء في وقت الكلام: 
٠ 115 1.‏ 
7 عط ده م1 عمكلاةا ع1]ا 15 60لا ٠‏ 
1 ولطقطط أقطا 1جع]5 10 عطاتكتا 15 5052650037 ,ك00[1.] ٠‏ 


61 


.لطاع 0ع105ء عتتة دعتء 1157 .128كا1001 201 م0[ ٠‏ 


-في هذه الأمثلة» يكون الإجراء صحيحا في الوقت الحاليء لكننا لا نعتقد أنه سيكون 
صحيحًا على المدى الطويل: 
110 2677 2 101 ع مك100 مط'] ٠‏ 
115 357108ع1 2001116 ع ماعلمتط و'ع21] ٠‏ 
1 عط أوطلوع2 220621 طة 125كل200 عطتمع10 كم ع تؤزعط 1" ٠‏ 
مرعع51 داع2011ء ع 0لنأاعع 9011 عتم ٠‏ 


-في هذه الأمثلة» يكون الإجراء في مرحلة محددة في المستقبل وقد تم ترتيبه بالفعل. 
0 ]2 تاعط علتاععط1 م10 ٠‏ 
.77 1111 ع لطاتكاتتة المعتة تزعط]' ٠‏ 
6101 عط 211 101 151211131 م10 2 غ2 “تعمطلل 121ع6م5 2 ع ماتتقط عتج 117 ٠‏ 
110111 
تعطصطلل عطا 160 عمتطام»ه عط غ150 ٠‏ 


عامددزه أدعوء:2 / المضارع البسيط: 
نستخدم المضارع البسيط للحديث عن الإجراءات التي نعتبرها طويلة الأجل أو دائمة . 
وهو شائعا جدا ومهمة جدا. 
-هناء نحن نتحدث عن الإجراءات أو الأحداث العادية. 
7 5716© ع0112 عطا م1 عتتايل توزعط []:' ٠‏ 
ع0 177ه7 عاط عطام» الموع م0 عد ٠‏ 


٠ '] تكاع7تك 6.00 36 512115 11511211797 26555 عط‎ 
٠ [00 5011 1151121157 1856 5301 310 ©8585 101 0 


-هنا » نحن نتحدث عن الحقائق. 
م 70 عتكقط!ط 117 ٠‏ 


0329 ') 0 36 وع2عه1 1173161 ٠‏ 
73 05016551011 قلطا 5ع00 ه11 ٠‏ 
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+ 1101182 1101775 وعمطقط ]1 عط ]”' ٠‏ 


-هنا » نتحدث عن حقائق مستقبلية» وعادة ما توجد في جدول زمني أو #مخطط؛ 
.97621 1115 211020337 2 2ه 10115 10257[ 27235ا كس اتات ٠‏ 
.1 1012011077 5.00 غ0 دوعتكوع1 عمهام عط ]' ٠‏ 
.765 3 ناع]20ة 101 51211 ا'طوء00 021 02ج ]] ٠‏ 
>اعع7 قلطا 11 اه 10 غ3 طلعع6 دومقاء عط وع120 ٠‏ 


-هنا » نتحدث عن أفكارنا ومشاعرنا في وقت الكلام .على الرغم من أن هذه المشاعر 
يمكن أن تكون قصيرة الأجل ٠»‏ إلا أننا نستخدم المضارع البسيط وليس المضارع 
المسمو 
5 غ171 ععاع3 تاعتكء الممل تزعط]' ٠‏ 
.خطع1؟ :31 1امن8 علصتط 1 ٠‏ 


.1 010 9701110 13016 الموع 00 عطد ٠‏ 
7 10 11771885 حطة 1 17214 112015320 57011 100 ٠‏ 


5 01-5 1م2زه )مءوع::2 / المضارع البسيط أو المستمر 
المضارع البسيط يستخدم في: 
-الإجراءات أو الأحداث العادية 
5 ]12056 كاطعا 1335م 116 ٠‏ 
-حقائق 
أقوء عطا 0[ دع115 تاد عط ]' ٠‏ 
-حقائق معروفة عن المستقبل 
1020277 تجزعم 8.30 غ3 عتكوع] ٠17‏ 


-الأفكار والمشاعر حول وقت الكلام 
لاء7 لاع اعع1 "مم1 1 ٠‏ 
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-المضارع المستمر يستخدم من أجل: 
وقت التحدث (الآن) 
09ألا53 ع3 لاعطا أهطننا جعط م1 وصالنا مكنا رططك ٠‏ 
أشياء صحيحة في الوقت الحالي ولكن ليس دائما 
11 اناعم 3 101١‏ ومكامها عكع/لا ٠‏ 
تقديم الخطط للمستقبل 
. كاعع/ا ألاعم لمعطا طأالا تعصصاأل ومابحوط ععع/لا ٠‏ 


أنظر فى هذه الأمثلة: 
5أ] 500 ولاأناقط مل "ا أناط أ55كادع:6 50 5اوعععن عناوط لإا أوناذنا "م00 | ٠‏ 
.ع5» وطتطامم ذا معطا عذ5باوعع5 ولمامعامم 
5 ع5لاقعع5 الام 5لطا نوه عط ومكاحأ مك"ا أناط كاملل ما عاعلاه معأه | ٠‏ 
.خط لاعلا وصتصاة! 
لالط كأطلطأ "م00 ١‏ أناط أزمناة أناه الفط لام ووألاقط أنامطق وصاكاصتطا مم" ٠‏ 
.أ أناه0ط3 لامموط للعلا عط |أأنلا مموطةباط 
510ل أ5ناز ما"ا أناط ممأوصاتطكدق/الا صاعن/اأا كامعءوم اال ٠‏ 


1مدطزه غ225/ الماضي البسيط : 
نستخدم الماضي البسيط للحديث عن الإجراءات والدول التي نرى أنها اكتملت في 


الماضي , 


-يمكننا استخدامه للحديث عن نقطة محددة في الوقت المناسب. 
17 غ135 عاعة6 عمططتقه عطد ٠‏ 
ع5 عط ما تغط 5350 1 ٠‏ 
لوع عطا ما ععتعة ا'مل1ل تزعط]:' ٠‏ 
-كما يمكن استخدامه للحديث عن فترة من الزمن. 
.5 565761 101 101570 هآ 0ع:15] عاد ٠‏ 
كاعع77 1351 01 1111150337 10 11020237 1012 2001م.آ ما عع توعط]' ٠‏ 
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1 1105طقطاءء ته عطا 11د م1 غمع؟؟ 1[ ,عازهلا 77[ 1 11108! 7735 1 معط 117 ٠‏ 
6.014 
-ستجد غالبًا الماضي البسيط المستخدم مع تعبيرات الوقت مثل هذه: 
07 ا ٠‏ 
50 ككاعء77 ععتطا ٠‏ 
1و7 ]1351 ٠‏ 
٠ 1 2‏ 
عطتال م1 طاعتة/طا مده ] ٠‏ 
علطلا 1025 2 101 ٠‏ 
ككاعء7 6 101 ٠‏ 
95 عط م1 * 
لالتخمعه ]135 عط م1 ٠‏ 
2251 116 11 * 


5 )))2235/ الماضي المستمر 
نستخدم الماضي البسيط للحديث عن الإجراءات والدول التي نرى أنها مكتملة في 


الماضي . 


-يمكننا استخدامه للحديث عن نقطة محددة في الوقت المناسب. 

-نستخدم الماضي المستمر للحديث عن الأحداث الماضية التي استمرت لفترة من 
الزمن. 

-نستخدمها عندما نريد التأكيد على العملية المستمرة للنشاط أو فترة هذا النشاط . 
( ولكن إذا كنا نريد فقط التحدث عن الحدث السابق كحقيقة بسيطة» فإننا نستخدم 
الماضي البسيط.). 


0013 م1 ت[اعله1عم5ع0 عطاتكتا 17705 اعاء2 ,عامط عط ككل 705 1 11/116 ٠‏ 
11 

٠ 1717 عه‎ 5011 ©50611115 2175 (7 

7ع طاوعع]51 97011 م71 ,501177 ٠‏ 

٠ 1 7735 ]151از‎ 101312115 501026 00116. 


65 


.11 1256 مطتط 30114 عصتعلصتط 7:35 1 ٠‏ 
5 120911 115118 علاع:77 16ممعم تكتع1 19905 عط م[ ٠‏ 


كع017 11ع1 للطع51100 1 ماعطنما أعع تاد عطا ما عوستكللة17 7735 1 ٠‏ 

ع غع: تإلطع5100 غ1 له عطمطم عطا ده عمط م1 عمتكللةا 17735 عد ٠‏ 
ماعطا م1 ععكامم؟ 1 صعط7؟ عمهام عطا 101 عصكغتة 5011 عنء:7 تزعط]' ٠‏ 
.185 1001 عط ع1م10ء5 1017م12 عمتستاعع0 735 31257 لامك عط ]' ٠‏ 
1 977011 56101 غ16 260171 عطتكللةا أكناز عاع:77 17176 ٠‏ 

عط ماعط ع1اممعءم 500 01 1016 12 2101 أطاعوع01 2 عل كلهم 135 1 ٠‏ 
1 5100060 عمط م0 10101 


5 016 512016 2354 /الماضي البسيط أو المستمر 
يشير النناخي البدسيظ و الماني الستدن 01ج لخر ازاك المكشلة كن الاين 


-في معظم الأوقات عندما نتحدث عن مثل هذه الأعمال» نستخدم الماضي البسيط» 
وهذه هي الطريقة الأكثر شيوعًا للحديث عن الماضي. 


٠ [1 1170 ماعطا‎ 1016 5 

0 1201161115 1617 3 0111 01قنا10 تولده 1 ٠‏ 

6 ملعا 'مل1ل عط غتاط0 تتعط لع1وة 1 ٠‏ 

.7621 ]135 311 تتتتلع1 ع1اممعم 100 ع2220 تامومطامه عط ]' ٠‏ 


-استخدم الماضي المستمر فقط عندما تريد التأكيد على استمرارية الإجراء. 
.8 متطع7ه 211 غ1 غجدهطة عطتكللةا 7735 0057 6تلاع:81 ٠‏ 
1 00 '102تاهك غناط لتقط عصطاتجت للللوع] عنم تزعط]: ٠‏ 
7 اعطأ0 عطأ 11مت8 30111 عمتكعلصتطا 77:35 1 ٠‏ 
لم122 10 أقطاا قطتاعع مه 52011 ع 7لا ٠‏ 
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-عندما نستخدم هذين النموذجين في نفس الجملة» نستخدم الماضي المستمر للحديث 
عن "إجراء الخلفية" والماضي البسيط للحديث عن الإجراء المكتمل الأقصر. 
1 عط ألع1 ع معط 0210 عمتطلة1 177:35 ]1 ٠‏ 
.1 801 عط +011جع1 عطا عمتلوع:] 135 1 ٠‏ 
5357 1 لاعط7؟ اعمن! 10 01116 عمامع 7735 116 ٠‏ 
غ1 71510 )15 1 معط 1[أع:17 ع12مل 17:35 3037 مطامك عط ]' ٠‏ 


الأفعال الشاذة: 
كل الأفعال الجديدة باللغة الإنجليزية منتظمة. 
.01 عطا 00160ع10هطام 1[ ٠‏ 
.عم 10 غ1 13:0 عطاك ٠‏ 


1 26016 7ل 0طاتكتعتء 21160ماء تزعط ]' ٠‏ 
.2 000 20 قط :2201 501 320 عمطتهط تقد لعاع ممع 1 ٠‏ 


هناك ما يقرب من 180 الأفعال الشاذة .لا تحتاج لتعلمها كلهاء لأن بعضها نادر جدّاء 

ولكن بعضها مفيد جدّا وتحتاج إلى معرفته. 

ما هي أسهل طريقة لتعلم هذه الأفعال الشاذ؟ 

بعض الناس يعتقدون أنه يجب عليك وضعها في قائمة وحفظهاء ويعتقد البعض الآخر 

أنه يجب ألا تتعلمها على الإطلاق» لأنك ستتعلمها تدريجياً مع مرور الوقت. 

إحدى الطرق المفيدة هي تدوين الأفعال الشاذة الجديدة عندما ترد معك؛ من المفيد أن 

تكتب هذه الأفعال (أو أي مفردات تريد أن تتعلمها) في جملء» وليس تضع الكلمة 

ومعناهاء من أجل أن تفهمها ضمن السياق فهو أفضل للفهم» وأسهل للحفظ أيضا. 

كأع0ا5 عاأعتاة عاع51 ٠‏ 

1095 1210 مأمطم عطا عاعدطد 1 ٠‏ 
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أسلوب آخر هو تصنيف الأفعال الشاذة إلى 4 فئات. 
1[-جميع الأشكال متشابهة 


أع5 أعو أعو ٠‏ 
أ05» ]205 ]ومن ٠‏ 

2- .مجموعات الأصوات المتماثلة 
ماعتوء6 أوع6 أوع] ٠‏ 
معلوء غ21 أوء ٠‏ 
متحدم اط عاط جتماط ٠‏ 
1 اااع قط 1210177 ٠‏ 
علمتصل علمفعل علمتعل ٠‏ 
٠ 5118 523115 5‏ 
معكامم؟ ع01م؟ علوءعم5 ٠‏ 
مطعع1 70 ع7:01 ع1721 ٠‏ 


3 -الصيغة الثانية والثالثة هي نفسها. 
خماعط خمع6 لعا ٠»‏ 
أمرع 51 أمع1ة مرععاو ٠‏ 
أطعم؟ أاعم5 0معم5 ٠‏ 
اع 5011 غخطع نام2ط عمط ٠‏ 
اع 501 غطاع 601 تإنا ٠‏ 
خطع11ة] غطاع نتها طاعمع] ٠‏ 
0 0ط عتكهل ٠‏ 
5310 2310م :05م ٠‏ 
٠ 5357 5310 5210‏ 


٠ عمطامك‎ 230 0010 
٠ 00 010 عدهمل‎ 

٠ 50 ألمع17‎ 502 

* 510159 5101560 512077 
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»711 ]داعو 1©/ المضارع التام 
نستخدم المضارع التام عندما نريد أن ننظر إلى الوراء من الحاضر إلى الماضي. 


يرجى ملاحظة أن الإنجليزية البريطانية والأمريكية لديها قواعد مختلفة لاستخدام هذا 
المضارع؛ والشرح والأمثلة هنا تشير إلى الإنجليزية البريطانية. 

في اللغة الإنجليزية الأمريكية» من المقبول غالبًا استخدام الماضي البسيط في بعض 
هذه الأمثلة. 

-يمكننا استخدامه لنلقي نظرة على الماضي القريب: 


]1 علطلا خهط17 177م20عا "مم 1 50 طعلهة7 توم مععا[م02 ع1 ٠‏ 
66 عطا لع 1اععمقه عتحكقط تزعط]' ٠‏ 

.02 عتك18 غ002 1[ .1[7م0 205 تاععلها و'عطك ٠‏ 

.1110571 115 0ع161ام0ل حكقط مدعا د5ع1[ه5 عط ]' ٠‏ 


-عندما ننظر إلى الماضي القريب ٠»‏ نستخدم الكلمات 3156303, 54ناز»ء أو كلمة غ3 
في السلبيات والأسئلة فقط. 
.0 غناهط3 العلا 2057ع:21 عتكء 1717 ٠‏ 
31115760 اللافقط عطد ٠‏ 
1 000 أكتاز ع1 ٠‏ 
أعمط 7تلمدعكلة عتتزعط]: ٠‏ 
1201 امامل نوعط ]' ٠‏ 
9( تقلط مآ طاعع01م5 9011 مك113 ٠‏ 
77 9011 م1 عاعة6 أمع تإعطا ع:ك3]] ٠‏ 


-يمكن استخدامه أيضًا لإلقاء نظرة على الماضي البعيد. 
5 1687 ]135 عطا ناء017 ]10 2 5125301 10 ماععط عتكع /11 ٠‏ 
.26101 11265 103107 أع [10م 01 عم7 قلطا عمل 'عطد ٠‏ 
512 1351 عط ماع01 066251015 5657121 01 للاعطا 10 غ1 1020 أطعمم عتكء 1717 ٠‏ 
115 
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.+35 عطا ما غ1 غنامطة لعكللها معااه عتتتزعط]' ٠‏ 


-عندما ننظر إلى الوراء في الماضي البعيد جداء نستخدم غاليًا الكلمات ,عع في 
الأسئلة» ومرع/اهم . 
7ل ما ماعهطا تاعتكء 5011 113572 ٠‏ 
ع عطا غنا0طة 1ا0تز 16 لعكللها تتعتء عط 1105 ٠‏ 
57 320 تقال اعمط تتعتاكع0 ع[ ٠‏ 
110 ا ع طتأوع1257 0ع1ع00510» اعتكعم عتكء 177 ٠‏ 


01160)5 2156111 / المضارع التام المستمر 
يستخدم هذا التعبير للتحدث عن إجراء أو إجراءات بدأت في الماضي واستمرت حتى 


-يمكننا استخدامه للإشارة إلى إجراء انتهى ولكن لا يزال بإمكانك رؤية الأدلة: 
007 طاعع6 ققط مثالا .55ع70 2 15 لاعطع كا عطا ,01 ٠‏ 


70 51621115 ع5 92011 1135 .0ع:11] عا100 انلا ٠‏ 
01111 01 10185 100 770112118 ماعء6 ع1 .عاععط 5111 3 2 0ع 15 ٠‏ 


-يمكن أن يشير إلى إجراء لم ينته بعد. 
717 2017 غ002 للناة5 1 لحه 5كوع:5 20 101 بامتطوم5 ع متصهتدعا معع6 ع[ ٠‏ 
1111 
.11 الضققط للنأ5 عط 3120 د5عاتتصتمط 30 101 مصتط 101 17721105 ماعع6 ع:1[5 ٠‏ 
70111 عط ذا" 1[ .003:5 101 غ1 230114 عمط عمتلاعا مععطا 'ع] ٠‏ 


-يمكن أن يشير إلى سلسلة من الإجراءات 
.5 01 716تامه 2 101 81121197 ع1 تاعط 10 1511108 طاعء6 و'عطد ٠‏ 
.215171 32 101 عاعء:7 211 10 08لمطام مععا 'ع1] ٠‏ 
اكأطء 77 0771 :101 ماعط 5أطع5630 168لاء5 داعع6 كقط 101515157 عط 1" ٠‏ 
77011 00 10 ذتلهء5 
ل 4ك 


00 


غالبًا ما يستخدم المضارع التام الحالي مع 106 ه6(أة » كاعع/" ااه للأيام» و 
لالعأهاء لإااأمعمع للأشهر القليلة الماضية. 
5 اع :101 1131 00 10 علللأطة17 طاععء6 ع[ ٠‏ 
.5 1277 ]135 عطا م01 5الناوع1 5000 128طاعع داعهء6 اماع35 1ا0 لآ ٠‏ 
عكلتتاد ننه عالاعط!' .عاعع:7 211 عطك7011 ماععط المع تكقط تزعط]' ٠‏ 
.5كأع76 :101 عمط 10 عمكللها مععء6 الممقط ع1 ٠‏ 
5 101 16 01 1210 70115 ماعع6 عتكء 1717 ٠‏ 
.لالأطاعع16 11005م0 “اعطاه غ2 عمكاهه1 معع6 ع[ ٠‏ 
1 م5120 ماعط م1011 عه ه211 ٠‏ 


5 2 01 عامتطذه راعء !عم غدعءوء»:2 /المضارع التام» بسيط أو مستمر 
-غالبًا ما يكون هناك فرق بسيط بين المضارع التام» البسيط» والمستمر. وفي كثير 
من الحالات» كلاهما مقبول ينفتن القدز:. 
70110 135 تلمك غنا6 علطلا عده1 2 101 ماعط عمك11ه17 مععطا عتتوعل []' ٠‏ 
10851 ماع67 101 عتاعط 


2 101 عناغط عطاتكلا مععط ققط عغطد له كتدع:5 10 101 عتعط 115:0 ع5[ ٠‏ 
نت 


- للتأكيد على الإجراءء نستخدم النموذج المستمر. 
.5 01 ع[متامه 2 101 2210 1159جع1 م77:01 عع عتكء 117 ٠‏ 
.1 1310 2 ع تلاتكقط طعع6 و'عطد ٠‏ 


-للتأكيد على نتيجة الإجراء » نستخدم النموذج البسيط 
15 2115© عطمطم طاعع 11 ع0ممط ع:] ٠‏ 
.1201 5000 771 2 ماع11 ع1 ٠‏ 


-انظر إلى الفرق في هذه الأمثلة. 
كأقط 0دع1 تولده ع1 غتاا مطتصطممط ما 1ه1 عأه50 خنطا عمتلدع1 مععء6 ع1 ٠‏ 


0 10 ا1ناع1 011 تلع 115 .11 01 


7/1 


135 عا غتاا 5ع]7اصتمط 20 :101 لطلط ععط ا تكطم» 10 عطاتكنا معع6 و'عطد ٠‏ 
.761 10 11222860 
ا'طع 31 5111 تلإعطا 0ه طاتطممط 101 خنطا خنامطة عسمتكللةا مععطا عتوعط ]' ٠‏ 
0 1011202 


-عند الانتهاء من إجراء ما ويمكنك رؤية النتائج » استخدم النموذج المستمر. 
5051120 820111 6211128 عع 0117 لآ .11020115م2هء 15 0111 عممطم عط ]' ٠‏ 
9 ألمع227 ,15]12118اخمر 
17 عه 5011 عك36]ط .عع13 عط ا لع1 ع1 0لا ٠‏ 


- عندما تستخدم الكلمات 267617 » 7617© نستخدم النموذج البسيط. 


أعططة تتعناعط ع1 .ماعطا امطعا "مل 1 ٠‏ 
.1112 70111[ 2[ ع 511218 50 ع متططاالاطة 210عط1آ اعتك 011ل 1135 ٠‏ 


ع[مستك امد :0 أعء1]1ء أروعوء:2/ المضارع التام أو الماضي البسيط 

تذكر أن اللغة الإنجليزية البريطانية والأمريكية لها قواعد مختلفة لاستخدام 71765674 
1601 والأمثلة هنا تستخدم القواعد الصحيحة للغة الإنجليزية البريطانية. 

في اللغة الإنجليزية الأمريكية؛ غالبًا ما يعتبر استخدام 5817016 0284 مقبونًا في بعض 
هذه القواعد. 

يستخدم الماضي البسيط للحديث عن الإجراءات التي تمت في الماضي يتحدث عن 
معط] » ويستبعد بالتأكيد /لاوم . 

المضارع التام البسيط يستخدم لإلقاء نظرة على الإجراءات في الماضي من الحاضر . 
يشمل دائمًا 171035. 


-هذه الجمل في الماضي لا علاقة لها بالحاضر: 
50 5772315 10 10[ 201757ك]1 10 أمع ]1115 1 ٠‏ 
.1959 12 عتاعط 70116 5131160 1 ٠‏ 
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.11110 غ2 أوء 10 اعتتحط 100 20ط 1[ ٠‏ 


- انظر الآن إلى هذه المواقف نفسها التي شوهدت من الحاضر 
.35 10 :101 تقلط لاتكاممعا 157 ٠‏ 
7 ععطاة عتتعط لع7:011 :15 ٠‏ 
100 لاعقوء ع1 . كأختتط لأعوططاماد 1/17 ٠‏ 


-نستخدم تعبيرات الوقت مثل: 300 , /516/031علإ » /3علا 1351 » 1999 أء مع 
.7 2112 10 ععاممة 1717 ٠‏ 
0 12011161115 16777 3 1 عمطلوه ع1 ٠‏ 


77691 2 0771 11212 1011 ع5قطع01ام 1351 تناه 30ج 1176 ٠‏ 
9 12 311597م60102 عط 0ع10ه[ عطد ٠‏ 


-نستخدم تعبيرات الوقت مثل /©/©» /ع/ا©مء ©5100 مع المضارع التام. 
.56101 عاعط ع1م0؟7 123157 50 اعع؟ اعتكعم 157 ٠‏ 
«( ©1201 تاع5 2161 8011 11356 ٠‏ 
غ1 01ا0ط3 لعءع2|1] 1351 ع7 ععطزد 101 2 عدمل ع5] ٠‏ 


-التعبيرات الزمنية النموذجية المستخدمة مع المضارع التام في اللغة الإنجليزية البريطانية ولكن 
غالباً ما تستخدم مع الماضي البسيط في اللغة الإنجليزية الأمريكية وهي: ؛هلاء ؛5لال, /3/1820(1. 
(كآلا) بأعن8 غ1 عمل المع تتقط 1[ ٠‏ 
(5ل1) باع غ1 00 'مل1ل 1 ٠‏ 
(كاآنا) .)1 عممل أكباز ع[ ٠‏ 
(105) .1 010 أكناز 1 ٠‏ 
(كآنا) .غ1 عممل 7ولممعتاة :151 
(5لا) .غ1 010 7إلدع:21 1 ٠‏ 


73 


-) 06116 2351 / الماضي التام 

نستخدم الماضي التام» للحديث عن شيء ما حدث قبل فترة في الماضيء فهو ينظر إلى 

الوراء من نقطة في الماضي إلى أبعد من ذلك في الماضي. 
.تقلط م1 ع0[1م5 1[ ماعطا ذاعم 620 عط تتاممعا 'ملقط 1[ ٠‏ 
عط لعكاععع1 الفط 111اد تاعطا لطنه ناع1 ا ممتاد عط كلك لععاععطء 1 ٠‏ 
00011 
1077 تقلط عتكاع 10 ععطقطاء 2 أمع 1 ع1م1اعط مصتط 1010 تتلدعغا[ج هط عاد ٠‏ 
216000 
عط 59 غخلط 5201397 525 غتاط 1اع17 قدء:57 عطا 512110 5ه 31237 تمه عط ]' ٠‏ 
.511 0581م 


غالبًا ما يتم استخدام الماضي البسيط التام عندما نقول عن شخص أنه: 
0ع/اعاعط / أطاوبامطا / 5210 


11م عط 2310م تتلدع21 له تإعطا عمط 1010 ع8 ٠‏ 
.77 10 120170 20 متطول غخقطا 0ع11677ع عط 59010 ع1 ٠‏ 
0100111 قلطا 101 عمطهط 2ج ذه لع10عع0 7جلدع:21 لفط ع خطاع نمطا 1 ٠‏ 


01:160))75 2256 /الماضي التام المستمر 


-نحن نستخدم الماضي التام المستمر لننظر إلى الوراء في الموقف قيد التقدم 
1ه1ء567 101 ع متاللة1 طععءط0 120 3601 كم[ .أوع105 10 عمطلا 00مع 2 17325 ]1 ٠‏ 
115 
لع 10 مهام 2 ذه عطكا1ه؟7 مععط لفط 1 روطهز لعع مقطء 1[ ع1ماء 8 ٠‏ 
.2100116110115 
77 1161 غناط عكتامط 1263177 2 21157128 20101 ع لتناعلصتطا مععط لهط 1717 ٠‏ 
57 م10 0ع10عع0 
ف ت١‏ 


- نستخدمها لنقول شيء ما حدث قبل حدوث شيء آخر. 
ع1 ع7 ع1م1ع6 علتط؟ 2 101 17105مطه5 مععط 0هط غ1 ٠‏ 


14 


512110 ]1 ماعط/1؟ دعا لاقطتمط 1257 2 00177 101 قلمططعا عماتوهام مععطا قط ع117 ٠‏ 
111 
معء6 220 عط عكتتوعء5 3121570 عط ماعطنىا طتوعع6 01 أتاه 7:35 ع1 ٠‏ 
11111 

-نستخدمها عند الإبلاغ عن الأشياء التي قيلت في الماضي. 
.+235 ع1 مآ 5310 دع صطتطا 0115مع1 معط؟ 11 عدن 117 
77 211 عط 1لدء 10 عمطاكنا مععطا لفط عاد 5210 عطذ ٠‏ 
ماع56 120 تلإغط 5310 تزعط 1 ٠‏ 
وعطا 267 عمده؟ 101 عطكاه10 اععط 0هط 1 5011 1010 1 ٠‏ 


1691637 عؤرء1 2394 / مراجعة الفعل الماضي 
-يمكننا استخدام الماضي البسيط للحديث عن الإجراءات والأوضاع التي نرى أنها 
مكتملة في الماضي. 

6 1735 1[ معط 1ممطءعد لاع 1 ٠‏ 


1[ مقط تكاع7 7735 1 * 
0 قلط غختامطة 311 عمج 1010 ع8 ٠‏ 


-يمكننا استخدام الماضي المستمر للحديث عن الأحداث الماضية التي استمرت لفترة 
من الزمن. 
0 0652121197 17185 17735 اعاء2 ,عامط يل 7:35 1 علتط/11 ٠»‏ 
.0 أعقاامه 
.اع ]135 تقلط 2601114 ع متعلصتطا 725 1 » 
لم017 11ع1 7([طع51100 1[ عط أعع تناد عط ما عمكللة7 725 1 » 


- يمكننا استخدام المضارع التام عندما نريد أن ننظر إلى الوراء من الحاضر إلى 


الماضي. 
1 ]1 عمطلا 721 10017 "مهل 1 50 طعنلهة؟ تتم مععامع0 ع157 ٠»‏ 
اع 311170 الماققط عاك * 
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65 1617 ]135 عغطا 011 ]101 2 01م 2ع مل5 10 معع6 عتكء 117 ٠»‏ 
9م م1 طععط6 لمعته 5011 ماكو » 


-يمكن استخدام "المضارع التام المستمر" للتحدث عن إجراء أو إجراءات بدأت في 
الماضي واستمرت حتى وقت قريب أو استمرت في المستقبل. 
79 115مع516 ع5 011ئ5 :1135 .10 10016 ناملا » 
أ'مدقط 5611 عط 320 دعاتاطتمط 30 101 مطتط 101 ع طاكته17 مععط :15 ٠»‏ 
2111 
م2251 طلة 101 عاعء77 211 12 1128مطام معء6 و'ع21 ٠»‏ 


- يمكننا استخدام الماضي التام البسيط للحديث عما حدث قبل نقطة في الماضيء من 


خلال ينظر إلى الوراء من نقطة في الماضي إلى نقطة أبعد من تلك في الماضي. 
م1 عك01م؟5 1[ ماعط 5ككعط 520 عطا مكتممعا "'ملجط 1 ٠‏ 
2100111 1615 101 عمطهط د 2ه لع10عع0 :ج20ع21 هط ع7 غطع نمطا 1 » 


-يمكننا استخدام الماضي التام المستمر للنظر في الوضع الجاري. 
© 111 0116 10115 2615 2 21157128 26017116 ع ماعلمتطا مععءع6 قط ع117 ٠»‏ 
.عاعط تجهاد 10 0ع10عع0 
الع ع7 ع1م1ع6 عالط77 2 101 5201108 مععء6 020 غ1 ٠‏ 
.7 211 عط للدء 10 7105 عع مقط عطذ 5310 عاك ٠»‏ 


-0] 701115 
لا يوجد ©1655 1411410016 أو زمن مستقبل واحد باللغة الإنجليزية» بل هناك 4 أشكال 
من المستقبل» ومن الكلمات المستخدمة 10 100أ00. 
نستخدم كلمة 10 50128 عندما نريد التحدث عن خطة للمستقبل. 
.77 12161 مطتط عه5 10 50128 1'00 ٠‏ 
267:2 ]1 أعمتدج[ 10 عطامع ع تزعط]' ٠‏ 


06 


.115 تاأعمتا عتكقط م1 عمامع عء 17177 ٠‏ 
0 طتقء عط أهط77 عء5 10 عمطامع و'عطد ٠‏ 
77177 101 عللةا 10 50128 201 م1'"0 ٠‏ 


-لاحظ أن هذه الخطة لا يجب أن تكون في المستقبل القريب. 

.17 10 83163005 م1 عاعة مع 10 عطامع ح1'"0 عتااع؟ 1[ مرعط/1ا ٠‏ 
51160655101 0172 2057 01 25055 ع5 10 50128 1'602 ,عمطلا 5توع7ز اع 10[ ٠‏ 
600017 

نستخدم 10 0108ع عندما نريد تقديم تنبؤ بناءً على أدلة يمكننا أن نراها الآن. 
01 1311 10 50128 15 هناء أقط 1 إأتاه ع0[1م.] ٠‏ 
1312 10 50128 115 .101105ء عاآعة[ط ع5ه0ط] 21 ع001.] ٠‏ 
.ب 2 1031 10 عمدلمع علناء 117 .520 19لدع1 عله 5ع11ا 11 عوعط 1" ٠‏ 
5608 10 1260 10 01ج 0111 لآ .110 تكاع77 1001 املا ٠‏ 


-يمكننا استبدال 10 50128 بكلمة 50128. 
٠ 1" 50128 01116 1211.‏ 
.0110777 1102[ طتطعرء عطا 10 عمامع 'عطد ٠‏ 


11 - للا 

تعلم البعض أن كلمة 7111 تعني في المستقبل» وهذا غير صحيح. 

أحيانا عندما نتحدّث عن المستقبل لا يمكننا أن نقول 18111 وأحيانا نستخدم 7111 ونحن 
لا نتحدث عن المستقبل. 


- يمكننا استخدام 78311 للحديث عن الأحداث المستقبلية التي نعتقد أنها مؤكدة. 
1 101201101777 ماعطا ناع01 115 773/111 تناد عط ]' ٠‏ 
.0 56 1'11 ,رتتهء77 أجرء ل ٠‏ 
15 2173375 غ1 .غ121 عط 17111 عمهام غتهط]' ٠‏ 
100 115 .011312 02'] .52017 تإمة ع6 7005 عزعط]' ٠‏ 
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-غالبًا ما نضيف 72055117 , 210831597 , 12323556 , 5م6123م7 لجعل الاعتقاد 
أقل ثقة. 
.1311 عاعة6 عططامء #واطوطمام 1'11 
7ل وع56 عط عط ناه 0م :1619وومم 1'ع8] ٠‏ 


01 ع5 77111 غ1 عطنج/1! ٠‏ 
77 50126 28212 أععط2 1ا'ء:7 ومقطءء2 ٠‏ 


- غالبًا ما نستخدم كلمة1111 مع علطنط) 1 أو 6م20 1. 
77 501 10 مع 1'11 علمتطا 1 ٠‏ 
عط طا 1اع7 مل 1'عطه علمتطا 1[ ٠‏ 
8201117 0[077» 9201111 عممط 1[ ٠‏ 
.215 12111 100 ع202[1 77:02 نامز عممط 1 ٠‏ 


- نحن نستخدم كلمة "7111" في الوقت الذي نتخذ فيه قرارًا أو خطة جديدة .لقد حان 


الفكر للتو في رأسنا 
.1ع اعع 1 صعط 11مئ8 عممطم 11'] .ع8 
.مقطأ 32571 1'11 ٠‏ 
٠ [11‏ 
.15 1[ .تقلط لاعا ه80 [ ٠‏ 


111 01 0) 20125) : 
عندما نريد التحدث عن حقائق المستقبل أو الأشياء التي نعتقد أنها صحيحة حول 
المستقبل» فإننا نستخدم !األلا . 
.5 101115 :101 عتكاع5 77111 ألمعل1وع :21 عط [' 
قط تكاع7؟ ع6 7700 6055 عط ]1 ٠‏ 


لاعط عكلنا 9201111 عتتاد دس[ ٠‏ 
6000 2 00 1ل'عط طتملمعه وس[ ٠‏ 
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- إذا لم نكن متأكدين تمامًا من المستقبل» فسنستخدم تعبيرات مثل: , 7106813 
م20 1 , علمتطا 1 , 05511597م. 
7 026 م200 1057 12 عمط 71511 1'11امت5 عممط 1 ٠‏ 
.ب 3م51 3 5 9آ1:00061م 11"عطد5 ٠‏ 


.10 112 عاعة0 أعع 201 102257 1 غتاط عمطام» :05516159م 1'"11 ٠‏ 
لاع زه أاعع 11'ء:7 علصتط 1 ٠‏ 


- إذا كنت تقوم بعمل تنبؤ مستقبلي استنادًا إلى أدلة في الموقف الحالي» فاستخدم 
.10 50أ00' ٠.‏ 
.773137 320161 ع5 10 عمامع 15 .5127 عطا مآ 10110ء 2 2101 ٠‏ 
.15 101 12 أع85 10 501128 ]201 عاء117 .علاعنان عطا 21 0016[ ٠‏ 
.111 0111 10155 10 عطامع عاء117 .عا طتمعا 15 عل1ه عط[ ٠‏ 
.ع00116 970111 111م5 10 ع طامع ع1'ناه0لا الللاعتةه ع8 ٠‏ 


-في لحظة اتخاذ القرار استخدم ."7111" بمجرد اتخاذ القرار» وللتحدّث عن القرار 

تستخدم 10 100أ00. 
م"] .اءطلطتتط واتوإمصعل لعع2ط 1 يطوتة5 .17مص؟] عط اأع1 م1 توتممعل 1لدء 1'11 ٠‏ 
110أ ع6 عغطا أتامطهة تتعط ألده 10 عط1امع5 


.77 113117 أع1 أقتاطط 1 غتاطا 92011 غ1 علملكل 2 عتكقط 00 عطم 1'11 ٠‏ 
71 عتمتتل 2 عتكقط 10 عطامع م0 "1 ,تكتتداآ] 


النماذج الحالية للمستقبل: 
نستخدم الحاضر المستمر للحديث عن الأشياء التي رتبنا بالفعل للقيام بها في المستقبل. 
.57 01 عطاتكوع1 م'1 .أععاءع1 توم أمع :15 ٠‏ 
71 اع مطلل ع طاكقط حط'] ماعطا 320 5 غ2 ع11نال عطاعءد "1 ٠‏ 
.1 عط 21 هنا عد عمكاع1م 'ع1] ٠‏ 
5 !!!> 101 201115 2 65617006 5177108 15 601003137 عط ]1 ٠‏ 
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-في العديد من المواقف عندما نتحدث عن الخطط المستقبلية» يمكننا استخدام إما 
الحاضر المستمر أو المستقبل» ومع ذلك؛ عندما نستخدم المضارع المستمرء فهناك ما 
هو أكثر من اقتراح بأن الترتيب قد تم بالفعل. 
566125 1'10/.لقلط ع5 10 عطامع مط'] ٠‏ 
1 00125 م11./1'0 00 10 عطامع حط'] ٠‏ 
- نحن نستخدم المضارع البسيط للحديث عن الأحداث في المستقبل والتي هي ضمن 
'جدول زمني " ويمكننا أيضا استخدام المضارع المستمر. 
.1 عط مآ 6 غ31 5عتكوع1 عمهام 8/15 ٠‏ 
.0 8 قطعم0 مزمطد عط[ ٠‏ 
.10120110777 21111 عا اخلط 2 1155 تاد عط ]' ٠‏ 
0 26 3571285ع1 15 عمهقام :8/5 ٠‏ 


.00 ]3 2105128 15 مممطد عط ]' ٠‏ 
.10120110777 6.32 ]3 115185 15 تاد عط ]' ٠‏ 


|ألالا استخدامات أخرى 
- هنا 171111 تشير بوضوح إلى المستقبل 
.غ1 نا0طة تاعط لاع 1'11 ,نتعط ما علوعمه 1 11 ٠‏ 


.0 م1 50 1[ ماعط عباك غ151؟ تإآطة0]م 1'"11 ٠‏ 
75 ع5 0250 .32 عط [ا'عطد تجملطتخاط جرع لح ٠‏ 


- هنا تشير كلمة 7111 إلى الأحداث التي تحدث في الوقت الحاضر. 
77006 031 عط ]1 ٠‏ 
غ1 أع5 1'11 رعممطم عطا و'تهطا 11 ٠‏ 
01 جبتاك لتعطامطة عتكقط 52011 111/الا ٠‏ 


-عندما نستخدم 78111 في الحاضر يكون الهدف إظهار الرغبة أو قوة الإرادة 
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لو مط'1 320 ع متطاتجتعلء 10 ع1 .ع طاتكك رماو "5:02 [طهة6 1/37 ٠‏ 
وك 

7 ]1[ 35 010 17111 ناملا .5055 عطأ مطنة 1[ ٠‏ 

715 1[ .عط 10 عمتكللةا ذه «رععء؟! 77111 عط غخناط كتطا 7111 م10 أعانتن 0عع0 1 ٠‏ 
.2102 عمط عتكوع1 701110 عط 


-نستخدم كلمة 75111 للطلبات والأوامر والدعوات والعروض. 
279 »12 ماع 52011 1717111 ٠‏ 
17 2 عك][ة1 ع5دع1م 52011 111/اا ٠‏ 
#عكلةء عداه؟ عتكقط 52011 111/اا ٠‏ 
601 ماعط 1'11 ٠‏ 


-نستخدم 78111 لتقديم الوعود أو التهديدات. 
ع 3 )| 0ل ٠ "١‏ 
.لااعأ العصصما عاعهط مصتط عممطم ٠ "١١‏ 
.5أطأا أع و10 ومنلا | ٠‏ 
./ا03 ع0 50 عاعوط حثئاه لامر أعن ٠ "١١‏ 


-نستخدم 77111 للعادة 
.ع1 10 م2136 متت 2 100 315355 7111 أو خ ٠‏ 
15 طقطا نتعاوة] تثطة 50 7005 تتوء 1/177 ٠‏ 


.1 17111 2ه أعع 10 كنا غمة5 [أ'عط أععمعرء 1 ٠‏ 
1211 ع6 7111 غ12 .ع مطاعم و'عممطم عط ]:' ٠‏ 


الوطه 
لا نستخدم كلمة 51811 بشكل متكرر في اللغة الإنجليزية الحديثة» خاصة في اللغة 
الإنجليزية الأمريكية. 


يتم استخدامها لتقديم العروض والاقتراحات ولطلب المشورة. 


29 م7 اأقطد ع0تلا أنجط 11 ٠‏ 
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909 ]011 77016 :117 ا1قطك ٠‏ 
قوع ]1 القطه ذوءع1] 11731 ٠‏ 
7100777 عط معمه 1 القطد ٠‏ 


2117 محصز ع1 / الأوامر 
-يمكننا إعطاء أمر مباشر. 
970111 01 0111 تناع عط اتتاعطء أقطا عكله 1 . 
.خطع 521 منا عطماه . 
5 لهاع عطا عمط 017 .3 


بم وحم 


-يمكننا استخدامها لإعطاء التعليمات. 
.2001 870111 طعم0 .1 


لطع تكاعتك 5أع| 12 1750 ع316 1 . 2 
.خطع 1 2 معطا ممه لعا 2 ععله 1 .3 


-يمكننا استخدامها لتقديم دعوة. 
.1 3 1أع5701115 عكلة/طا .00770 516 320 12 عمطمن) .1 


177 عتتعطا ع6 1'11 .عط خنامط 171 ختهأو عووع21 .2 
615 15 .عكلة 1115 01 عع16م 3 3ط .3 


- يمكننا استخدامها على العلامات والإشعارات 
.51ل .1 
.15 1201 100 .2 
.11 0126 10516 .3 


- يمكننا استخدامها لتقديم نصيحة ودية غير رسمية. 
اعه1 8011 157م2 مصطتط 1اع1 .مصتط م1 علهعم5 . 


1 36011 تاعط 1116 7010 011161 2 عتكهط . 
66071 320 «رعع51 5012 أع0) .زلا أوع1 320 عططمط غ2 512337 .0ع 202[ .3 


جرم وحم 
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-يمكن جعلها مهذبة من خلال إضافة الفعل 40 . 
.112ل ع6 100[ ٠‏ 
٠ [20 2010.‏ 
٠ 120 51 71‏ 


-2255196 112 / المبني للمجهول 
نستخدم النموذج النشط لنقول ما الذي يقوم به الموضوع. 
7011 غ3 0837 تكاعتنكه لامتاعمط علوعم5 ٠1‏ 
.031 عط 0 ع11 غ112 عطلا 0ع11همع1 1[ ٠‏ 


نستخدم النموذج السلبي لنقول ما يحدث للناس والأشياء» لنقول ما الذي يحدث لهم. 
.21 لعكا0م؟5 15 او1اعم8 ٠‏ 
.1 5ط8طلاء5 15 لوه عط ]' ٠‏ 


نستخدم النموذج السلبي عندما لا نعرف من قام بالإجراء. 
1 عط ذه 0ع011م 1735 غ1 علتطط؟ا 0ع8 03102 1735 231 عط 1" 
11117 ما 2020 عناء:7 واتتطد عط 1 ٠‏ 


نحن نستخدم النموذج السلبي عندما يكون الفعل أهم من الفاعل. 
ع7 ]135 1157ع0) 577 3200101760 135 ]1 ٠‏ 
5 1550 01177 1ع8 1/1312 1665011165 11111081 عط 77 101011020 135 1 ٠‏ 
ْ260 


ه10 عصذ- عط 1 : 
-يمكن استخدام 128- كإسم أو صفة أو فعل. 
٠ 51020118 15‏ 


.27 70111285 102 2 عتتقط 1[ ٠‏ 
عكلنا "دمل 1 ٠‏ 
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-عندما يتم استخدامه مثل الاسمء قد بند يكون أو لا يكون 
.12 ]167320 تكلع1 3 15 عطتاء211 1/1 ٠‏ 
10201115 16157 2 :101 ع طاخم 17111 أع1001م عطا 01 ع طلاعء211مة عط ]' ٠‏ 


-يمكن أن يكون أيضًا جزءًا من "عبارة اسمية" 1256م 201112 
55101 211355 15 211016266 31 10 ع للكلدءعم 5 ٠‏ 
ع 17157 15 1770116 21161 57711011015 ٠‏ 


-هذه الصيغة تستخدم في الإنجليزية الرسمية» وغالبا لا تستخدم في الإنجليزية الشعبية 
.6 116 علمادقامط كلط 20134 تكاعمة 100 ٠‏ 
٠ [00 57011 101110 117 7‏ 


-كصفة » يمكن استخدام النموذج 8- قبل الاسم. 
.211001 عط غه 3117م 125مامعاء77 2 097 اعم 135 1 ٠‏ 
1066111185 عا 10 مع 5'اع.] ٠‏ 


يتم استخدام شكل 128- بعد حروف الجر. 
51 م1 علدءم5 10 0ع2 8/011 رعماتكوع1 ع1م]ء 8 ٠‏ 
1077 012150 176 تغط 7111 11 عمادكناء015 تاعكلم ٠‏ 
1ط 101 1777:0112 عداهد 0ل ,70111511 101 501137 عصتاعع1 01 لدعاكم][ ٠‏ 


-عندما يستخدم 10 كحرف جر فإن 1028- تتبعه. 


07 قلطا 701118 10 أعء زه "دمل 1 ٠‏ 
٠ 1" 10016118 101557310 10 56115 1113‏ 
٠ 1'"00 11560 10 77011218 10185 315.‏ 


-هناك العديد من مجموعات " فعل-ع10 ". وإليك بعض النماذج الشائعة: 
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.عط عمتلاءا ختمسلة 1 ٠‏ 

.115 ع1 0857108 ع1أ12[عع1مم3 1[ ٠‏ 

.تقلط م10 ع مكلدءم5 35010 1[ ٠‏ 

ه52 10 1111م ا 205 520111 61025108 تتعل1كدم» 1 ٠‏ 
201 205511 غ135 عط أأخطنا عمتحامء لع:135ع0 1 ٠‏ 
.لاعط عمتلاعا لعتمعل ع8 ٠‏ 

م1 قطامع أوعاع1 1 ٠‏ 

٠ 1 ©0097 

2317 2 ع متكقط م11 اعع1 1[ ٠‏ 

.12201 عط 7105 لعطمتمة ع[ ٠‏ 

116 10 50105 جزلا ماعتكاع 15 ٠‏ 

.1 2010116 ع ماعلصتطا ماعط 'مده 1 ٠‏ 

0012217 1115 7108كوع]1 651 110128126 هه 1[ ٠‏ 
00125 طامط امامل 1 ٠‏ 

.001010 عط 5ه 1028 35 عط 10 عمتكللةا 011 أنام ع8 ٠‏ 

.1ع 56 1185كل011 مهاد أ'منهء 1 ٠‏ 


-يمكن إتباع بعض الأفعال إما بشكل صيغة المصدر أو بصيغة مختلفة ولكن بمعان 
مختلفة .إليك بعض النماذج الشائعة: 

(.ع51201 ناع1028 20 1) .22011 ]125 ع طتعامططد 0عمم5]0 1 ٠‏ 
له 00105 7735 1[ غهط7؟ 0عمم560 1) .عناع1هع1ء 2 عك01مطاه 10 0عمم5]0 1 ٠‏ 
(.عااع21ع1ه 3 120 
(.2351 عط 01 017تتطاعمط لل ) .مطتط ع طتلاعا نتعطامتتعممع: 1 ٠‏ 
ع :101 ناع صا لتاعماع]1 10 ع متطااعحط50) .تقلط لاع م1 نعط لاعططاع]1 اكلام 1[ ٠‏ 
).لان 
عط غنا0طة 0عأوعل1ع121) .12115ع0 1201 0111 عمتلصة ما لعاوع1ء101 م0[ ٠‏ 
(.ع11ان1 
(.351م عطا ما 0عأوع1عام[) .11ممع1 حلط لمع 10 لعأوع 1ع 101 735 1 ٠‏ 


-يمكن أن يتبع بعض الأفعال إما صيغة المصدر أو 1328 » ولكن بنفس المعنى» وهنا 
بعض تلك الشائعة: 
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1 101710 م©هو8‎ ٠ 

٠ [1 10176 50115 1. 

٠ 100 2152310 10 7. 

٠ 100 25210 01 5 

0 976315 5 أذتاعمط حتتدع1 10 512110 1[ ٠‏ 
596215 5 أن1اقطظ ع متصطتدع1 5121160 1[ ٠‏ 


م0 


-نحن بق اجواة م 3 5" للحديث عن "الاحتمال" 
7 060 املا دن ٠‏ 
.81 00 10 102128 أ'ملقه 1[ ٠‏ 
.2 03111115 131 ا 3 9870111 1357 طلقء 1ا0 لآ ٠‏ 
.1211 51201 أ0طمطقه انلا ٠‏ 


-لاحظ يوجد نوعين من النماذج السلبيةء» '020» 630501 ولهما نفس المعنى. 
نحن نستخدم 080 كناية عن القدرة. 
لاأعمع؟! علوعم5 منتقء 1[ ٠‏ 
.17ل 'منقه [ ٠‏ 


-نحن نستخدم كلمة 0312© في طلب الحصول على إذن» ونستخدم أيضًا كلمة /[108 
لهذا الغرض ولكنها أكثر رسمية وأقل شيوعًا. 
517 100 9011 31 01 50011 10 علوعم5 1 مدن ٠‏ 


.101 107 115 هه لان لآ ٠‏ 
00126 أ'طلقء نل0 لا ٠‏ 


-نحن نستخدم 033 في العروض والطلبات والتعليمات 
#ماعط 1 مهن ٠‏ 
7 ©1202 ملاع 8011[ 0د ٠‏ 
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ع اه ع21] هه 9011 ,01 طامط 11متز معط 11 ٠‏ 


-نتحدّث عن أشياء تحدث الآن ونشعر بهاء نراهاء نسمعهاء نشمّهاء... 
تنا عمتطأاعمطه؟ ااأعمه مده 1 ٠‏ 
57 136 تتهعط 1ام8 مدت ٠‏ 
6ل عه 5 انهه 1[ ٠‏ 


1156[ ©0117 لآ .لاع تلط ع6 اده زان لآ ٠‏ 

.7 211 عقطتطا2ة تاعتدةء المع تكقط 01لا .”كاعطتط ع6 ]1151ل ندن لا ٠‏ 

ع6 'مقء غ11 .تقلط 0غ عك01م5 1 اعط7؟ مع32 تتتامط عه 2005م ا 12 77:05 م11 ٠‏ 
أ ماعط 


60100 
يمكن استخدام كلمة 0011101 للحديث عن الماضي أو الحاضر أو المستقبل. 


-001110) مشتقة من 2ج2© 
7011 10 علا772 01110ء 1 ,80500 ا عمآ"؟1ا 7735 1 معط/11 
.»ع "مل 1تامء عط 5357 10 لعممطام ع8 ٠‏ 
عط ماعطا 320 مطتط تتدعط غ'مل1نام» 1 غتدط تواتوعاء مصتط عء5 110ام» 1[ ٠‏ 
عملا ععمع اع 1ومعمع110 
م اماع11 


-تستخدم 0الا0© لتقديم طلبات مهذبة» مع أنه يمكننا أيضا استخدام 0232© لهذه 
السبب» ولكن 10با0© أكثر تهذيبا. 
9( ريع12 ماعط 1م92 001110 ٠‏ 
٠ 001110 92011 1620 12 5011 7(‏ 


٠ 001110 1 عتكقط‎ 2 107 
٠ 001110 1 لاعطاهط‎ 9011 1017 
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-إذا استخدمنا كلمة 0اناه© في الرد على هذه الطلبات» فهذا يشير إلى أننا لا نريد فعل 
ذلك. 


-إذا وافقت على الطلبء فمن الأفضل أن تقول © 
٠ 01 2011156 [1‏ 
أخلاع1؟ نإكناط تإللوع1 مط'] غتاا تكتهووعععط #تللوع؟ 15 11 52011 ماعط 10نامء 1 ٠‏ 
11007 
0110777 عأع53 ]1 0عع0 1'1 غتاط تإع2200 عمدهد ه59 لمعا 10تامء 1 ٠‏ 
1 أنامط 11 
811116 35 101 35 1111 2 92011 عتكاع 201110 1 ٠‏ 


-تستخدم 0110© للحديث عن الاحتمال النظري وتشبه معنى 4ا0أما 
01 طنة عع121' .1211 طتة1 001010 غ1 ٠‏ 
.20777 5597 عتتاعطا ع6 10نامه ع8 ٠‏ 
657 تلإطلة ع6 عط 001110 ٠‏ 
.'طة532 ع5 001110 غ1 ٠‏ 


أطاعتحمط / :1137 
يمكننا استخدام كلمة "71337" لطلب إذنء لكن هذا رسمي إلى حد ما ولا يستخدم في 


كثير من الأحيان في اللغة الإنجليزية المنطوقة الحديثة. 
7 52011 5011057 1 1/1337 
3601717 علصتطا ع7 8/1357 ٠‏ 
759 همع 1 1/1337 ٠‏ 

6 مام م كلمة "1" لاقتراح شيء 5 

07 1211 طلة1 20257 ]1 ٠‏ 
0357 ]1 00 10 عمطلا عتتقط 001 تإهم0 1 ٠‏ 
5 ط111؟ عمطامك تإقطط عاء2 ٠‏ 
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نستخدم كلمة "51337" للإشارة إلى وجود شيء ما ممكنء أي للإشارة إلى وجود 
احتمال ضئيل لشيء ما. 
.لله غ2 ع11ا5 201 15 غنا0 20177 637 عمطامط غ2 عط غطعامط عاد ٠‏ 
1115 1312 ألاع 1ل )1 ٠‏ 
3 101 512025 علا 10 50 10 عمطلا ع'كه1ط 201 لاع تحط 1 ٠‏ 
206 غطام 201 1 ٠‏ 


في الماضي نستخدم 1231/6 2010171 : 


.00 735 1 عالط للدء 16 10 عتتقط أخطاع تحط ع1]] ٠‏ 
أع5 عط مآ غ11 0عم م010 عتكقط لطع امم 1 ٠‏ 


510110 : 
نستخدم كلمة 5101111 لتقديم المشورة. 
.201161 مطتط م علدعم5 710امطد ندملا ٠‏ 


.00101 2م56 10تامطد ع8 ٠‏ 
.135731 3 غ351 110امطد ٠ ١1/6‏ 


نستخدم كلمة 5101110 لإعطاء رأي أو توصية. 
.77 1651852 10نامطد ع1 ٠‏ 
1 12016 أوع'كمآ 10تامطد 1737 ٠‏ 
ع ع1كلع5 متلهكا عاطتتاعا علطا غنامطة عمتطاعمطده5د 060 للنامطة توعغط]:' ٠‏ 
01 للططة تتععلدء:77 لاأعتامط 15 320 12101م0 2502021عم 2 د5ع55ع01ده '1110مطك"' 


01140 تعبّر عن رأي شخصي وهو أضعف وأكثر شخصية من 10 1856 , 101151 
.مقط ععمقامع 0لنامطة تزعطا علصتط 1 ٠‏ 


.+0213 عطا معععا 1010مطاد تإاعطا علصتطا 'ممل 1 ٠‏ 
.لاعط 1اع] 10نامطد ع7 علصتطا 52011 00[ ٠‏ 
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يمكننا استخدام كلمة 0انا500 بعد "الإبلاغ عن الأفعال. 
.12811 عط 101 2337م 10لامطة ع7 خقطا 0ع ممميعل ع] ٠‏ 
لع عط 101 33م ل1تامطة عطد أقطا 0ع1ك1اكما عد ٠‏ 
1*6 01 ععتقطن عكلةا 110امطد عط أقطا 0ع05م10م عتحكقط 1 ٠‏ 
.16 56 5101110 ع3[ غ1قطا 1705عتمتتمطامعع1 عع ] [متطامكء عط[ ٠‏ 
5 101 16157310 2 تاعتكاع ع5 5601110 أعقطع1/طا أقطلا لعاأوعع5118 عتكقط 1717 ٠‏ 
7011 1310 


ومع ذلك » من الممكن أيضًا قول الشيء نفسه تمامًا عن طريق حذف وانا0!اة 
واستخدام 16 » بعض الناس يسمون هذه الصيغة الشرطية. 

.10911 عط 101 97م ع7 أقط 0ع تمممعل ع11آ1 
21ع12 عطا 101 07م عطاد أقطا 10515160 عطك ٠‏ 
*16 01 013186 عكلةا عط أهطا 7102050 عتتقط 1[ ٠‏ 
0 ©2526 26[ 11181 16017211161105 101]1]66طامه عط5 1" ٠‏ 
310 كتلط 101 127310 2 تاعتكاع ع6 أعقطاع1/طا خهطلا 0عاأوععع5118 عتكقط 117 ٠‏ 
1701 


يمكننا استخدام كلمة 5001111 بعد الصفات المختلفة» مثل: مضحك ومثير للدهشة 


غريبة مفاجئة 
عمنوذ عط تإااعوئدء عمتعلصتطا 17:25 1 .21 5337 5101110 82011 أقطا تإلتمبط 15 ٠‏ 
.قصتطا 
5 32 2106 .08( عطا مطتط تتعاه للنامطد تإعطا مقطا عمتاوع عام 15 ٠‏ 
.عع1مطء 
ا عمتكلدءم5 11125 81050037 .15ا10تمة ع5 501110 5011 1621 23631121 15 ٠‏ 
.ع1اطتام 
2 غ117 17[ع]20 تإتمنا عمطندد عطا م0 عصمامع ع6 110امطد عط غهطا 000 غ1 "م15 ٠‏ 
.عع طعل10عمام 


.005 ع5اء 8100037 .50 علصتطا 5101110 11مئ9 أقطا عع 5132 15 ٠‏ 


للتعبير عن السرور عندما تتلقى هدية 
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.857 ال ل1تامطة لإ1لدع1 ناملا .لطعوع1م 1])ك مم1 2 غهط 11 ٠‏ 


للتأكيد على المشاعر المرئية 
011 101110 عط تتعغط عع13 تاعط زه عاه100 عغطا وعءة عتحتقط 110امطد ندملا ٠‏ 
©1126 501 قط عطة أقطا 


تستخدم 5101110 عندما تكون احتمالية حدوث الشيء قليلة 
تقلط 1اع 011ئ9 مده ,00 1[ ع101ع5 مصتط عع5 م10 اعم مقط 10تامطاد 011 11 ٠‏ 
ماع18 مطتط م10 علهعم5 10 34 1 
.01 16 5011 1'11 0ه 211 2 عمط عتكاع أكتاز ماعاطم]م 2 ع6 0اتامطة عتعطا 11 ٠‏ 
32 12 م1'0 5337 رحطة 1[ عتاعط6 عاقة 110امط5 عممتؤمة 11 ٠‏ 


0 125 “01 1151 
يمكننا استخدام كلمة 801056 لإظهار أننا على يقين من أن هناك شيئا ما حقيقيّاء نحن 
نقوم باستنتاجات منطقية بناء على بعض الأدلة أو الأسباب الواضحة. 
26 ]10115 011لا .02 عتلمكوعط 00 اع عط ]' ٠‏ 
.0 علتقتمطام م121 50 15 عطذ أقطا 7701110 ع5 121151 نان لآ ٠‏ 


010 111285عع ع5 أقتاطط 1 .16 111 010 1 خهط7ا اع طالاعماع] امه 1 ٠‏ 
12 111 10 غ01 ع6 أكتامط )1 ٠‏ 


نستخدم أيضًا كلمة 201156 للتعبير عن التزام قوي .عندما نستخدم كلمة 1021156» فهذا 
يعني عادة أن بعض الظروف الشخصية تجعل الالتزام ضروريًا (ومن المؤكد أن 
المتحدث يوافق على الالتزام). 
11د 50 م1 0ع ]10115 1 ٠‏ 
1 200116 1128ط1اع5012 0ل أكتامط تزعط 1" ٠‏ 


.11 ©5011 115 56 3101 ©2011 1151ل تاملا ٠‏ 
10 2166 77177 7:1 8011 علطتطا غ000 1 ,5337 أ5نام 1 ٠‏ 
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يمكننا أيضًا استخدام 10 1356 للتعبير عن التزام قويء عندما نستخدم 10 12356 هذا 


عادة ما يعني أن بعض الظروف الخارجية تجعل الالتزام ضروريًا. 
1 تكاء77 15 5055 1/19 .(متتقطد 9 غه 77011 غ2 7511 10 عتكق0 1[ ٠‏ 
.0110 عطا جه أتاه ع105 01 100337 1ع:3251 0111 تقلط عتككاع 10 عتكهط 117 ٠‏ 
01 أمعع20 غ201 11111 15715157نا عطا :01 كمتتهءء :870101 0355 10 1357 زان لآ ٠‏ 
كاع7 676177 011106 20ع11آ م1 11ممع1 3 معد 16 عتتقط 1[ ٠‏ 


في اللغة الإنجليزية البريطانية» غالبًا ما نستخدم 00110 ١316©‏ بمعنى10 2106 
.عمط د اعع 1'11 1ه تكنه1ط1! عطا م1 عاعوط عله60 علطا عكلةا 10 أمع ع:1]5 ٠‏ 
15 26605 ع5اء 5012650057 35 1201 اقلم 16 أمع عتكء 117 ٠‏ 


نستخدم أيضا 10 17376 7311 للحديث عن التزامات قوية مثل 101156 
.تقلط م1 علوعم5 10 عتكقط 1"11] ٠‏ 
.1 ع5 211 02 «زنا طعغدء 320 تأعمن! عتكقط 16 عتكقط ['ء1717 ٠‏ 
.1 250106 ع قلتطأاعمطه5 060 م1 عتتكقط اانوعغط]' ٠‏ 
.011 92011 10 عآعةط أعع 10 عتحكقط 1'11 ٠‏ 


كما ترون » فإن الاختلافات بين الأشكال الحالية تكون في بعض الأحيان صغيرة للغاية 


وخفيفة للغاية .ومع ذلك ٠‏ هناك فرق كبير في الصيغ السلبية. 
00 10 11001 05115361085 560515 251655 10 المأكناحمه' عدن عثالا ٠‏ 
.ع لتطاع 501 
1 15 .]1 غنا0طة عللةا الماكتامط 1717 ٠‏ 
.عمط 101 630 115 .0011لا دع المأكتاحط 1[ ٠‏ 
.له 6150231م 0ع211017 لمعته »117 .70112 216 10 عاملام ا'مأكتاحط انلا ٠‏ 
.5 للطاعطه0؟ أععم5نا؟ 711اع] 01 عمكللة] 5نا عه5 ا مأئتتطط تزعط]' ٠‏ 


نستخدم 0 1856 "دمل أو م1 أمع "'مه3ط لنذكر أنه لا يوجد أي التزام أو 


ضرورة. 
077 35397 15 5055 ع1 .عمطلا جه عتاعطاا أعع 10 عتكتقط "مل 117 ٠‏ 
.8 طاتكوع ص0 "1 .ختطا 10 مع 115 م1 عتكقط "مم 1 ٠‏ 
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7316 ]0012 97011 11 عططامكء م1 عتكقط "مل انلا ٠‏ 
.5185 قلطا 21 10 غمة ا'طوعء00 عط 11 عمتطاتوطة معاد م1 عتتقط "'موء هل ع]] ٠‏ 
0 خطة7 1 11 0017 .مع م1 أمع المع تحكقط 1 ٠‏ 


020110231 متاع2 / بدون شروط 

عندما لا نتحدث عن شيء معين ولكن بشكل عام 
.8 02005[ عط زه مع 2002م[ 71511؟ 52011 11 ٠‏ 
أاء5ع1م تاعطا ما 512337 10 اع ع1م0عم ,115128 15 اأطعمطتز10مطتعمن 11 ٠‏ 
0 
.غ01 2 ع كقط 320 50 رأقطا عدمل :520115 11 ٠‏ 
اع ع5 111 .لمتوعك طناد 01 'طأمعام عكلة1 ,20110337 2ه مع 5011 معطا ٠‏ 
10 
.1011012015 50 م2031 غ002 ع35ع21 ,218 معع02ء ص10 ومرعط/اا ٠‏ 
طع 1011 غ1 0جعآ1 م1 ع1هكا عاكه 21855 1 ,عاعاتتة لله لعطقتصة ع1 ومرعط/1ا ٠‏ 


05لا تعطي نفس معنى 11006 
عط 00 770116 1201 تإقة 00 م1 عكتلاع؟ ,تزاع0111م 5011 125و عط 5وعامنا ٠‏ 
1066م 
.76511211 5000 2 غ20 15 ,115168 ع31 5ع116م 01255نا ٠‏ 
120151310 2117م 10 امن ,كاء115امئ9 عنتعطا مطععطا 590115 ووع1[منا ٠‏ 
]1 131135112 10177 


020110221 )111:5 عط / الشرط الأول 
نحن نستخدم الشرط الأول للحديث عن الأحداث المستقبلية التي من المحتمل أن تحدث. 
.65 19لدع؟ ع5 11'عغط بمطمل عكلةا ع ]1 ٠‏ 
.077 521 597011 2337 1'11 ,اع1201 5010 عمط عتكاع 90011 11 ٠‏ 


10 غ1 عتكاع 10 عتكقط 11'ء177 ,1آ غخمة؟ تإعطا كنا لاع تكعطا 11 ٠‏ 
.17 مأ غطة؟ [ا'عطا5 ,دعططام» تكتهك/ا 11 ٠‏ 
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يمكن استخدام جملة "14" مع أشكال حالية مختلفة. 
عخأمططظ عط 2م ختطع50111 880112 /إلاط 1'11 ممتدعة عالاملا تتعل8 10 مع 1 11 
.1 5101 
.علطام لااعط ,تعناعط عومتاعع] و'عط 11 ٠‏ 
تغط لاع 1'11 راعئ9 5تكاع0 620 عطلا 0تدعغط "مقط عاد 1[ ٠‏ 


يمكن أن تحتوي 16016 على 10 ع158مع بالإضافة إلى 7111 
حلة 1[ تكاقطة 2077 663119 مطتط أاعا 10 عطامع 00'] ,مستط عع5 1 11 ٠‏ 
320 عمطلا 01 ]10 2 م17:25 عتكقط 11'ء17 راعة تدم عطا أعع "مل 11 ٠‏ 
11117 


يمكن أن تحتوي 114016 على 082 و 101156 
ا ما ععلوعءوعع1ء عط عتكق] أك1احط 92011 بكاةه لا لعل 10 50 7:011 11 ٠‏ 
1 غ71 عمطامط ]111 2 أعع 6312 5011 ,دعمطامه عط 11 ٠‏ 


0161031س» نوع 5/ الشرط الثاني 

يُستخدم الشرط الثاني للحديث عن المواقف المستحيلة . 
+0021 عط ما مع 10 عاطهة ع5 7701110 ع7 ,100337 2001ما ما ماع ع177 11 ٠‏ 
بعلتو عل:119 م1 
15 10 ]10 2 عتكاع 1'1 ,0011315 كده 1التحط هط 1 11 ٠‏ 
طعتحطط 2 ع5 150110 غ1 ,170110 قلطا ما ع1مم0ءم تإاأعصطتتط مم عنع7 عتتعغطا 11 ٠‏ 
.0126 تعناعط 
95 ]10 2 ع5 701110 عناعطا ,كلماكل م1 م731 موعاء مقط عم مجاعتع 11 ٠‏ 
0156 


بعد ]1/ ©5606 /56 / | نستخدم النموذج الشرطيع»6//ا وليس 35ا/لا 
تع 320 101 عتمكاه10 ع6 100100 عطد ,06[ تتعط ما تاممقط عنتع؟ عزو 11 
.00 
7 7616 1511ا5 ع'كق 1'1 ,ةم3[ ا 0م115 1 11 ٠‏ 
.5 515 1856 77'0 راع20311 :1ن01 تتعاماء م1 عتتع:77 تاعغطا 11 ٠‏ 
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لاحظ النموذج ناملا ©61// | ا الذي يستخدم غالبًا لتقديم المشورة. 
.17 10 ععقام تتاعط 2 101 10016 1'0 ,8011 عتتع:18 1 11 ٠‏ 
.5 2201 أع5 320 502001 م1 عاعةط مع 101 ,8011 عنتء:7 111 ٠‏ 


يستخدم الشرط الثاني أيضًا للحديث عن المواقف "غير المحتملة." 
كلها غوءع01 عط 1511؟ 1'1 يقمتطنت م1 ع7 1 11 ٠‏ 


.5 160116 1'0 ,أمعل1زوء:21 عطا 1735 1 11 ٠‏ 
90116 ,205161011 10577 12 ع1 3011 11 ٠‏ 


لاحظ أن الاختيان بين الشرط الأول والثاني يكون غالبًا ما يتعلق يموقف المتحدت بدلا 
من الحقائق. 

.25 515 2 511597 1'11 ,لاع غ10 عطا م1 1 11[ - 0110 ٠‏ 

.2015 515 2 تإتاا 1'0 ,تكاع 10 عطا 700 1 11[ ممعم ٠‏ 

37 515 3 111017 1'11 ,ب0ع101201م أعع 1 11 - 0110 ٠‏ 

٠ مرعاء2‎ - 11 1 501 21012010, 1'01 1110177 3 515 37 

70077 101 مقع 1217209 01177 1'11 ,منان) عط 716 تدعا (5م1 11[ - 0110 ٠‏ 

101 121203826 57نا 1'1 رجزنان) عطلا 7701 متوعا نإل 11 رماع ٠‏ 

20200 


لاحظ أن عبارة 1# يمكن أن تحتوي على الماضي البسيط أو الماضي المستمر. 
29 6011112116 77011101 1 ولامغخطع811 صا م7:01 5011 7725 1 11 ٠‏ 
.20777 6597 عتاعط ع 1501110 عطذ ,رع متتططام»ء عتتع17 عطو ]1 ٠‏ 
.اناا 10 غخمنة1 1701110 1 ,ع طتلاء5 01 ع _طتعلمتططا ماع17 توعطا 11 ٠‏ 


لاحظ أن الجملة الرئيسية يمكن أن تحتوي على "601110" "101110" أو."/1033" 
لم111 غ1 00 77:011101 1 رطتوعة 16 00 10 ععصقطء عطا هط 1 11 ٠‏ 
.11 16177 1131 10 50 001110 ع:177 بطأعصمتطا 101 مهنا أعطط ع7 11 ٠‏ 


ع120اذ1ءم 10 ع1طة ع6 أخطعامط [ ,تإلاعع:011 مصطتط 16 عكامم؟ 1 11 ٠‏ 
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لاحظ أيضًا أنه في بعض الأحيان تكون عبارة "14" ضمنية وليست منطوقة. 
("ع1ع] الماعلاء:17 8011 11"') 970117 أنامط1 00 1 7501110 غهط 11 ٠‏ 
("ع00 لمعغمة7 1 11") اع اط 01 علطلا خنطا غ2 عده غاعع 1 701110 عنتعط 117 ٠‏ 
("مطتط لعع51ة 1 11") .ععنتع 3 701110 ع1 ٠‏ 


00201110231 1110/ الشرط الثالث 

يمكننا استخدام الشرط الثالث للحديث عن ظروف 'مستحيلة" لأنها كانت في الماضي 
تلعاء5 ]0ع 135 7701110 1 رأممطع5 غ3 تتعل تفط 0ع7:011 قط 1 11 ٠‏ 
كه 10ل 1 غناظ .مقتط عع5 10 عدمع عكقط 701110 1 رعمطنا هقط هط 1 11 ٠‏ 
ل 
عطا للتتااع1 10 0هط عتتقط 17011101 ع7 ,عكتامط أقطا غطعناه6 قط ع7 11 ٠‏ 
طعا 
10 02 عاعطا أمع عتكقط 701110 177 متهت تتع1اتدء عطا ألطاعبردء لقط ع 11 ٠‏ 
11 علع177 716 اتا 


لاحظ أن الجملة الرئيسية يمكن أن تحتوي على 7111 أو 0111© أو 101814 
عط غنا8) .مطتط لم351 عتكقط 101110 1 رع طاأععطط عطا 21 مطتط مرعهءد 0هط 1 11 ٠‏ 
(.غ'مل1ل 1 50 عتعطا امه 
عط نا8 ) .مطلط لعغ51ة عتكقط 01110» 1 رع طتأععطط عطا غ21 مطتط مرعهءد 0هط 1 11 ٠‏ 
(.ع05511م "7352 غ1 50 عنتعطا 'مكة117 
م'] غختد) .مصقتط لععاوة عتكقط غخطع لط 1[ رع طاأععطط عطا غ21 مطتط مرعهءد لهط 1 11 ٠‏ 
.51011 1101 
(.2ع3115 220 011017مزمه عط 11 ومقطاءءط 
عط 11206151000 5ق 1501110 1 ,1355© 12 01 ع2 ع:1مج 2310م هط 1 11 ٠‏ 
1 

لاحظ أيضًا أنه في بعض الأحيان تكون عبارة 6 ضمنية وليست منطوقة. 
(".' 012 امل غناط عجط لع3512 120 92011 11') .11 عمل عتتقط 1'"1 ٠‏ 
(".ع1عطا مععطا 1'0 114") .1621 5310 عتحكقط "701010 1[ ٠‏ 
1 5160 120 عط 11") .أقطا غ71 255357 أعع مطتط أع1 عتكقط م7011 ع8 ٠‏ 
(".عطط لامي 
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7715 أمنية 
لنبدأ مع الجزء السهل. يمكن أن تعني كلمة 150//ا! 'نفس كلمة '118/30410"» لكنها 
أكثر رسمية وأقل شيوعًا. 


1 3 ع203[1 10 5151 1[ ٠‏ 
.12113851 عطلا ع5 10 5151 1[ ٠‏ 


يمكنك أيضًا استخدام كلمة 7151 مع اسم 'لتقديم التمنيات الطيبة 
2617 8/0111 طلا أوع6 عط 211 52011 ك1 1[ ٠‏ 
٠ 1717 171512 57011 2 121177 ) 155.‏ 


لاحظ أنه عندما ترغب في تقديم التمنيات الطيبة باستخدام فعل» يجب عليك استخدام 
6م20 وليس 171512 
عاعن! 01 ادع عط 52011 طمات ع/ا ٠‏ 
كاعن! 01 أوع6 عطا عتكقط 1امئ5 عممط 1176 ٠‏ 


٠ [1 5151 52011 2-5316 310 216258126 1‏ 
.17 3536ع701 200ة 531 2 عتكقط 11مئ8 عممط 1 ٠‏ 


ومع ذلك فإن الاستخدام الرئيسي ل 171518 هو أن نقول إننا نود أن تكون الأشياء 
مختلفة عما هي عليه » وأننا نأسف بشأن الوضع الحالي. 
ع1 7735 1 7151 [ ٠‏ 


1ك ما 0ع:15! عط وعطو1 ع1] ٠‏ 
1ع20ع1 المعتع 01 2 معدومطء "عط 15 تزعط]:' ٠‏ 


لاحظ أن الفعل المضارع الذي يتبع 1100/15/7 هو "أكثر في الماضي" من المضارع 
المطابق لمعناه 
0 17:35 1[ 15 [ .181 100 د10 ٠‏ 


10 71160كمآ امع 1 7151 1 .72115 10 0ع11كطا امع تعلاع0 1[ ٠‏ 
77350 ]1 7151 1 .ع متملة1 15 ٠‏ 
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.02 مقط 1 7151 1 .10 كته 117 تتما5 أ5ع121 عطا عع5 م1 ع8 1 ٠‏ 
50 طاعكوء الملفط 1 615 1 .لاأعتاحط 0م1 معنوء ع[ ٠‏ 
.1211 اغط 771511 10 عطامع '2قة:15 1 ط15؟ 1[ .عدا اعط 7715116 10 عمامع "1 ٠‏ 


عندما تعني كلمة 7111 حدنًا في المستقبل» لا يمكننا استخدام 7111 ويجب استخدام 


1100 


قطنا ع 511 77111 51155 عحناهد عمه] 1 .270110157م] عكلتناد 2 اع عط ]' ٠‏ 
9701111261 12 عم ع6 7111 قمتطاكاعتء عممط 1 ٠‏ 


“لعا 1120آ1 
نحن نستخدم 561617 130 " بالإضافة إلى صيغة المصدر دون 10 لتقديم المشورة . 
على الرغم من أن كلمة "130" هي الشكل السابق ل "7956" » إلا أننا نستخدم كلمة 
"130"بشكل أفضل لتقديم المشورة بشأن الحاضر أو المستقبل. 

.8 قتطا/كاعته تاعط لاعا تعتاعط ل'ناه لا ٠‏ 


7011 10 عاعةطا اعع تتعتاءع6 1'1 ٠‏ 
3117© أععمطة تعتاعط 117601 ٠‏ 


الشكل السلبي هو 206 161اء6 120 


لطا الاطة 5337 غ20 تعتاع6 "0لا ٠‏ 
.0010 آهط2 تتعنااعط 1'1 ٠‏ 
115 01 ]5131 علطا دقتططا آم تعتاع6 "1717 ٠‏ 


نحن نستخدم /66]46 030 لتقديم المشورة بشأن مواقف محددة» وليس المواقف العامة؛ 
إذا كنت تريد التحدث عن المواقف العامة» يجب عليك استخدام والاه55. 
.ع2 م1 50 97011 56101 طاعع] 920111 طاوتحاط 710امطاد نان لآ ٠‏ 


.6001 211576ع ع2 م10 مع 115 "ملا بامطد 1 ٠‏ 
.0111 عط 101 159اع1121م010مة ع1ممط ذ5وع02 10تامطد ع8 ٠‏ 


عندما نقدم المشورة بشأن مواقف محددة؛ فمن الممكن أيضًا استخدام 10نلا10اة 
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5 537 ل 1 نامطة زا0 لآ ٠‏ 
7011 10 عاعة6 أعع 1110مطد 1 ٠‏ 
31177 أععجط 0اتامطد 117 ٠‏ 


ومع ذلك عندما نستخدم /56]16 2730 هناك اقتراح بأنه إذا لم يتم إتباع النصيحة» 
.01 مخضا أعع 1111 9011 عداء :1ه 5357 1 غهط7ا 00 تعتاعء6 010لا ٠‏ 
1 غ71 تتتقطة ع5 17111 5055 تم :01 177011 م1 عاعدطا اعع تتعااءع 1'1 ٠‏ 


عطا 10155 20857 ع177 عذاء :01 ع157] 7[ 2110011 عطا ما أعع تعتاع6 "1717 ٠‏ 
لطع 111 


0 560ل1ا؛ 06 20 1560 
نستخدم كلمة 10 11560 على شيء حدث بانتظام في الماضي ولكن لم يعد يحدث. 
.0 56315 1570 5102260 1 غتاما 0357 2 أععاع0م 2 عكاأمصطة 10 1150 1[ ٠‏ 
1 ,21012011011 115 م512 ,201 غتاط 0[ حلط 6[ غ10 2 1ع135] 10 0ع15ا ع8 ٠‏ 
.'موع00 
.كنا عطا عع[2] 1[ 120777 نا 770112 10 115 10 0ع15 1[ ٠‏ 


نستخدمها أيضًا لشيء كان صحيحًا ولكن لم يعد كذلك. 
.5 1116 1017 ]اط 10111 عط ا 2تتاعمك ج عط م1 لع 5ن ماعط[ ٠‏ 
.01 كناك 11[ غ1 لقط و'عطد غتاط تتتقط ع28م1 تإ[لدع؟ عتكقط 10 0ع15 عطد ٠‏ 
.0 1 201 غتاطا مقتط عع11[ 10 عكنا '0مل1ل 1 ٠‏ 


يختلف 00 10 560لا عن 003050 10 0ع5نا 06 مأ و 50أه0 10 0ع5نا أعن 10 
ليكون معتادًا على القيام به 

نستخدم كلمة 00155 10 1560 »5 0] لنقول أن هناك نا طبيعيّاء وليس شيكًا غير 
عادى. 


.10 10585 2 011116 101 ]1 عمل ع1 .0170 2057 1ه عطاتك1ا 10 1150 00[ ٠‏ 
75 10 0ع15ا 15 عط 50 تقوع:7 2 ناع017 101 لمماعمط صا لع:11! وقط كمداط ٠‏ 
.277 1ع1 عط ماه 
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عطا م1 1150 المعئتة نعط 50 165 نامك أمط م1 لعا ووه كله عتتزعط]:' ٠‏ 
.عاعط لتعطقوع:7 6010 


نحن نستخدم 00170 10 1560 061 10 للحديث عن عملية أو شيء عادي بالنسبة 
لنا. 

[ غنا6 ماعط 0م2201 غ151 1[ ماعطن؟ا تمعععة عط لهاو علطن "مل 1ل 1 ٠‏ 
.1 10 150 أمع 7إلعاء0111 
8 10 0ع115 لاع 56111 15 320 ستطعتط عمك77011 521160 مقط عاد ٠‏ 
7 عط لال 
أع5 10 85 لطاع ع6 1'2 2077 غتاا تإتأطنامه عطا طا ل0ع:1! 2153375 عتكقط 1[ ٠‏ 
0 عغطا ما عمتك1ا 10 1150 


05 451111 / طرح الأسئلة 1 
القاعدة الأساسية لطرح الأسئلة باللغة الإنجليزية هي باختصار: اعكس ترتيب 


الموضوع والفعل المساعد الأول. 
٠ 1] 15 520777128. - 15 1] 7‏ 
9( 506315 ع1 طهن) > .قتاع 0) علوعم5 موه ع1] ٠‏ 
58 2 عتاعط 117:0 لإاعطا عنتقا > .عمطلا عده! 2 عنتعط 0ع:1] عتكقط تزعط]' ٠‏ 
0 
061017 طعا غ0 عتكلكتة عطز 7111لا > .عاءعم1ء'0 عا غه 321110 7111 عطد ٠‏ 
1257 عصاكتقصل عط 1/55ا - .1251 عط ككل 705 ع1 ٠‏ 
7 ل2اع56 011ئ5 1135 > .128ك[ممطد ماعع6 عتكقط زا0 لآ ٠‏ 


إذا لم يكن هناك فعل مساعد استخدم جزءًا من الفعل 00 0) 
#اعمع]] أخمعن!] علوءعم5 9011 00[ > لاعمع؟] أمعبطا؟ علوعم؟ بدملا ٠‏ 
9( 1 117 عطة و1006 > .81115515 11 و17[ عزك ٠‏ 
عع صا 117 لإاعط 1010 - .ناعاوعطاعمةك/طا مآ 0ع:10! نوعط ]' ٠‏ 
9( 33 6كق1 عط 1010 > .أمع10ع320 3 هط ع8 ٠‏ 
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يتم إجراء معظم الأسئلة مع كلمات السؤال بنفس الطريقة: 
7 ع5نا عطة 5ع00 عه 1103 ٠‏ 
عم امت "دمل تجط/اا ٠‏ 
52011017 00 عتاعط 117 ٠‏ 
٠ 11037 1031597 010 9701157‏ 
37 801 010 10 غهط/11 ٠‏ 
117 9011 00 عه لاعتط/1ا ٠‏ 
7( 701 ع1 7 :231 17171056 ٠‏ 


لاحظ موضع حروف الجر في هذه الأسئلة: 
٠ 1/50 010 59201150621 97‏ 
07 1001125 52011 عته قط ٠ ١1"‏ 
7 عجاه0ك عط و5ع00 عتزعط 117 ٠‏ 


35 451111 / طرح الأسئلة 2 
في القسم السابق من الأسئلة نظرنا في كيفية طرح الأسئلة المباشرة» ولطرح سؤال» 
فإننا نقلب ترتيب الموضوع والفعل المساعد الأول. 
طم 15 عنتعط 117 ٠‏ 
7ع 1 0ناه1 عط 835 ٠‏ 


إذا لم يكن هناك فعل مساعد . فاستخدم جزءًا من الفعل 00 150 لهذا الغرضء مثلا: 
7 عط 010 عمتنا أهط17ا ٠‏ 
#تلطتاع] 1357م 97011 00 عه 110377 ٠‏ 


ومع ذلك؛ عندما نسأل عن المعلومات» كثيراً ما نقول 1001...7 3/01 20 أو 
1611 3/011 0010110....؟ هذه أسئلة غير مباشرة وأكثر تهذيبًا. 
لاحظ أن ترتيب الكلمات مختلفء. مثلا: 
59 177طط0ل عناعط7؟ 120177 57011 100 ٠‏ 
17 00ناه1 ققط عط 11 2ع10 لاه 9011 عتكم]] ٠‏ 
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لاحظ أننا لا نستخدم 010 ,0065 ,00»: مثلا: 
(0 عط علطا ه71 عمط 1اعا 11منز 001110 ٠‏ 
075 21237 87011 01 101 عج2 عط لاع 110ل 1م520 117701110 ٠‏ 


استخدم 6 إذا أردت أن لا يظهر كلامك بشكل سؤال 
7 ع002 5ق عط ]1 122075 9011 00[ - 110 عمل عط 135[ ٠‏ 
:7 15 غ1 11 عمط لاع 52011 مهن > :16205 ]1 15 ٠‏ 


تحدث نفس التغييرات في ترتيب الكلمات عند الإبلاغ عن الأسئلة .لاحظ أنه في 


الأسئلة التي تم الإبلاغ عنهاء يتغير الفعل إلى الماضي: 
77359 1 1731 عمط 0م351 ع8 - 001287 011ئ8 عثتة غ110 ٠‏ 
ع0 20ط 1 أخقط7 عمط لععاوج ع8 - 17 11ا360 عدمل 5011 عتكقط أهط11 ٠‏ 
.1 30116 
غ1 0ع7011 1 11 عمط لعكاقة ع8 ع ” 12إعططةظ 111 501170112 00[ ٠‏ 


12 
85 0016561013) /علامات السؤال 


نحن نستخدم العلامات في اللغة الإنجليزية المنطوقة ولكن ليس في اللغة الإنجليزية 
المكتوبة الرسمية. 

إنها ليست أسئلة حقا ولكنها وسيلة لدفع الشخص الآخر للإدلاء بتعليق ومن ثم الحفاظ 
على المحادثة مفتوحة. 


٠ 15 نوعط‎ 111, 7 

عط ا"'مفقط بمععط مقط ع2 ٠‏ 
63117 رطقك انآ ٠‏ 
12115117 ,66 ]كنال ][ * 

7 :0101 ,1110 20757 نالآ ٠‏ 
7ع ]م1 ,1 لعطمتمة ع8 ٠‏ 
7 702 ,عطمامك 1111م ع8 ٠‏ 
٠ 1] 150 77177 5000, 15 7‏ 

7( كقط ,12120 "محقط غ1 ٠‏ 
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07 ع رعط أ'منقه ]1[ ٠‏ 
#عط؟ 0065 ,وعططول مما ا"موع00 تإممعل ٠‏ 
7579 010 رعتكوعا 'مللل تزعط]:' ٠‏ 
7 7111 ,)1 00 7700 ع8 ٠‏ 
لاحظ هذه: 
(عتعغطا 15 رعتاعط 13خ ننه "اذا عزعط ]' ٠‏ 
9( 211ط؟ رعع]001 01 تله 0 عتكقط و'اأع.[ ٠‏ 


للردء استخدم نفس الفعل المساعد: 
.15 15 علقتطا 1[ .15 غ1 روع لا - 17 "152 ,11101 اأتتوعط 15[ ٠‏ 
.11101ع] 15 راعة1 ص[ ."152 غ11 ,0لا -- 10 15 ,000ع 77177 ]150 ]1[ ٠‏ 


وعلى الرغم من أن القواعد بسيطة جدًا وميكانيكية » من أجل استخدامها بسهولة في 
المحادثة » يجب أن تكون تلقائية .لذلك تحتاج إلى سماعها وممارستها بشكل متكرر. 


طعءعءم5 70110عغ1 / كلام منقول 


نستخدم الكلام المنقول عندما نذكر كلاما يقوله الآخرون أو يفكرون أو يؤمنون به. 
1 ككمة؟ عط 535:5 112 ٠‏ 
.خطاع 1 ع1 1امتز علصمتط 7لا ٠‏ 
.لاعط وع101 عط عععلاء6 1 ٠‏ 
!9201100 20177 غناط غ1 عع11! غ10 9011 9011-5310 37ه50عاوء لا ٠‏ 
1 1357ه20 م1 تاعط لعكاكة 20ط عط عمحط 1010 عاد ٠‏ 
.للا 1735 عطد 52011 1010 1 ٠‏ 
2[ 7735 عط أخاع نمطا 117 ٠‏ 


عندما نبلغ عن أشياء في الوقت الحاضر أو ١‏ لمستقبل أو المضارع التام» فإننا لا نغير 
الزمن. 
.تغط و1097 عط دعلمتطا ع] ٠‏ 


.1 316 50011 تاعط لاع 11'] ٠‏ 
.غ1 00 [1ا'عط 5210 مقط ع8 ٠‏ 
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عندما نقول للناس ما قاله شخص ما في الماضيء فإننا نحاول أن نقول أنه في ماضي 
أكثر قدما. 

.21 تكلع7 0م1001 عط مصتط 1010 1 - .عع01 تكاع7؟ 10016 ندملا ٠‏ 
ما 1701105 735 عط عطط 10101 عطك > .201 ماع51 ما عمك1م ع2 ٠‏ 
.5111277 
2177 2 غطعناهط لفط تإلآه20 5310 عطة - .توه لاع0 2 غطعتامط كقط تولامم2 ٠‏ 
.681 
عط 101 عمطمء غ'مل1نامء 0ل 5210 عطد > .ل0مععاععء17 عطا 101 عمطامء ألمةء 0ل ٠‏ 
ي خنين 
لطتة 21160ه 120 اننظ عمط 1010 ع8 > .عع 52دعطة 2 ع1 امه 1160دء لالط ٠‏ 
.5 2 ج12 111 120 
0 2 عطط عتكاع 750110 عط 5310 ع8 > .لطقط 2 11مئ8 عتكاع 1'11 ٠‏ 


فليس من الضروري أن نعني أنه في الماضي في الماضي القديم» الخيار متروك 
للمتكاء. 
".ع1ع2 مماأة ا'موء00 مله عط 1" 


.261 رمأو 'طوعء00 متقن عطلا 5210 ع1] ٠‏ 
.عع ممأد 100ل متهت عطا 5210 ع1] ٠‏ 


".طة532 عع11[ 1" 
.طوتة5 د5عكلنا عطد 5310 عطك ٠‏ 
.طقئتة5 0م11[ عطد 5310 عطك ٠‏ 


عندما نبلغ عن ما قيلء علينا أحيانا تغيير كلمات أخرى في الجملة 


يتعين علينا تغيير الضمير إذا أبلغنا عما قاله شخص آخرء قارن بين هاتين الجملتين: 
.50 7321610 "م010 1 5210 1 ٠‏ 
.50 10 أنه 10ل عط 5210 8111 ٠‏ 
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نستخدم أيضا الكلام المبلغ عنه عندما نقول ما طلبه الآخرون أو أرادوا معرفته .لا 
نستخدم علامات الاستفهام» أو الاستفهام في الأسئلة غير المباشرة. 

.5 ]1 111206 غهط1777 عمط لععاوج ع8 ع "17 15 عمطلا أقط/1ا" ٠‏ 
.00 ا"ملقط عط تتطنىا ل0ع2ع7:020 عطذ > بعمطمء عط الممقط تجط/1" ٠‏ 
77 تاعط17 120177 10 العامة ع8 - "رع طاتكاتتة ع6 9011 17111 معط/1ا" ٠‏ 
اق ع6 1718:0110 
عط غ781 20111 تقلط 0ع511025عنان تزعط]' - "101282 9011 عتع17 ه117" ٠‏ 
.01 طعء6 130 


نستخدم نفس البنية عندما نبلغ عن الإجابات 
.5 2001655 1059 7731 تقلط 1010 1[ - ".اعع 5 عله 147" ٠‏ 
000 "مقط عطة تقط7ا 0عمتقامعء عاد - ".16 00 10 عمطلا عتكقط "مل1ل 1" ٠‏ 
1 
220 عاد قط عمط لع:017ط52 عطد > ".ع 62 لله ذ5وع01 قلطا غ6 1.0016" ٠‏ 
.داع 6011 
77 06202015112160 ع - ".ناا قلطا ووع1م لطة عاعط تعصههم عط خبط" ٠‏ 
.7011 تاعمطوهة عطا 


05 افترض 
غالبًا ما نستخدم كلمة ©0056(ناة لتعني 10098126 أو 511655 
+( م1 مع 8/011 اعط17 116ع0321آ ع ماأععمط ع6 98701111 005م51 1 ٠‏ 


1اعط عع 225 01151 8011 511220560 1 وعنتعطا أ معتلع17 1امت8 معط 11 ٠‏ 
#أعطاه طاعدء 1201 5570 87011 51100056 1 ٠‏ 


لاحظ أن 5000056 لا يستخدم عادة في شكل مستمرء فنحن لا نقول عادة 800 | 
005156 مناة. 
.ع5اء عقلطاع 5027 00 م1 عتكقط 1ل'ع:7 05م متاك 1 0337[ ٠‏ 
11 2[ عاعناد 5 ]101151 عط 26056م511 1 3120 متط0ل 101 105الة:77 عه 177 ٠‏ 
102111 0051 ]1 511260056 1 ألاع22012 كلطا أث ٠‏ 
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لاحظ أنه بسبب ]10 11128116 أو 201 811655 نضع افتراض سلبي. 
07 713157 عاعط1777 12017 97011 0056م511 امل 1 ٠‏ 
.عمتطاتكمة 00 ['عط ع05ممتا5 "دمل 1 ٠‏ 
(عاعط اعع131:8ء عامطام 510112 2 135 9011 511020056 مل 1 ٠‏ 


عند الرد على فكرة باستخدام ©500005» يمكنك استخدام "50" لتجنب تكرار الفكرة 
التي تم التعبير عنها بالفعل. 


٠ 15 5115311 2010128 10 1115 126611287 -- [1 51102056 0. 


جملة 66 10 0560مم511 يمكن استخدامها بدلا من 0ع9ع116ء5310/6 15 ]1 
.]2ع 1اء6<ه ع6 10 511020560 15 1207716 8020 دعمتول التاعم عط[ ٠‏ 
1 ع117اء6 00ل 1[ غنا0 عتتده/طا 10 ع10ا ماعع6 عتكقط 10 0560م2نا5 15 181 ٠‏ 
111 165121113111 2651 علا ع6 10 51100050 15 غ1 ٠‏ 


جملة 56 10 951100560 يمكن أن تستخدم أيضا للحديث عن ما يتم ترتيبه» المقصود 
أو المتوقع. 
.5 7701157 10 أعع8 10 511220560 1"00 ٠‏ 
.7 عط لاعط؟ا دوخاع1! عط 211 011 متت 10 511220560 15 متطمل ٠‏ 


220 عط 01 11156 عط 0 غاع] 1057 95م 10 51122050 م10 ٠‏ 
عاعط ع6 10 511220560 2001 115 ٠‏ 


يمكن استخدام 566 10 511000560 عند الحديث عن شيء لم يحدث ولكن كان يجب 
أن يحدث 
.121 ماع01 م10 غتاط 8 ع1م1ع6 عنتعطا ع 10 0ع12205اد م10 ٠‏ 


.2 701016 10 51120560 ع1ع177 مانلا ٠‏ 
.111111 71797 15آ] غ2 101570' 10 عمهام 2 اه عطلناعع ع5 10 51122050 م1 ٠‏ 
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أيضا 10 511000560 7104 غالبا ما توحي بأن شيئا ما غير مسموح به أو محظور. 
.21 نآ عك51201 10 511220560 201 70111 ٠‏ 
11ع1 10 511220560 201 "1 ٠‏ 
1 1625015 76150131 101 أعمتاعام]1 عطا ع5نا 10 511020050 1مم عع 117 ٠‏ 
701 


أيضا 51100056 يمكن أن تعطي معنى 12 177/84 
5 5176 17701110 ]1 لطع امدك/طا م1 تهنا تع 1اتدء عطلا عكلةا ع7 005 مناك ٠‏ 
.11 عمتنا عامل 
101 ع7 ونا عككاع 101110 1131 209ع1251 عمهام عطا 10016 ع:73 05م مناه ٠‏ 
6010 
511 1[ 5110205 .12 771516015 1تا0 أع1 10 101 أمععع1 ما 000057 اع زعط ]' ٠‏ 
9( 50121265007 1لغخطنا عتعغطا 
509 5211 ع2 5110056 -- .120162356 2837 2 :101 مطلط عأوة 10 50108 1'00 ٠‏ 
97 8701 701110 1721لا 


00 125ط1ا5012 1121آ1 
إذا عممل عصتطاعدده5 1376 تريد من شخص آخر القيام بشيء لك 
.أله 1ه مط عتكقط 10 50128 1'"00 ٠‏ 
.1 عوعتتامط تتعط عمتلحكقط واعطد ٠‏ 
1 10 ]5 ]127011 عط 01 0177© 2 ع _طاتكتقط م10 ٠‏ 


في اللغة الإنجليزية غير الرسمية» يمكننا استبدال كلمة "عبركوط" ب"]عه" 5 
51211 حطاع 5925 عممطمعاع] 17ع0 2 عمتناعع عه 177 ٠‏ 


11597 35 011111597 35 162110 ططاع 5925 عطا عصتاعع ع6 77111 تزعط ]' ٠‏ 
1057 6 10 أعع011 غمعد اللط عطا أمع 1 ٠‏ 


يمكننا أيضًا استخدام ©0007 159أ0!أ50/76 904 / ©1310 في الحالات التي حدث فيها 
شيء سيء للناس أو لممتلكاتهم» وهو ليس شيئا يريدون حدوثه. 
في اللغة الإنجليزية غير الرسمية » يمكننا استبدال كلمة "58856" ب"]ع8" . 
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أع201 115 10م اع5]01 تإعدمطط2 كتلط 1ل 120 متطاول ٠‏ 
.عع عطتللة1 2 677 0عع2 مهل تتهء نتتاه مقط 1717 ٠‏ 
1118017 2135/18 2اع5101 205 2097 أمع 1 ٠‏ 


125 101110ك 
يمكننا استخدام كلمة 1356 51101110 للحديث عن الأحداث الماضية التي لم تحدث. 
.101801 1[ غأتاا عقصتطء ممقط 735 خقط 157ممعا تتعط أع1 عتكقط 110امطد 1 ٠‏ 


ملقمطاء 677 تلع ناماع" 2 0057 تلاعت امعو عتكقط 10تامطد ع8 ٠‏ 
.7011 36ت "002 5أوعناع تتتعطا قط 0عناء طابطعمطع"] عتكقط 110امطة تزعط]' ٠‏ 


يمكننا أيضًا استخدام 5356 5101110 للتكهن بالأحداث التي قد تكون أو لم تحدث 
كا عتكلع 1'عطة أعءم<ه 1 .ع طتطاممط كتلطا اعلاع1 عطا أمع عتكقط ل1تامطد عد ٠‏ 
12161 غ1 360111 للوه 2 
.تقلط ع طاع ص1 7ن 5'أع.[ .201577 697 ع0120 حلط غه لع تكاتتتة عتكقط لتامطد ع8 ٠‏ 
0] عططلا 5[ .ع8 512 كلطا ا 0211طء 111516 أقطلا مدع أله عتكقط 10تامطد تزعط]' ٠‏ 
.عد اواعط عطا معد 


يمكننا استخدام ©1317 001 5001010 للتكهن سلبًا بما قد يحدث أو لا يحدث. 
.0152 تغط للقء 111 .أع8 1011 أ1ع1 عتكقط "صل 1تامطةه عرد ٠‏ 
اع 11نا5 0315م صقء 116 .أع:5 عمهام كتلط 0ع60210 عتحقط "مل 1تامطه ع8 ٠‏ 
010 1010 
5 11616 .أء(إ 1111118م 101 011 11م0مع]1 عط خمعد عتحكقط "مل بامطد توعط ]' ٠‏ 
11316 10 110 1لااه 


يمكننا استخدام ©1731 1701 50001010 للتأسّتف على أحداث ماضية 
.15 1 .9011 36 5101110 عتكقط 'مل1نامطد 1 ٠‏ 
عكق1 10لامطد ع117 .عأة[ 50 عع015 عطا زعا عتكقط 'مل1 امد 117 ٠‏ 
.1211 520 قلطا ل0عأ0م1عاغخمة 
0 12116 ]1205 عطا 1705 ع1 .تقلط لعكاع 53 عتكقط "مل تامطد نوعط ]' ٠‏ 
1111 01 
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23 0010110) / عكقط درون 
يمكننا استخدام 1531076 601010 للحديث عن شيء كان شخصا ما قادرًا على فعله ولكنه 
1 011110 1 غناما 17ذتاع”كتمنآ 07<1010 م1 عممع عتتقط 10نامك 1 ٠‏ 
.10 734 غ010 علد غتناط حلط 0ع2111جط عتحكقط 10تامه عرد ٠‏ 
201 ع5ه10ء 6116 280 15ده:57 20 عتاعط عكتامط 2 خطعناهط عتكقط 10جامء توزعط ]' ٠‏ 
10 
في كثير من الأحيان» هناك شعور بالنقد 
277 عمط أع1 م1 عم لعممطم عتتكقط 10نامء جاممآ 


.1ع 5111125 أكناز 01 متعاكمطا عمط لأءماعط عتحكقط 10نامء تزاعط]' ٠‏ 
77 .87011 ماعط م10 عناممط عممل عتحكقط 110ام2 1[ ٠‏ 


يمكننا استخدام 2356 "00111012 للحديث عن شيء لم نكن قادرين على القيام به. 
3 71011 10211280 18576 غ'مل1 نام 1[ ٠‏ 
22201165 10 ع128مع 215335 7735 ع1 .06[ عطا أمع عتكقط 'مل1نامء 1[ ٠‏ 
117 
.7 1017197 1012 9011 علطقط]' .ع1مطط 1اءع2055 0560 اع عتكقط 'مل1 نام 1 ٠‏ 


يمكننا استخدام ©1225 00111016 للتكهن بما حدث. 


1111هه عطا تتععلها عتكقط 10نامه عرك ٠‏ 
.تغط 010 عتكقط 201110 1ملتزلك ٠‏ 
776 177131 10تعطاتاء0 عتكقط 10جامء توزعط ]1 ٠‏ 


يمكننا استخدام 185 00111026 للتكهن بما حدث بالأسئلة والجمل السلبية» وكلمات 


مثل 0217 ,1ع؟ع2 ,1210137. 


7( 0111 210111 طاعخامع 101 عتكقط عاد مدن ٠‏ 
562 عكق8 لمق 116 ٠‏ 
ع1 طآ 0ع51ع1ء121 201 7735 1 غ621 غخاع نمطا عتكقط 10177هط مده تزعط]' ٠‏ 
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يمكننا أيضًا استخدام 5356 001110126 للتكهن بشيء لم يحدث 
عكلنا 11200177 عط 0111 عطامططتاز بكاععط نامز معكامغط عتحكقط 10نامء ناملا ٠‏ 
6 
عطا 01 0116 60116 2 عطاتتامغقط) ,502265003 ختتتط عتحكقط للتامهء ع8 ٠‏ 
.قط عع11! 71000377 
22101 10110 1'01 11 متوعدء 205 ا 1أع175 عممل عتتقط 10نامه 1[ ٠‏ 
ألاع 3711م 00 


يمكنك أيضًا استخدام ©1217 9الام© للحديث عن مواقف حالية محتملة لم تحدث. 
5 77011 116 111 260011113101 طلة 35 ]10 2 08قلمتتدء طاععطا عتكتقط 110ام2 1 ٠‏ 
.1 100 1151 
2 ا 0ع0117تكمآ أمع عط غتاطا 2015 تاعأمتمتللطا عسصالءط رمعع6 عتحكقط 10نامء ع1]] ٠‏ 
مه 121عطقصطة 15م 
5ك طاععكلةا 620 تنعط 11 20177 واع20ع1 أععاتهمط عطا صععط عتحكقط 10نامء تزعط]' ٠‏ 
ععاتكلة 


5 1111116 
يمكننا استخدام 00128 56 77111 للحديث عن شيء ما قيد التقدم في لحظة معينة في 
المستقبل 
.5 12 اعوعء5 عط 2ه عطتكاة ع6 1'11 ركاعءع7 اعم ع0 علط 1" ٠‏ 
ع6 111 لمة - ععلآه عط ما عاعدط 211 9011 0ط عمكلمتط) »عط 11[ ٠‏ 
لتطع 131 
27 00125 56 7702 11776 .5055 ,100 011151565 05108 تداع عط 1ا'ء1717 ٠‏ 
.1 ]201 31 52011 علقتطنىا 17:01:16 


يمكننا استخدام 00128 7711156 للحديث عن الأحداث المستقبلية التي يتم إصلاحها أو 

تحديدها. 

0] 50185 "1 راع13 0[ .53515 :131نا18 2 011 001111177 970111 71516108 ع 1'"11 ٠‏ 
2675 1185ططامك ع6 


263177 3 0121مم3 طقن ع7 1اغخطنا اماع13 عطا تتعله عمكاهه! عط 1ا'ع]] ٠‏ 
111011 
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1177 أجاع7 عط ماع01 :119الأعتدء (ل1ء77 قلطا غناهط3 عمكعلمتطا عط 11"تزعط]' ٠‏ 
115 


يمكننا استخدام 00128 7711156 للتنبؤ بما يحدث الآن 
1ل 28اتكق1آ ع5 5111 تإأطوطم]م [ا'ع1] .1عامط كتلط عمتطمطم 197[ ٠‏ 
م'] .أطعططممط تكتع؟ علطا غ2 أعه تمك عطا ماعع مطن6 عمتل1اععل عط 1ا"زعط]' ٠‏ 
.6157015 1761 
1165 ا اعصتطا عمتحكقط عط [اأعطكد .عع011 تغط ما أمم و'عطكد ٠‏ 


يمكننا استخدام 001528 711156 بالسؤال بأدب شديد وبدون ضغط عن الخطط 
المستقلية: 


#عطتطعتهء قلطا 115 111 عمغدء عط جدهئ9 117111 
57 31571185 0125عع2 5 52011 117111 ٠‏ 
آعمطلل 101 كنا عطتصده[ عط تزعط 11/111 ٠‏ 


0 عكقط لالتلا 
يمكننا استخدام 0026 13576 171/111 للحديث عن ما تم تحقيقه في لحظة معينة من 
الزمن 
11 1676 05و57 خطعاء 101 5ع0156 عدعطا ما معع6 عتحكقط 1['ء 11/7 ٠‏ 
عطذ عمطتنا عط 67 035:5 عكاأء157 16 5ع أطلامهء طعا 0ع15116؟ عتكقط 1ا'عط5د ٠‏ 


عاعة6 ماعع 
7 097 أعع[10م قلطا لعطاقتمآ عتكقط 1'"11 ٠‏ 


إذا كنا نريد التأكيد على استمرارية النشاط » فيمكننا استخدام النموذج المستمر 
.111 1[ عمطلا عطا 7( 5قدع:7 35 101 ماعط ع 17011 طعع6 عتكقط 1"11 ٠‏ 
عط 587 أداع5]21 كتتامط عع 111 مقطا :01ج 101 عط كتيل مرععط عتتكقط 1ا'عدد ٠‏ 
.عاعط قاعع عطة علطلا 
5 01 لطع عطا 077 قتلوع:5 15 101 115 7111 ع م17:01 معع6 عتحكقط 11"تزعط ]1 ٠‏ 
5761 
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يمكننا أيضًا استخدام 0026 1711115856 للتنبؤ بما نعتقد أنه حدث بالفعل في الوقت 
الحالى. 


.]1 1856قط60 10 1316 100 .20177 77 011مع1 عط 0جع1 تتالموعتتلة عتحكقط 1['ع]] ٠‏ 
تاعط أعهاام» م1 م11 100 15 .عمهام تتعط 0ع502310 عتكقط [ا'عطك ٠‏ 

01 00237 التاوع1 عطا تتهعط 10تامطد ع1 .001 69 0ع10عع0 عتحكقط 1ا'توزعط ]' ٠‏ 
.100110777 


الفصل السادس: مدخل إلى الصوتيات 12101166105 
«معرفة لغة تتضمن معرفة أصوات تلك اللغة. 
«الصوتيات هي دراسة أصوات الكلام. 
»نحن قادرون على تقسيم تيار مستمر من الكلام إلى أجزاء متميزة» والتعرّف على 
الأجزاء بكلمات أخرى. 
“كل شخص يعرف لغة»ء يعرف كيفية تقسيم الجمل إلى كلمات؛ والكلمات إلى 


أصوات. 


هوية أصوات الكلام: 

»تسمح لنا معرفتنا اللغوية بتجاهل الاختلافات غير اللغوية في الكلام (مثل مستويات 
النغمة الفردية ومعدلات السرعة..) 

»نحن قادرون على إصدار أصوات ليست أصوات كلام باللغة الإنجليزية ولكن بلغات 
أخرى. 

»إن إصدار صوت مثل 11 الذي يشير إلى الرفض باللغة الإنجليزية» هو صوت 
للكلام بلغات مثل 21058 و 711111 حيث يتم دمجها مع أصوات أخرى تمامًا مثل ؛ أو 
>[ باللغة الإنجليزية. 

٠‏ يهدف علم الصوتيات إلى وصف جميع أصوات كل لغات العالم. 
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الضتو ترات الصوتية: تركز: على الخضنائضن الف يانية لأصيؤانت اللعة: 
«الضوتيات السمعية: ترعر على 'كينية إذراك السمشيعيق لآصنوات اللغة. 
-الصوتيات المفصلية: تركز على كيفية إنتاج القناة الصوتية لأصوات اللغة. 


الأبجدية الصوتية: 

«الإملاء» أو الهجاءء لا يمثل باستمرار أصوات اللغة. 

»بعض مشاكل الإملاء العادي: 

-يمكن تمثيل نفس الصوت بعدة أحرف أو مجموعة من الحروفء أنظر الحروف التي 
تحتها خط في الرسم جميعها لها نفس اللفظ. 


لاع عاممعم ع 

ع رط 773 عجزعكا ع,اعزاعم 
00658١ 505‏ 

23 عع5 








عق ويا لس الحوق هيو هزه ماكر تون الأصبواف: 


30 /// 12/1 
130 /[ال0قوم 
/[719/1/ 








-مزيج من الحروف قد يمثل صوت واحدا 
5-5 2031301 50001 
/9لا0/ 101016 ع6 
اوع0 603 
-حرف واحد قد يمثل مجموعة من الأصواتء في الرسم حرف واحد ولكن له صوتين 
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“0ع 


رضم 
-بعض الحروف في الكلمات لا تلفظ نهائيا. 

1220 0اوللاك ‏ (71الاألاج 
و00 052 2 الزأ0036)ء 21 
01 ]للا ل[ 5[/6170/10م 














-قد يوجد في الكلمة أصواتا تلفظ ولا تكتب» أي لا يوجد حروفا تمثلها. 
ع1/ا6© 
ك5 








الأصوات باللغة الإنجليزية: 
الصوتيات 0175م 


000115 الحروف المتحركة 5ا/010/٠‏ 
الحروف الساكلة 
005 5اع/0/ ع ]انام 
الإدغامات حروف العلة نقية 
تقسيم الأصوات: 


تنقسم الصوتيات الإنجليزية إلى مجموعتين كبيرتين من الأصوات و هما: 
أ- الأصوات الساكنة0025023245) : وهي الأصوات التي يتم فيها إعاقة مجرى 
الهواء كليا أو جزئيا عن طريق أحد أعضاء الكلام. 
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ب- الأصوات المتحركة 707615 : وهي الأصوات التي يكون فيها مجرى الهواء 
مفتوحا بحيث لا يتم إعاقة مجرى الهواء جزيئا أو كليا و لكن يتم تعديل شكل المجرى 


الصوتي خاصة ما بعد اللهاة (اللسان المزمار ) لكي يتم نطق الصوت. 
2 1م31 1 عام0ه»ط “إنالاك 5010 أ0 عم[ 


ساد 1051م 


لمعه |أه) عند عه عاعواط عع امصموم) 
(صممتومايه برط 


كتلة كاملة من الهواء يليها 
انفجار 

احتكاكي / 112 
"لعدععببوو” علد أه نحده1! أممتووم) 


ع!ة! كلديهة باعماط 2 طونمءط 
(ممنعل1 


التلفق المستمر للهواء المضغوط 
عبر منطقة ضيقة , 


يشبه الاحتكاك 


3111121 
(عبتكدءم] برط لمعبمده | أه؟ عبزكوام) 


مغلق يتبعه إحتكاك 


أنفي |5252 
(عدمم عط طوسمءطة معمدعاع: دز ءته) 


إطلاق الشواء من الأنف 


شبه صامت 200101111131114 
أب من بأمدصمومم عا 1|-إعحمي) 
1 (ودععه عند أو علعواط 
حرف علة ساكن. لايوجد إغلاق كامل 
للهوا 


1 





115 


الأبجدية الصوتية الإنجليزية 

٠‏ في عام 1888م تم اختراع الأبجدية الصوتية الدولي (124) » من أجل الحصول 
على نظام لإيجاد رمز صوتي لكل صوت في اللغة» وهو يشمل جميع اللغات 
الأوروبية. 

٠‏ ومن يعرف1242 للغة » يعرف كيفية نطق أي كلمة في تلك اللغة. 

٠»‏ وبالتأكيد أنك عندما تبحث في القاموس إنجليزي- إنجليزي تجد رموزا غير مفهومة 
خاصة بطريقة نطق الكلمة» هذه الرموز مكتوبة بنظام .124» ومرفق جدولا لهذا 
النظام حيث يتضمّن الرمز وأمثلة على كيفية نطقه. 


ا3»© 


/أة مومع" | © دن مرا / © كان ٠‏ 701/17 


0للا 01 0116 135 2110 1365م نك ,101 صا كع/اذ! أهط) لدتضاصمج عن:13 2 30 60 
(كا3ط 5أا حره 2115م 21560 2) 1105الاط 


11.05 172.177//:دماخط/ 
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وهذا هو جدول أصوات الأبجدية الصوتية الدولي 12/4 : 


[56018006 | 1005| 50008/50601109 51000 
59 563 ,م1565 ربعم ع] ,3ه هع بعه /:/ 

أكا5 ,لاع>ا ,5212 ,11210 8 

بلاأع1م ,لكام رطعم 3 ,1 بع إلا ,أ // 2 

3 ,13015 اسن لسزاض 

لكك 1 231 لكك اللا الاك 


5 55لام» ,0177© ,(الا5ة | 06 ,00 ,لاه ,0 بلا ىم 
5 ,لمواط 
|5 311 بأضقم ,0355 !© 31 ,31 ,3 :7 
طأوناة! ,لطالوء كاقعاء لات ,31 


اوناقء ,1/6315 , 009 ,//0 ,لاه ,3 ,60 |6 / 
ع5باقع56 بعواع !0 ما 


1وناه5 /0ا53 ,0زم نات ,لاه ,/لاة ,01 


عومها) | عتممعط ,اله جعأطوبه0 001 ,ع0 ,3 


انام ب30هط ه00 اناه ,031 


0000 ,017 بأنام لاه ,00 ,0 ,نا // 
وانامء 


,نام01 ,06 ,10600 نا ,لاه ,© ,00 
بعبااط لعطء بعلنم 06 ,ألا بعلا ,لاع 
500 بععاناز 





117 


5 عط بع ا الام عاط ]ا باع رالا بأ 
طأبامم) اناا القع برع انا ,انا بلق 
(معجه 5ودعا لا ناه[ ,10م/ىا انام 


وختا تاها 28 ,ع/301 الا ,© را ب م6 
57 300 5 7314/1 ,عم امم 


لاقصط باأق؟ بعكلهمه أ ,لا ,3 ,3 
624 بلاعطأ ,ماعنا ذأو» بقع بلاء 
ألاواء 
طواط ,له بعممل 
بعلاك بعال بأطواعط 


3516 عطااء 


06 بكاهه بعصمط ,لاه ,0 ,08 ,0 | /213 / 
07 كا ,أناهم5 1 
ع بلق 6 عع راقع بزعهع 
بععع 71 بعراعبىا 8 بام راع 
3 ,بوع10 أ 
لهم ,عق بأ ,31 /ه6/ 
للك الك 1ك 
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: 
مهطاطا” ,ولط 


كه 
ْ 
0 باع ]أباط بعكاج 
م وعكاصوطا ,5ع دوضمطا 
3 لزمعع3 بعكاقء ,داكا 
3 بلأع 503 عناوم 
1ام5 بكاء |5 


5 01051 ,9109016 ,900 
310و 
لقو بطاعأقء بصملاقطء : 


3 ةا 


597 600 , 317,927[ ,00 ,9 اجل١‏ 
0131700101 ,51000651 أل ,زك ,ع0 ,وو 
5010 بأعناناز30 


مأامم 5010م ,م0716 ,أهع1 
5565م ركع اكلام ,بطاوناه] 


اج 


291 ا ا 
اد اناق بكاصاطا ط /6/ 
1 خط ات ,1081 6 


ا 


,01355 ,أناه50 /5/ 


ععرعاء5 بععام 





9 د" | دن لك حهت اكه 
0 تت دم م 
نا 


/وه0اهلاء/ا5م 
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00515 


,5655015 ,0005 اله /</ 14 
,/ا0122 ,200 
عا 
ب طأطعقصم بعمطة | ,5 بطعة بطء بطه /5/ ل 
بع"انا5 بعابالمعطءه ب5 ,ا5 ,أ ,55 
0 ,355101176 ق بر 
ع 05 ,|7355 
موعع ,أواععم5 


1لا5 7768 ,لاوأذألا | 
0 بعالا2اع5 


بحكابنا هط سفط] ل طبرطا 


5 ,7631 م 
اناق ,تلمع 


لاللاناة بلاط 
/0 1 ,/نا0 كا 
حتت ا» 


كت ا ا لك 
ا ل لك ا 


11 الوه ا م / 22 
مقاط 1 
ع0ناع ,نامانانا ,بذعلا ,© .لا ,لا ,لا 
أألا5 يدا يتادا علا ,ألا ,لاه 


باعاطننا بأوع/ىا ا 
كاء ألا 
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ولذااعم5 أه لانوانطوه06/١‏ 

و0ذااعم5 صضنوع! ناملا ماعط مآ نلامطكا 0انامنا5 ناملا قطااع1 320 05منلا لاعكا ع( [ 
.65انا؟ 

لا ,© ,أ بع ,3 عمج 5اعننلاه/ا 

لاالهأع0عم5» ,0امنلا 2 مأ مهأ أأ05م 15 نه وطألموعمع0 اعللام/ا 2 5ع( نأأعمماه5 15 لا 
مأ 

5 أانا؟ ووذااعمه 

,10100 ,ع15أ70تع ,301 ,انام ,اام رطعم ,لوم - :5010105 اأعلثلاملا )51011 [] 

,5لا م00]0 

0جع؟]ط ,عامم3 بأع5منا 

(.00نا50 16 أناه0ط3 5 أعطاع و10 ع3 5اع/لام/ا لاطوطط للامط عور "وروع00 ]1) 

,5812 ,54لا ,010 رع10 ,اأونالوع ,»1361 رع5ع6ا0 ,ضوع :50101505 اعللاملا نومه| ١1‏ 
اعنقام/ا 7151 عط /إااأجناذنا 3260 عططقص أعط ذف طاماق عأعطأ /اد5 لاعط1) ... أطواعط أطواع 
(أطواعط أطواع - 5دممنامععناء ع3 عتعطأ أنا8 .لننامة عط٠5طأ‏ آه مملأوء لطأ م 15 

كا لبط ,و 5 بل بك رط - 5قعلاعا أعطوطماح عط آه أدعء؟ عطا ع3 :0011501131015 
2 ولا ,كا ولالا ولا ,1 ,5 ,1 ,0 ,م رط بلط 

01 0تمع عط 31 اعللامنا 2 06 '5علا' 10مللا عطأا مأ 35 0600505301 3 عط موك أل" معلأعا| عط[ 


.امم هط 

”0“ لمق "ع" طأأأنلا 50005 ]501 350 منقط عنلقط حون ع/الا 

2516 ,0017© ,رصوقه - "كا" لفط 3 عط روه ”0“ 

30/16 ,اع أمعم/ع لمعه ,روطع ماه - "5" ]5017 3 01 

00 ,0ن ,أع0 "و" مقط د عط موه ”نو“ مااع ع[ 

© ,01301 ,5لاماعمعن - "ز" 5011 3 01 

,50505 ”0“ ممق ”6“ ]501 عذعطأ مععءا 10 عومهطهء ذ5عان ورأااعم5 تنامط عع5 أ'ع /الا) 


(.عانه 'ع' عط©ا ممعل عط ما لإاالوأمعموه6 


ماعط موه عذعطا ومأنحم!ا - 5ع<11آنا5 3100 5ع<أآع1م ,05مللا 001 
لاملا 

لاأاهأعع6م5» ,أاأناط 31 1/005 /للامط 25]360150ع0انا لإ ولأل0دع؟ 300 ووأااعمة 
ومها 

.010نالا 

80 30335 هنا عداهتن لإعطأا عذناوععط ذ5لطاعا ع5عطأ /لامككا 10 0مععم 3155 ع/لا 
20210 

.5ع انار عط أه عملمة مأ 

5 مه 010لا 3 15 ,رلطعأة 01 0م/لا 356 3 031١190‏ ذعماتاعمره5 0 ,010لا 2001 
:© 

5ع لمانا 
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001101 
أدع مما 
اهوء)ا 


لاممهط 
.010لا اع 3001 عاو 15 0105لا ع5ع7] 10 »الأآباة 360 <لاع/م 3 300 صو ع/لا 


010لا أ100 01 امنا ج عأمأعط مو أقطأ علأع!| ج 6ه 5ل0مننا مانا عرج 5عنغزلؤع رط 
.2762110 05116مم0 عطأ 01 ومأتصوعم مع أواع؟ 5 15 ١)‏ عومهطكه م1 

...015 ,أأ2لة ,لاع ,عام ,3 ,كأ رطأ رمطا ,أأ رضنا :ع3 5ع اعم علرمك 

,0500165 - ]50565 ,011م)اع-011مل!! ,1واناوع؟رأ -1واناوع؟ ,لإممقطصن - لاممهط 
...6001640-ع1م ,لو16م/3 ,عاطأةمممذع؟م! ,اهوع! ١!‏ ,51000(ع0 لازام 

عط 10 320060 ع3 أهطا 505ملنا ع لأا 31 5ند ألتئاع لامك ,ره 5ع<1 ]ناد 
.560 15 00/لا 3 3ط /اوثنا عطأ عطاك م10 0م/لا 3 أ0 أمرع 

300 505أ0مع <األآنا5 اعنلام/ا أن3601 للامككا 10 0معع5 عللا ذعانء وطأااعمة ما 
:0105 <أأآنا5 60150131 

رآنا- ,لإاع/لو31 ,01- رع أد/ع15- رأوع- راع- ,0ع- روصا :ع3 5عغ<اأ ناك اعلام/ا عمرهم5ك 
...]3- ,ة/! ,ع20- ,5لا0- ,ع366/ا32 ,عمموع-ل/امع- 

ر1855- ,51011-,1011]- رطق أ0- ,آنا بأصعم- ,لإ! ,5- :31 5ع111<2لا5 601150113111 50176 
/لا- ,آألا]- 

|١116 1/0105:‏ اناأعذنا لاأعماع1)اء ع3 5< أناك 

,|5021 .0لأك| اقنلا ,لعا ات/ثةا ,5كااة/اا - ا أه/لا - 01301031 عطأ 3206طات حضون علا لا 
...3760»! ,وطااتصاة ,رمعاله؟ - الو بأدعالوماة ععالودرة 

م53 م1 - ملهلة ,ل/إ[أامممأة مغ - عاممانة - ؤطععنا عملوط حون عللا 1 

ع2 ادع ع 5ع 160 - اوع 

بلقأ ناععاع - ملأاععاع تعطعوع1 - اعوع] - 05م 50171ع0 طامز عكاومم 10 
.625 ,1مأه006 ,32551550 - أ25515 

- ؟اع5 ,198070105 - ©1910 ,أناآتأناهة6 - لإأناهةط - 65/اأأ0عز30 3164ل لقن عللا 1 

... 05ا0اع/5/0311لا0أاع/3 31 ,رانلاع 0امنلا رطوقاعه 


ا 








272 ,15لا70 ,65/٠أآع30[6‏ ,ر5طنع/ا 31 ]1ج اللا 

باتقطك ,عاطق :لإالوطع7رمة نه 5 وطالطأا عوط طعتطننا ,05منلا عح 5 اناه ل 
ممما 

219 ,0391© ,0000 ,أعأنام لام ,رمعم ,عمصومل 

5لا 10 15 01017 3 31 اننا أعطاطماعماع؟ مأ عامانا لللامسعم م 

©7320 - اناما مأ للا ععكها عطا 

320 وطاطا بع30ام ,مم5عم عط أ0 عضوم اوناع عطأ ذأ نامل “اعمم2م 4 1 
1311 ,]نومام /لامأطادع1ا ,2001م ا ,مكاصضمره 1 - ا2أأم63 3 طأأننا 5مأوع6 
1/0501 ,115065 /[031انا5 ,عه ا لسازع'ظ 0مق ع200 ,5303 301 ا ,رعامط 
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...لا1ةناطول 

00© 37 ,اعأنام011© 026 ,لوم 3 - وطتطالامة 01 عه - نامل 131أل51501 3 لا 
علطأ ,مهم عط 

,01115 ©5017 ,615ألام0011 2 ,3165م - 006 طهطأ عملم > 5دناه0 [3اناام 1 
(0ع0/ا 5عاناء أواناام عط مأ عمص) ...معماملنلا رمعم 

]| وصلنوط ,لإطوط لاممفط ,9ط عباط - ذدنامه عطلو5ع0 5ع أاعع[0م2 
لالاأاهعطا 

لا351© 15 5أطأ ,0م5اعم 

: 0701505 <أأآناة ا0ع- 3250 وطا- طأانلا دع/انامع[20 عق ععنعطا هوام 

.50110 ]50 5 5أطأا عممط | ,ولتأودععامأ 5 ؤلط! ,لعأأملاع و'عاه 

3 ,لع عقن | بانلا 0 ,كاملا - ووأعط 0 ناوتاع3 وماللامطة 50من/لا ج - قطارزع/ا 
...قلطا وذ الدع 300 ومصاصقع! عناملا ,0دع؟ ,رصعؤاذذا ,ع6 مغ رععه لإعطا 

لاأكاءأنان ذأطأ ول ,لإاللاواة عاهعم5 - طععلا ج ووأطمعوع0 لم,تج - عطزع01م 
0117 0006 ,ااعلةا كأه00! ناملا ,و0ذااعم5 ناملا مه قط كانمنلا ,لاااناآع,03 معاد ذا 
18251 

(65/ع/3017 /واناوع؟ا > ]195 300 لوط ,ااعنن) 





5 ونه! ودأااعمة ه15 ومقن ذأ ل(الالا 0 لكاجع:6 عاطداالا5 / 5عاطد|الا5 
10 

.5ع انا؟ وطأااعم5 عناه5 101 معطا للامحكا 10 0عع70 ناملا 

:7685 35165االا5 مامأ حن/لا00 0م/لا 3 ومكاهع8 

300 ككاطناطه معكاممة ع11]١!‏ مامأ طللاه00 0ىمنلا ج عاهع:6 ناملا 1 

عاطواالا5ة 2 لعالقه 15 عاصتاطه لاعوء 

.أ مأ 0ثانا50 اعثلام/ا 01 اأعنلاملا 2 95ط لإاأونا5نا كأطناطه 636 [] 

كا6 ا - عاطق |الا5 1 

3/06 - /عم3م 5ع اطقاالاة 2 

اع]/نام/مامك - اعأنام ماهم 5عاط3|الا5 3 

مها /و6/اام/مة - مه نوم ذامم3 5عاطواالاه 4 

3/0 /ط /ططه/لاع - ذه ل أو صاتطولاعء 5عاطح|الا5 5 

5 ه361 |الا5 

نعط مها عط ققه ذ5ع512 عط©أ ذعلم تاعدمرهم5ك 

الأععهه' - عاطق |الا5 أ115 1 

/إ31اناطن0"0/ - عاطق |الاة 10016 لا 

منا ولأاطناهك 1:1:1 عطأ صاصم ممما ذأ ولطا) مأو'ع6 / أعن"م] -عاطق|الاده 0مع لا 
(عاناء 











60017170111 15عأأع!| 01 موتعلا 50 3 3# 005منأ5 أعأاع| 01 15ع]21م 'ع1اع ٠‏ 
...-01- ,ع3 رطوناه رعاطذ -أنا- رأطوا - 05م/لا مآ لداناه] 
اأعطأ ]أ عع5 معطأ 5ماعط ذ5لطا 0صمق ذ5صاععهم عذدعطأ /لامصكعا 15ع1اعم5 0000 
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.أطوة 5كامها ووذااعمه 

ناملا أناط عاناء ولذااعمة عط أعوه] أطوتم ناملا ااعم5 مغ ووالما عناملا معانلا 
أ2ع01 2315ط5أ - 105130 طاع31م عطا عم مسعمعء م1 عاطق ع6 أطوامم 

©0130 11211011 نام 320 1150 لالم ولا 

10 635161 5'!! .05نا70 /اعممام 101 19515أم62 طأأأننا عكدء اعنلاه| مأ ع]أانلا 5لا وثثاام 
0/010 عط 05 عمهطاة عط©أا عع5 قوه ناملا ممق لأ ع]أاللا 

,8119/11 ,1ا0كدع! ,اعآنام0111© ,ل/[اأطلو1 ,ع داومل 


,نامقل ,/[503علالع//ا ,/033 مهلا ,03022303 


...اننال مهط ,ولتأدع1ع1مأ ,لإمصهط 

5 ناملا 500 300 /[701طع0 عأوذنامةا ناملا 01/5 اممئأ ١01‏ 23 وطامل :0 و تالالا 
.أاع5]! عأأانلا وصذااعمة عط©أ اعع1 300 ولنأاللا 116أ72امأنات ونأهل أ5ممطاج 

مم"| 0م3 ١‏ 101 350 5انام0 اأعم0"م 101١‏ 5اعأأع!| /12أم60 الاملا أع1010 "مهنا 

5 ]انا 11315م3ء كاعواط صا عأاننا معباعلط .5ح الل ]ا اطدرين ااث ع3 1515أم63 عاعها8 
مام 3 ذه 5 ١]‏ 

:2/010 056 عل 03 أهط] أعطاع و10 005/لا نئل 31 105 هنلا 001112010110 

,أ5لا1 100 راع55ع0أقط 2 أعؤووع01 + أأقط رعاطواعمم ا > عامو + عدرانا 
.0301 5لا ,7320236 ,اللاو لكاجع 0 راع ]أ لام و5 ,الدطعصمة ,الهطام0ه] 

2 5 معطأ معانلا اناه 3م ,اناآعذنا 5أ 1/005 010170م011© ولا أامومعع] 
أمعاأ5 

50310 نك :لع/اأم/اما رعلأعا 

ماععنلاعط تاعلاملاط 3 أنام عللا 75 تأعدمه50 .ومع طم لاط م1 ذ5نا دوصلط طعأطاللا 
لاق |-مأاداع ]0ط :005/لا 0نللأ خط عمط 101 320 005/لا 0 انام امه 
.0-وعلإ-عع11 ,ل0مواؤتاطءاة 

لاع 5101 أأأنامط 01 لإع5]01-لأانامط ,الوطع عه الومادع بكامه66ع 06 6ام60-»6 

19 اع/لاو| 01 ع5ق0 أعللا0| رعذ أنلكاعهاهن-تأمق 06 عذأنتنكاعماء تأطة 

معطملاط عطأ أذناز عناقط 01611003115 ه50 .أعع م0 ع3 ذ5وصذااعمة عدعط اام 
كان ع3 طامط /[52 500726 ,وص أااعمة 


اانا ما الا اناد )احدظآ 


عط مآ اع7701 2 عتتكقط 70105 ع1طة11ز5و-عمه معطا :علسخا 1701 -انرمطه.  ٠.‏ 
1 رع 00 ,631 :165 مطططةء:1 .501120 52011 2 125 151121157 اع:7015 عطا ,01001 
5 تتعااع1 خلطا ,ى 01 , ,كر 15 اع701 عطا تتعكلة تعااع1 عط 11 .01م ,020 ,للامطط رهط 
.5 ,5811 ,56011 زوع[ ممطوعحط .0ع1طنامل معكاه 

عطا ,تتعطاه اعدء م1 ناعم عئته كآاع1701 10 عط 11 :لتعطاعع1'0' 5[ء1950-170 ٠‏ 
عط 01 0تتناه؟ عط 25 عمد عط 15 لطتدهد عط)) عطم1 :إ1[لهناكنا 15 آع:7015 ]1115 
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10 ,218113 ,5631 ,20691 :165 توعد .خمع 11د 15 اع:701 لطامعه5 عطا حمة (تعنتناع1 
.6 ع1[ 1080 ,5031 

عاطهلانز5 غ135 عطا 01 ,7010 تتمطاة 2 صطعط ا :0ثمء))و ع-21 شه طامقدهن)-لء170 ٠‏ 
ك1 عط صعطا ,ع-1-605250222 510185 لطعم علطا طا كلطء ,17010 عع م1 2 01 
و2016 يعكلةء رعع713 :وع[ممطتوءدط .أمعازاد ذ5اء عط له عده! :12117اكنا 15 أع:1701 
.1 ,101 

1 0505© ]1 تاعط؟ 017 5011120 ع2م1 عطا دععلمطط برععناعا عط 1 :7 عده1 ه كد 1 ٠‏ 
107 رقا ولإلكه نوع[ ممطفاظ .اع101 تعطأه 20 كقط أقطا 77010 تتمطاد 2 01 لاء عطا 
قط ,7و6 ,1197 

رعاطة11ز5 لع1طععع1122 مه طآ 1:010 2 ك0اء نه تزه تروعط 11 :ط عده1 ه كه "1 ٠‏ 
راع ,1021137 ,202677 ,200167 زوع[ ممطتوءدظ .2 01 لتتتاه5 عطم1 عط مقط ترعطا 
117 

عطا نتعلة أمرععت ء عطه! 15 60ناه50 عطا ماعطا ء ع اماعط 1 111111 :2 ع اماعط 1 ٠‏ 
رعطتلععع] © 2 15 عنتعطا طعط 1لا .عتاع1امع" رأعناع؟ رع كعناع زوع ممطوءط ءء معناء1 
.27 ,رع كاعع06 ,8 لطتااعه رعكاععع1 رأماععع] : © 15 غ1 معطا 

:5 1:01 .2 1028 15 50100 عطا ماعط" 1 ع1ماآعط ء 111116" :1 ع اماع 2ر2 ٠‏ 
:15 قلطا ا 70اعطتاعخ 10 177337 لاعطامطط .معاع] ,خطعاءع :8 ,خطعاء 
5 © ع1[ 50112018 ماعطن8؟ 01 ءن تتعكلة أمععيت © ع:1م1ءع6 [“ 
101 15 11012 ماطحطام» أع/ء1 عطا مع ط/7؟ .ج112 لحته “7112/1501 طآ 
.© 1160عم5 115112119 15 غ1 رء© 0ع10201126م 

كء عطأ غ2 بره ع5نا 4ط 77010 2 01 0010016 عطا صا 1م عؤ5ل] :) 01 2017 ٠‏ 
.7 ,2087 ,011 ,5011 ,6011 زوع|ممطوحط .7010 

01 20ء عط 6ه دده ع5نا لطتة 15010 2 01 ع01001طةا عطا ما بده ع5ل] ٠ 2011 01“ ):٠:‏ 
و2115 ,1001156 :123102165 .0 01 7 مآ لع أقطا ع5مطا مقطا تعطاه 70105 
77 ,11110157 ,10177 ,20110157 ,م10 ,0طتتاه10 

5101 3 211 لةع32270 م 01 ,71 ,771 رع ,0 ,2 طغطا/ا؟ :وأ سطفصمكدهن) علطسمط  ٠‏ 
:ططق .خمقدهكطه0» عطا ع1طناهل روع[ط ه5911 5:0 طخ 7010 2 صل 101:1 
1 ,ةط ,نلع01288 ,تتعمطقطط ,غختططة]1 

2 كل2ء عطا غك .27 1156 ,17010 2 01 عقتمططاعء6 عطا أذ :501120 [ء عط" ٠‏ 
1156 ,720711 01 1176 7[ 0ع:101101 15 0تتتاه50 2 عطا ماعطا/7 .ع1 ع5نا ,17:01:0 
1611م بأعلةء ,7211 ,للمطقطء ,ع5ممطء زوع[ ممطوءدط 


كنا 1111110011 الله 511116 


طعتط؟ انه 2 عمتل20 ع1م1عط ء عطا مومعل :© أسعلزر 2 طات؟ عستلص ك5ل0ه11 
.مكلا ,ععلنا زعمغهاد رعنهاد :اء701 2 غ51 مملوعط 


:536610101 رع]5]3 :0150112121 2 غ781 مطلاععط عتلكياد عغعطا سعط ذداء عط) ورعععا 
أناء15 ,ع115 
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2 0( 0ع0ععع:1م 15 تر عط 320 5010 12-2 “تعغاع1 )ددا عط ك1 ترسعط/11 
05 أمععغه عتاكناد تكمة 200105 ع:1م1عء6 7 ما نرعطا ععمقطاء :5022121ظام» 
,120377 زوع1 ,17 :1لا ختتوعط ,لإأتتوع6 :مر 11 عمتمتملوعط 


15 8ط تزه طغة؟؟ 205ء اعتط؟ 77010 012 لمنتتام عط عستحصحرده؟ معطلا 
.215 ,لإ1001116 :75ق10 ,1037 :5 200 ,[ع7015 2 :8 0ع0ع21:60 


بآء :7077 ع02 659 0م2160 2025022121 3 ظ2آ قط 75010 ع11261:ز5-ع ده 2 وعط11 
2 غ1 مماوعط طاعتط؟ اناد 2 200105 ع1م1ء6 أممدهكمدهء لهصة عطا عاطنامل 
ع0 ,ع11361/ا5 عده ,.ع.1 رعلبط 1-1-1 عط 0ع11[دهء 150ة 15 قتط]1' .1ع:1701؟ 
.2311 ,ك6 ,5360 ,631 :عا ممطوعط !اع701؟ عه ,مقط مكمه 


02 59 0ع0ع21:6 01250112111 12-2 5ه 77010 59:11316-التادد د معطلا 
عن 10105 غ01 عمد عطا يلعغ2ععع2 15 59112616 لقسة عط مه باع مر 
بطتاعء2 :026101160» ,021101 زوع[ ممطوءاظ .أمتمطهكمه0» اهم عطا عاطنامل 
.8 متمطاععءعم 


لطلة بلع ؟1اع1ع1م 15 غ1 رأسععع20-2هء غطا عكقط أممس وع060 ع1طهلانى5 لمسة عط) معطلا 
:13100165 .60250814 عط عاطنامل 5101 11م( أقطا ب0ع11تتوع1 5ع635 عطناهد صا 
.6151 ,متط7015 :1061150 ركلاء10 


قواعد الإملاء الأسترالي والأمريكي: 

غالبًا ما توجد اختلافات كبيرة بين الهجاء الأسترالي والأمريكي. وهذه بعض الأمثلة: 
9111© رع اع ,ع11! ,عتوعطا .ع.ء 170105 عمتلاعم؟ 101 ع1- عون) )ع-/ع- ٠‏ 
(أعأاع» ,1161 ,اعتوعط1 01) الع 11 رعناطاماهمة 
,10101011 ,0010101 .ع.ء 150105 ع ط1ااءم؟5 :101 0111- ع5نا) 01-/0111- ٠‏ 
(:1261851101 ,120101 ,20101 1 0)ال تلا مطاطع اعم 
- :101 15 ععطع1ع11م 121132 ]تخ عط غتاا زعاطمامععع2 عئته طامطا) ع12-/ع15- ٠‏ 
(1111612 ططتقطا تتعطلة1 ع15ء011]1 .ع.ء ع15 
0ط نتاط رعع1اع12م 15 5011125 طندع#1عمطط) عن1اعهة]1م/عم1اع12م ٠‏ 
([طاتء؟] ع15اع12م زطتامم] عم1أع12م 5ع:11ناوع1 عمتااعمه 


تلت1 1131 زعمة1م21 01) الع طة1[مماع2 .ع.ء) 70105 1ملمتطام» تاعطلاه ٠‏ 
(ع5مع1ع0 01)ال هوعمع1عل زتعاء31 2101 
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الفصل الثامن: قواعد الترقيم الأساسية 121122410120102 
علامات الترقيم يمكن أن تحدث فرقا هائلاً في معنى كل ما تكتبه. 
أنظر في الأمثلة التالية لمعرفة كيف تستخدم علامات الترقيم بطريقة ذكية: 
75 320 ,510015 رقكةء ...و1235 لطلة 5120015 كلوه 
[01320118) أنه 5 ناأعنآ .... !0120138 رأوهء 5ذاع[ 


و11 11710111 قله /1؟.. ...1201128 15 مطتقطط “اعط تام ط ]71 ممتقمطده117 
15 111211 


النقطة )درز20 عدن «ره)5 11ن1رلمتء< عط1-1 


01 ]15 مططتاة عط ق1[ط2ط0م 15 رطد1اعصط 8115 صا مهغ5 الب 2 5ه 2تكامصعا) 100معم عط]' 
عطا 10 دععطعغطء5 عطا ختاه 10 عكتصا 2 عكلتا غ1 15 جملا .115 10 2031125 11216101أعصطتام عطا 
2 560 1111 عط 5108 5ع26ع26ه5 عطا مهنا علوعغ حنتوء 8/011 ,21137 1عمع) .طاعمعا لعتتناوع]1 
.3 10 ع1 5011205 320 1001 غقطا غخطع تامطا عاع[مصدمه طنج 1دعاع 10 012 لطء عطا 


0 01 0116516101 2 ]20 15 طعتط7؟ ععمعامعءة 012 لطهء عطا علتتد/1 
210 


كل ادل 05 | 

011 1هغآمةء عط 15 علطم ]1 

12 117 20777 320 12112أدنتث حا متتهط 177:35 1 

.01م تداءط1 1 عط 1ه تتعلدع1 116121ام5 عط 15 مما 102131 عط 1' 
0 211 120116216 
6 2 عكلة1 201 0ل 115 له ,7/15 ,1ط 01[ .012100 2 عتتاناوع؟ 05م غواتاكع1ط36 تإمدا1ا 
5 27121 ]115 عط ماه مععلةا 1005غ12ناع1طاطج أومطط 0ل 201 رامتاعصط اماغوظ ص1 
0ع 00 ع5ع1 01 عحاه؟ ,امتاعط8 دعا اعسحخ مآ .خ1ن زه ,رلطط بيخاطة 5ه طاعناد 
نمع 9011 11 .(11005عم أنامط غ171 لطتة طغ1؟) أمع11م0» عله 5عع8 1152 طامط عه كل متعم 
عط 101 علاداع ع571ا5 061231160 2 م1 غ11 ,1112110ع2نام 8/0111 مآ تاعهنتتاءععة 10090 


.1 316 582011 ط15أعاظ 01 77أع77311 عطا طنا 10115 ع11538 2م1كواتاكع1طط2 


كل أندلت 2 | 


127 


3107 .3.20 6 جاعع 'لكات5 32115 7111 1 ٠‏ 
.132.4 .111 02 عقتططمه عنتة 117 2 ٠‏ 


كزومنتلاك1 

2ط 12016315 كتلط 1 .0015 ععقطا 11 10108[ عدم ععمعتمعة 2 عع؟ 1111 52011 مع11 0 
عطا م10 مهنا ع1 عصطاعط 15 غ1 1ط 01 0ع]0110 طععطا كقط انزع 01 ععاعامعة عط 1ه أتتدم تولمه 
.ع0 عطا عاعاممطمء م1 معلمدء]1 

كل أندلت 2 | 


"...11356 2[ 331 طاعتط؟ تتعطته1 نا" ,ركصلععءط متعتجوط 010'5آ عط]' 


.1 26011 اعع1 1 20117 122017 8011 غناط رعغة! 3133:5 15 ع1 
7010 عاعطاد 2 ماع21 0م0مرءع2 
1362م 92011 عققء خلطا 0[ .ععطعامءة عطا مخدم1 مده 17010 عاع 510 2 5ع110اع ه50 


عطا عه 15 كتلط !1 .ععمعامع؟ تتعطاه نإططه ص1 15:01110 8011 كه 7010 عط عله م0غ115ن1 
.0 22 01 عتتاععاع 2 ما 35 11206156000 15 أعء [اناد عطا ماعطنما عقو 


كل ادل 05 | 
".ع:000003" ٠.‏ 
زايا 50" ٠.‏ 


5 111 005لرء2 

عط 1010 نأ طامصتحط عامط عطا عتدتومء5 10 امتاعصط ما 11005عم ع5 كتتءعطمطنااطا 

5 16 320 "غط1مم 1دمساععل" 2 21160ه 2150 15 ناه طلقتتط 2 صا 1150 100طعم ث .لوسطاععل 
./ا 2202 مآ وتاعاع1 ]1 ووع[طنا "غصامم" 1220 

كل الت 02 | 


ومع 43 320 0011315 مع - 510.43 


0 0116 20111 لاع 101111 - 14.17 


الفاصلة 62001121112 2-1126 
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116 115128 ع7 7إ1مم2 طنقء 011 اعتط8 وعلن [ه1عمعع عماهة عه عتزعط ]1 
عط 115 م10 1773375 تاعطا0 توإقطقحط عله عناعطا اوتاعطط صا خقطا 0م 7111 1امل8 ,تتعتدع:1101 
01 ,]20113 ,1610 31 120112515 10 01 عع2ع]521 3 01 ع لتمدعمط عط 16 200 10 02تططامه 
111610110 

عمتطندع' 200 5نا ماعط 10 1150 ع31 ك5ةتتقتحطامه 24ط] خاع11ة] عه عنته ع اع تامطتام 
كاء610 عقتطتدع01 10 1150 260111211397 18201 راعقا ما رعئتة تإعطا وععمعتكمء؟ة م1 'وععومه 
121 61251116 10 60101125 115 6016م 2/1056 .101101185 1051221 01 غطعنامطا 01 


تتاعطا 11 وتطتططمء 2 م0 17111 ,دعن 2121 تتمطوئع عنامدعل ,ممه عتدعاء 15 عمتطمدعطر 
.]1 أنامط غ171 لعصتداء 15 عمتمدعطر 


155 أ 2121155 "01 ,770105 روء011:25 5721-21 
+115 01 56221066 10 7337 60110111011 ]22051 16[ 31:6 00101125 ,]115 2 ع متكلقمط ماعط 1717 
7 562210160 1151121177 ع:3ة ]115 عطا ما قماعع1 150 021 عط 1" .لدعم عطا مام مدعا 


5 1015© ]1201185ث .0010113 3 557 0علعععع1م ع5 111امطة لاعتط؟ ,"1ه" عه "'لمة" 
.''0103) 021010" عط 25 نمطا 15 غ115 2 ا 2لمتصطمك لهما1 


(65ع7عاطعة) 5ع13115ه أطع لطع مع10 01 وعتتتعو مر 
كل أدلك 02 | 


خماء177 1131177 311173105 30 ,تعطاعع 10 571 2 101 غ77 7 ,لتتتقآط أعمط 1 
121 


50621 5000 7197 2 1201 15 عط غتاط منطتط 101 اعلا الاعتطط 1[ ,هد كنامز ععلنا 1 
17م 


15 01 561165 2 
كل الت 02 | 
.ع 0011 20ة رأطءووع0 ,لاعءعاعاطء ,طاو ,متاه5 0ه 1 “تعممتل 1م10 


3311711 320 ,20ع]2025ةطط ,216201119 ,كناء11ن) 07:1010) م10 خمع:7 1 0 ماع21 و11" 
011 


ع0 01 5م511 0 
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5 لاع 20[6 طة 11 ,اعتكع:1101 .00121235 111565اوع1 11511211377 دع ا1اعة[20 01 ]15 ل 
6 ) 001113 2 غ71 معطا ع2121مع5 غ201 00 11مئ5 عتكلاععء(20 تتعطامطة ع صار1لمطط 
)3 
كل الت 2 | 

16 220 ,لكا ,ناندع ,8 نم9 7735 عطام 


1111-7 3120 ,لقهع:01 023:12 1705 71510 :177 عكتامط ع1" 
.أكتطد 0ع لاع اط 2 1108دء:7 7735 عطاك 
615 01 561165 3 
كل ادل 2 | 
ل لطنهة بلع11ء9 ,لاع ,عمط 1012105 20 ته 1" 
.1773161 عطا مغطا 001 320 ,0ع]115:15 رطتام؟ رأمدع]1 6037 ع1" 
15 01 561165 2 
كل اندلت 2 | 


320 ,1030 عطا عطه21 5110 ,1001 15 مغده لمعم مت ,لله علا مخضا لعطمحمطه توه عط]' 
.ع 2 أمطتوعة لعممم]؟ 2119م 


10 300 ,122060 رطاكناممط 5غ1 نا عء156] عطا لعطء 50216 ,كته عطا مغصآ أمبدعا عمل عطآ]' 
.أوع101 عطا مغخطا اه 


كلتداع0 عتتذم1اء1]:2 


102-65521131 اعط01 210 6191155 ع12611[ع1 108 1ع202-0 ع5ماعطء 10 2تتطنامه 2 ع115 
16 01 غ510 تتعطالاء ذه 0عع12م 15 دتصحطمه عط ]' .5 امعمصحطم لطنه كلتداع0 


كل ادل 02 | 


2115 2 1225 ,13111 01 1211015 70171011 12051 عط 01 عه مقمتطت) 


1130 


4م566 عط طعنتامختطا 110 ,1930 حا متدهطا 17535 مط ,تتعطاممصلصمع 5'ممكول 
171 17170110 


ت'ت'تاعط] أعع موه 001 مل ردوع 00 عكلتاطتنا ركقه0) 
9طناء5 مع 10 1115 رلطال ملطع1] 3/9 
15 لقأام كد12 
و امسق 1 
1ع تحط 770116 1ع1 عصول ,[2غ1ام5ه20 صا 1535 تعطتها تعط أقطا عمتتدع1 


ع6 10 501285 735 ]1 1222777 53103 ,12011111185 121] م50 دنا عطا 16 عستكعللة1717 
.7 5066131 


5 125 
كل أدلت 2 | 
#عاء الطوع00 رحاتهة2 ناوعا عاك 
9 ع كقط اعمط المع تفط 17لا 
5 )ع زه ]1 
كل الت 2 | 
كعلطقط] ,نتععطم1 ع11ا 2 بهاذ 111" 1 ,دعلا 
.75 اعطأه عكلنا "م15 عط ,ملل 
50316 10 12312 10ل 1 ,غله117 
1 11231 نم 
77اعاع1م2طه0» 2 غ71 ععمعامء؟ 2 10 20ع1 طنوء ع136م 7710105 علطا ما وتتططامك 2 عمت انط 


:5 1580 عوعط] ]3 ع1001 ,ع لتطتهعمططة خماع ]011 
1 أوعاع0 1 ح .0117م أوع6 عطا 15 تإأوعطمط أقطا عتاعناء6 1 ججام9 ععلنا 25ه1ا أوعاعل 1 
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.1131 2 31 50011 عقتتوعع6 
1 لنة ناملا > .تإع1امم أوع6 عطا 15 تأوعطمط أقطا عتاعنتاعط6 1 زنامز ععلنا ,5ته1ا أوعاع0 1 
.5 أوعاعل طامط 


علامة التعجب 112:1 1552121212010 3-112 


01 مااع تطط25]0015 ,126102عم2235ه 55ع21ء 10 1150 15 20311 2101 مطتماعئء عط ]1 
01 010165510131 112 .7135 5531 ,011طآ5 :01 الاعمطططم» 2 ع2515طمطاء 10 01 ,1115م لاك 
كله غ2 ]1 لإأعصاتةم5 0ع115 عنته 1023115 101 أقحطه[عئتء ,عط غ711 0837 لاعت 
كل ادل 02 | 
إماعط اماعط 
إعاطهة7ة11ء12 10245 
إأناه أع0 


إأناه 1001 


01 110116 ,1111201110115 35 1135م 2 10311 10 1231125 201313316101 115 3150 توه 011 لآ 
501 


كل الت 2 | 

(0237 /إ[اع101 2 غ20 15 0677101151397 غ1 ماعط !تقل تجآاء101 2 أقط/1ا 

(561210 عمتتطااعماه5 عدمل ققط عممعمطه5 معط امعتععاه 1735 أقط]:' 
و(.عاء يك[ 500عع2] :01 نلع ]1551 رخهطاء ,51/15) 5م571 171118 721 1مقكطا كاعم مآ 
2011 م1 10311 01151101 2 غ171 لعماط لطامت ذ5عجط[أعحطده؟ 15 272116 1ه10غهمطماععرء 
31 202115 10 ةممماععء ع1م ا 20 عاطندهئآ .تإاصتةتععطنا خطعناد لمنهة ع5 تمعتد طامط 
ا 11201162360 قطاعط 01 مى1د 2 ع31 ناا ر5ع5]7/1 11168 0101021 لإاء17 مآ 1ممتصامه 
.02511231 و1655 


5 6251121 01 و16 توآ 


9 قبلتتتاعع ه11 
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!!إعموكم] 12165 1' 


علامة الاستفهام 11211 00650102 4-116 


.5 أاأع116 211 01 0اء عطا غة علتهحط 1ه1أوعنان عطا عول] 
كل ادل 2 | 
(عططقط كناميا 15 غهط17ا 2 ٠‏ 
97 ] علةءم5 5011 100 ٠‏ 
9 312 باقلطوم؟ 0111لا 2 ٠‏ 
05 16201166 :101 131:1 011656101 2 1156 201 00آ 
كل ادل 2 | 
.5 12116 1057 7731 عمط لعكاقة 116 
اكتطوم5 135 1 11 0م351 عطاك 
.5 36 677[ ماعط معطا عأوم 
011656101215 0ع26 51111 011651610125 10118 
كل ادل 02 | 
2201 30 :2201 :101 ع02511م5ع1 15 ع متمطتة7 10521ع 24] علتتا غ1 "م15 ٠‏ 
عأقططتاء 7701105 عطا 0ه أعع]لآء 0153510115 2 ع طتتكقط عت اعتط؟ ممطع امم 
0 أ356ع]1 حتهء أقطا دعا “تأطنامك طا ع[ممعم 01 كطم1التمط تتمدحط 10 عسصتلدع1 له 
81017 2201 ته ع:1مطط 115 لاعغطم مغ عستتكقط غ11 
351 [ طاعطآ77 عدا ع15201 ,علط 10 لتتكلطنا ع:31 8/011 اع تامطا طعتء أقطا 11 15 توط/1ا 2 ٠‏ 
101 135015 00 1 طعط؟ عمط علطقط)ا م1 اعع 101 تإاخاءأكاقطمه تنه ,ماعط 101 جامز 
10115 322631 320 8120 كنامز ع 10 عطط غطة م1 مطتهاء 56111 8011 ,تاملا 
#عاممع تتاعطاه غ1 أناه عمقط م1 تتعاع]م 1[ ماعطا 


95 17711112 :222691 5ع1120اع20 50 هه 2021125 101 أوع 00101 


11 
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عتلتامطمع» 15:0110 لماعتتتتاكء عطا خقطا (فع عط '0ذ1) متععطم» 101 عقنيده 15 عزعط 1' 
0201016ع» 10521ع 2 10 20ع1 20337 غ1 أقطا علاعة. 50 15 ععمقلةط 


117 لعع1وة "7ع عط علطو 15 117137" 


النقطتين فوق بعض 0107© 5-116 


81 ]115 2 1110011125 ماع01 ,1 وع0ععع71 31 ععمعامعة عطا ده كلمديء مامه عط ]' 
2 171011517ع:1م 1735 لاع5ع1ه77 5وع1360131ء 01 0511265 مطاعل 


كل الت 02 | 
ركم لتطتطقام 01 عاع2]! :216216100 تتلنتحطام جاع 17/11 :0001 101 05 350ع1 تإمقمط عتتج ماعط ]1 


7001: 513101031, 10151156 010111111216101 103115, 210 1511111216101 
106011 


و5 501116 ,2005ة]5 روعع6 21105 :11105 01 11ع 355010 عقطة5 2 لعاءه2011 116 
.5 320 ,511128 


و7010 ,77651110 210 001111177 ,9322[ ,13115 :2011512 0[ ع51ة] عتأاععاعهة منهة 0قط رعاعط 
1هع551ء لطلة ,دعتااط 


601120115 32 :131111 عه أكتاز مقط ع1 


0 1106] 2 1711615 1 دعاقتم عط مام تتتامط عطا ع01010 م1 ع5 150ه 15 مامه عط]' 
طاكتاعمظط 


الفاصلة المنقوطة 1ر10مء نر 5 6-16 


56101601025 .6012112 2 320 م50 1011 2 طاعع لاع ماعط تعططه50 15 102 مع 1لطعو عط 1" 
لعكلملا ه1[ل2ع2]1مماعطا عتة أقطا دععمعاطعء5 0ه 5ع35طام مذوز 10 ادتاعصظ صا 0ع15 عم 
0 تتقك 01601055طء5 .(:101ع5 1 ع[ملطوئءء) 1012أع2نانم» 2 ع115 10 ع لاتكقط نام ط 11 
5 ع1[ عط ]115 2 مآ خطاعغآ1 عط 522121 10 25تمتلطام» 01 0جعأكطآا 0ع15ا عط 
.(561077 2 ع1 ملطوءاء) 1011935امء متدغدم» :20ع211 دع تكاءمماعطا 


كل ادل 02 | 


.لطع 000ع 2 عط رتعطامءط تتتامنز ععلنا 1 ٠‏ 
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0م566 عط عمتتندل ستمغاو8 01 معلدع1 ,التاعتتطن) ,ؤتعل0دع1 لوعنع توصسمكلا 2 ٠‏ 
8320163 320 :121عطعع 320 اماع مصطظ مومع عط ,تعلصمدع اخ :ه117 17170110 
انلع5نا عع طاعتط؟ رؤتاعاع هط 50085 220 بلهتعمعع طاعمءء1 امقتللءط عطا 
0ط 1اع:17 ماعطا عتكاعد آم 010 طعتط؟ غناطا 17701 غ2 عاء:7 دع تكصنامه تتاعطا ماعطا 
.60 01 وعمطلا 


علامات الاقتباس 11211 7-0110620102” 


لاس امع ماعطا .177اعدء<ء 5210 عطمعح505 ع متطأعحط0؟5 عله 10 02115 0101626105 عول1آ 
26 113115 01101311011 120 ,50171 1010 عممعططه؟ اهار 


كل الت 02 | 
ع5 ",2017 ع:5]01 علا 10 عصامع مم'1" 
"'./[ع615[ 50061 80111 أع85 101 1005" ,عمط 1010 تكتتدط 
657 506001 1057 أع8 :101 10 201 عم 1010 تكتتدط 


31 103115 011012110 0011616 320 عاعطاة طامط رءغ101ن 2 صنتطغا؟ وتعطاأه عستامنان 11 
.011 حاعدء 1011 ]01 01101361005 عغ12همء5 150 عطا أءع5 10 10150 


عا مسوءسا 
حطتط مغ عع01م5 1 عمطنا 1356 عط5310."1 عصصطج1ئآ ',خطاخطممط 1م10 عرعئغءط م1 جاععاممة المع تحقط 1" 
117 ,"396215 ع116] 360104 101 عاعةط ع6 "7:00 20 متمختطود8 م1 عصامع حط'1" ,5310 عط 


.لاعطا ععمذهد عسمتطامم لتمتدعط 


01 101012361 ناه عأنتقمط 10 1150 123115 0110121101 ع61تامل :زه عاع ماد عع5 11237 امم 
275 1121لمطة كملا 


كل ادل 2 | 
ع ا ملوم' 2 01 616 2 ,0[/1528قطة لاع 7735 عط أقطا غداع نمطا 5تته كله 117 2 ٠‏ 
'عاعع12 


17/111 8/011 عثتناى "1 غنا6 ,"عتتدء 115600191" 7[ 1221 8/011 غهطآ؟ عنتتاد 2001 1 ٠‏ 
.ع م1 ]1 ستمايوى 
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0 211120565 عاكاعءم5 101 1150 2150 ع3 عاطنامل عطة عاعصذد ططاأهط 202115 01010126101 
ع3 ماعط 1 .مط 1711 علططع20ع2 صا 5عع50101 عطلااء ماعطا 01 وععماعتعاع؟ عتطموعع مت[آطاط 
.15 5]320310 0111 أع5 تاعلط وعلط مومع 016110 15118 دع 01 01 7733:5 01 1 لاط 3 

2857 01 عوعط] 01 عذاه تعاع]م 7111 11005 أتاكصطا عتمطعلدع2 220 21005 كتمدع 01 811051 
.'ع10ناع م571 2 طآ لعط15اطنام خهحط م1 مككذه تتاعطا 


امسوم 


عط ركمطمل كم تإعمطعنء ل 7ز6 ,"عاجدع155' تتعووع.ا عطا 01 غخطاع 1 1 ممع 1/ة ع1" 2 ٠‏ 
.09 11177[ ,عماجدع 112 تع مم5 لتاظ 


الفاصلة العليا ع 470561071 8-1126 


0 01161 عط 01 211 طقطا 1علاع عامط وعكتتهء :10215م عام 0وم0مة عط ]' 
201 1012 ماعاد 10 قطاععة 2151335 1177دع2 تطعا 10م عط]' !لتعطاعع 10 غألام يهط 
(0118106 مقطا تاع17 لطنة) اخماعاع] 011 تكاع7 170 135 علطام 050م2 عطا أقطا عوستلطهة ادع 0م 
.5 2101 2055655101 :151اع828 11 وع15] 


205 12 200510016 عط 1" 


ع1ع176 ,0111211015 101 15 لاأمتاعطظ 11 5ع1آ[م 2705110 01 115 201310201 ]2005 عط 1" 
ع0 15 عطم05]0م2 عط غهططا نتءطتمعصدع] .عسصتاطحطم انع 2 320 0001م 01 نامر 
أعااع1 عطتدذقاتطط عطا عاعط؟ 0عع12م 15 غ1[ .0عمم20ل طاعء6 مقط غخقطا تعناع1 2 عماعدامع] 

.035 ]هط ص ع6 1701110 


5 22) 5 ]17111011 1 
)"010 ,ا'ملقط والطققط ,"م15 011 ,آمط 220 ,201 ققط ,امم 15 151 
]10111 101 2311© ,201 701110 ,101 "201" 


,15 رو'عط رواع1عط) ,و'عطه ,15 غ1 ,ك1 عط ,15 عناعطا ,15 عطه 
,0113115 ,11025آ ,2131575 ,15 7آ0©1121211) ,15 لال ,15 813157 "15" 5128لآ 


211 15 0ط 
مآ ملة 1 000 
بأأ'اع17 ,[ا'أعطة ,11نامئ8 ,1'11 ع7 ,17111 عطد ,111 نامل[ ,111 1 1151 
نوعط 111 لاعط بالل "1111" 
و7 ,ل'ع2 ,0110ئ8 ,11 عط ,701110 92011 ,701110 1 151 
0 117 ,17701110 ع7 ,1701010 "011101" 
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711111011 75 )02 15 
1770110 


و2857 م178 ,850 011ئ8 رعتكهق1 1 


177 57 50ر15 
0 0 عتكقط تإعطا 


77 ,111 90111 :31 ©1776 ,31 7[عط1 ,ع1 011ل 


1 


15 
"كط" 
1 
"01" 


له 201176[ ,715 320 115 عكلة ]15ج عه ,15ععلوعم5 طانتاعمظ 02117 معت رعاممعط 
عطا 101 77ا10[ع6 عع5 .17272 لله 17217 رء"نزء 171 مله ,ع كنا لطلة 110/7015 0117نز 


0111 


كل أدلت 2 | 


(100اعةخدمء) .ع11510ا0 0837 ععتم 2 115 2 ٠‏ 
(55100ع055م) .2721160 15 كنا 5)! .كلل 15 أوه ع1 ٠‏ 
(م1اعةتادامء) .ع عط ع6 10 0ع005م51 001 عنا' تاملا 2 ٠.‏ 

٠ 115 15 80111 5001 (5510ع055م)‎ 

(م1اعةتادمء) 00017 عط )د و'مط1ا 2 ٠.‏ 
(5100وع055م) #عوعطا عنتج وعمطد عومط11 2 ٠‏ 
(مت1اعةنتقدمء) .اعت عتتعط امم ع وعط 1 ٠‏ 
(10ووع055م) .0ع 15 توه تلأعط 1 ٠‏ 
(ملغوعء10) .عتاعط) 1ع07 15 تتوه 1115 2 ٠‏ 


116 2055655176 0511001 


721 512077 10 201112 2 10 5' 200 10 ع2 /إ[متطاد 50011 5ع635 220516 2[ 


كل الت 2 | 


متدامةء 'متطد 2 2 ٠‏ 
أطع1]ةم 1'5ماء 00 2 2 ٠‏ 
عماعمهء 22315 23 2 ٠‏ 

٠ 2 وللطتطة1ط1‎ 021 

٠ 1111130125 50016 


:11 قلطا 10110179 2150 5 ا لعطء أمط هل غأقطا كطتام2 1131 ط 


كل ادل 2 | 


137 


حطهه" و'مع ل لتك عطا 2 ٠‏ 
77011 1226205 عط ٠»‏ 
ماتلآء وتطعمةم7؟ عط ٠‏ 


12077 ,2111181 220 512811131 5011 ,5 12 0ه 11316 101115 (01ممتحطام»ء 01) 01013157 
.5 عط 311 عام 050م2 نه 20005 7( 7ت[ملطاة 102و5ء7055 


كل الت 02 | 


أععط:8؟ 'كنا6 عط ٠‏ 

عمطاتحك 'وع1طو6 عطا ٠‏ 
طتناء متصمع] '5ع201]! عطا1 ٠‏ 
تناه[ 'وتعطعوع] عطا1 ٠‏ 


ع 101 حنوء 5 ا 0ع 1214 (0112]115© ,وع11ء رع[ ممعم 01 5ع0210) كطتامط “عمط 
عط 200105 إ[محطنة 012 5 + عام ماوممة عطا عمتللة :09 تعطلاء عتكزووء055م 

2 ,('وع102 01 5'وع02[) أعع امه 0ع1ع020510» ع1 كج1م1 طامط 100237 .عطم0510م3 
375 ممع .عء) 17عاع1ملطامه عطام050م2 عطا ممتل 2011 21005 كتطدع 01 عع 132 تإتقط 
.28120 تتاعطا عمتطذ1اطنام معط (لتدع1جا8 كمهذلء2 ع2ذد1/15 عكتلمدظ 


كل ادل 2 | 


(عططصط 'وعطعتط عط :1ه) عمطمط 'وعطعنط ع1" ٠‏ 
(ممطة 'وعممل علط :زه) ممطد 'وعم0[ 1/11 ٠‏ 
5001 و'وع1تقطن) :1ه) عأهوط 'و5ع1تهط0) ٠‏ 


الشترطة وعراوة17 220 ومع طم 9-119 


مغخطا 770105 5021215 351 2 1771116 تعطاعع 10 70105 1201 01 15:0 كمامز معط موط ىم 
50 ع1001 تلع عستتدعء5 0ع201115 5ع0ط[أعمطه؟ عثته 150 عط ]1 .كامعمطع هد 1دع1اعطتمعتهم 
عللط5 روععةم؟ 597 502121660 201 ع:31 كلاعطم9] .لمع نع011 15 عع11538 تتاعطا غناط ,ك1 لاد 
.510 تعطلاء زه ععوم؟ 2 ققط طمهل 2 


كع لم11 


علتط76 تعطاعع 0 0170105 0115م 01 1770105 150 له[ 10 1150 عله كماعط مقط ,لإللةتعمء 0 
11 51116 201 31 7011 11 01611013157 :8011 أ[ناكط0) .11[7نا120118ة 01 6021151011 3101010285 
0111111 11131 112212211 111 ,7010 60102011120 3 ا 0ع11تاوع1 15 اعطموط 2 

735 01611012177 520111 معطو 0ع11ط5 عتكقط :1123 
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كل ادل 2 | 


» 1100-1007 
٠ 11-10-01 


علعط7 35 طأعنا؟ 121167 جاع 7711 عتكاعوع1م قطاعط مقط عتتعطن8ا وعق3ء عططاهد عه عتزعط 1 
1337 .1261055ع تولتمطقة صا زه ,0ع200 15 عمتاعء1م 2 عناعط؟ ركمم1كتلامه معناعا عه عرعطا 
لاعطمتوط عطا لمعم م00 ععمزة عتحكقط )كوم عطا صا 0م216 ماعطمقط صععط عتحتقط غخقطا 171:0105 
.(2012302375 ,11ق0طع) 77010 عاع512 2 عمطامعء6 مه 


كل ادلت 02 | 


٠ 2 علو1ءم600-0‎ 

٠ ععلتا-لاعط‎ 

٠ 2 -1كمة‎ 11 

٠ 2 [قتده1[م»ع-]05م‎ 

أعطامططلمطمع -لوع 1ه 2 ٠‏ 
٠ 50-10-1337‏ 


3 01 1062111285 عطا عع تقلا 5ع00 تاعطمتاط 2 راعنامطا 5ع35ء عطاه؟ مآ 
| 
(11 00 "اء00177 ع2 2 نام 16 ع) 5018 10377 16-0771115 01 ع للكلمتطا دنه 1 ٠‏ 


01 50110770 125 17170 501201 802 ع) .5012 لثما ناع7امعع1 10 ععلنا 701010 1 2 ٠‏ 
(1 مع1[ماه 


5 1 كماعطام115 
.1116177-11 10 ع77-01آ1ع15 1017 1111215 601200011120 7161 متعطمطوط ه ء5ل1 
كل الت 02 | 

٠ 2 1517-0 ع0‎ 

٠ عمطتم-لإخطعاء‎ 

0تا تاقلط ٠‏ 


٠ 5117-1 


0112601 320 :01غ2اعمطتتط عط معع تتاع6 معطمتقط 2 ععهقام كملاعة] مع 11 مآ 
.12101 0طعل عط :01 :201 اعمصتتط عطا تتعطلاء طنا متعطمتوط ه 212037 15 ماعطا 1[ أوعععء 
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كل الت 5 | 


٠. 2 1570-1 كط‎ 

٠ 2 لختطا-عمه‎ 

.٠ 2 قطتطعا-ععقطا‎ 

٠  متمع-طابصل1ة كطالع‎ 

قطخصتط-ططعاء عمتط-تواءرزرت. ٠‏ 


100 21تكتاعة[20 له 01 3116م 101105 نا طالطتتط 2 ماعط معطام عوط جه عول] 
كل الت 02 | 


ع6 770111185 تتامط-35 2 5ه ععمة11 2 ٠‏ 
.خقلامة عتاعمط- 100 عطا دهم ع8 2 ٠‏ 
15 7 1[ألاعه-طألاعء أعصطاط تدمع 2 1735 كطععاء01[ وعا تهط0 2 ٠‏ 


112515 


عط لأعتتطا طا دأطع امك :01 5ااعماع ]5 2[1ع1أعطتمع دم 200 10 1150 ع حتوء د5عط5ة0آ1 
عطا ع15ا 55801110 90011 716128 1012021 صا .5أععاع ةط ع15ا 15:01110 92011 35 17337 علطود 

ع6 تنوه 5عط035آ .101031 ذوع1 0ع1ع02510» 15 امهل 2 35 امهل عط مقطلا تتعطاتة؟ أععاعةءط 
6 2 2[ 515ةطمطاء عنوعتك 10 0150 


كل الت 02 | 


.]152 عطة - تهنا 2 15 عد علطتطا إهج2 ناملا 2 ٠‏ 
20777 26571 8/011 - 3117م عطا 10 عطامه لطاعتحمط عطد 2 ٠‏ 


الأقواس 18121205 -10 

غ01 2 ع6 حتقء 'دع5وعطتطعتتهم' 2 مه 'أععاعة6' ه عع جاعط ععمع نع 01 عط]1 
0 '5أعكاعة61' لمنة ( ) 5أععاءعة61 10100 10 واع1]ع* 'وعوعط اع 01م" ,21177 1عمعت) .08 اك تممه 
1265 162118 10 1150 ©1201 210 2001 ع3 75 ,اعلكع1017 .[ ]| دأععاعةء0 :501121 
.'15عكاع53 ع131لن؟' 01 '5أععاع610 مناه" 35 /إ[ممطاة 10 0عتتزع]ع1 


[دع[قطعع] ا 35 اعناة 5ع111005م 121ععم5 101 - [ ] - وأععاعة01 :501181 ع5نا 776 101511211977 
177111 601117125 10 17337 :51111131 3 12 1150 ع2ة - ( ) - 5أععاعة01 120ا0] .1131211215 
1 00 م1 15 1134 اتاعلمتحطام» 01 رالاع نامط اماع21 له ,ماأقممامعء تعطتتية 200 م1 خمدر 
عط أقطا اعع1 21135 تتتحطتقاع تتطد/ط .]1 مام أعستاأكتل أناط غخطع تامطا 01 عصنا متقطط تناه 
ك5 311 231177 قا كةتقتططمء نإ ل0عع12مع2 عط رأع13 ما رطنقء دعدعطتمعئتةم 
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كل ادل 2 | 


05 اأعلاع1 عطا خهطا 5م52 (2005 11امخ) 011مع1 2102 عتتلء 5 عمطت :مع عط ٠‏ 
.65 311 262117 ا مطأذا؟ 15 لإعهتاع]11 

عا 10 7337 2037 012 (1011115]5 01 1111 7735 طعتط5) جالمدمسطتمكا 15160 1 ٠‏ 
5 للكلكاء 1 3 101 2133:35 قتا 

اللاء 031 ع31 7011 11 12آكخ طا عمتلاء:35] عللط17 ع متطالاطة أ5مططلة أدء مده ناملا 2 ٠‏ 
01 عله 15 1ع15:26 01]160طمنا :ذه 01160ط0نا عئم30101) دعانة عاممطاة عتكتعوطه ما 
01 ع358 ع6 10 111165 متقحط عطا 


الفصل التاسع: نطق اللغة الإنجليزية212)100نام0:م 

قبل أن نبدأ » لنكن صريحين مع أنفسناء لا يوجد صيغة سحرية ستعمل مع كل من 
فورظل الععدك بطاقة ققد ايز لحلاف :لان كن اهس لقو جرهر ياك بعد قن الفية 
ومنحنى سرعات التعلم مختلفء مثلما يتعلم البعض لعب كرة السلة بشكل أفضل 
وأموع كن الأغويق م يشام السام محشون التصف زلعة جنا على قدو كيم الود 
فب القطد. 

إنها مهمة صعبة لتعلم والتحدث بلغة غير أصلية بطلاقة» وفي هذا الفصل سنقدم 
مراك نينا غذك اق حدق امستتو ف القونا لدرك 


قواعد اللغة الإنجليزية مقابل اللغة الإنجليزية المنطوقة: 

يمكن لأي شخص تعلم اللغة الإنجليزية بشكل أسرع إذا كان يركز على الجانب 
المنطوق منهاء مقارنة بالجانب النحويء فالحديث المستمر والاستماع الصحيح سوف 
يدمجان الأسس الصحيحة لقواعد اللغة في دماغكء وهذا لا يعني أنه يمكن إهمال 
القواعدء وكل شيء جديد تتعلّمه يجب أن تكرره أكثر من مرّة وعلى فترات متباعدة 
يساعد التواصل الفعال الأفراد ومؤسسات الأعمال على أن يكونوا أكثر إنتاجية» وتوليد 
أفكار مبتكرة» وبناء علاقات قوية داخل فرق داخلية وخارجية. 
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الدقة مقابل طلاقة: 

التحدث بطلاقة باللغة الإنجليزية هو هدف رئيسي للعديد من الناطقين بهاء ومع ذلك» 
لتوصيل أفكارك بشكل فعال» سوف تحتاج إلى كل من الدقة والطلاقة. 

في معظم الحالاتء» يكون الأشخاص إما جيدون في الدقة أو يجيدون الطلاقة. 

قد يتوقف مُتقن اللغة الإنجليزية بشكل متكرر لتصحيح نفسه عندما يرتكب أخطاء 
عرضية في قواعد اللغة والنطقء» وهذا يؤدي على المدى الطويل إلى توقف المستمعين 
عن المتابعة. 

من ناحية أخرىء قد يدرك الشخص الذي يجيد الكثير من الاهتمام بالدقة النحوية؛ 
أيضا أن اهتمامه بالقواعد على حساب جوانب أخرى يُضعف موقفه أثناء الحديث. 
السؤال هو كيف يمكنك التأكد من تحقيق التوازن بين مزيج من الاثنين؟ 

الطريقة المثلى هي بالتأكيد التحدث بدقة وطلاقة» لكن هذا سيأتي بعد سنوات من 


الممارسة؛ والنقطة المهمة هي تحقيق توازن بين الاثنين. 


لماذا الانجليزية المنطوقة؟ 

يلعب التحدث باللغة الإنجليزية دورًا حيويًا في الارتقاء بمستوى المهنية إلى مستويات 
أعلى؛ فهو يلعب دورا مهما بنفس القدر خلال حياته المهنية الأكاديمية أيضا . 

هنا في هذا الفصلء سنشرح أهمية اللغة الإنجليزية في تحقيق التقدم الوظيفي والتنمية 
الشخصية. 


2 


دعونا نرى كيف يمكن لمهارات التواصل الجيد أن تصبح جزء من رصيدك: 
- لرجال الأعمال التنفيذيين: التواصل الفعال يساعد المديرين التنفيذيين في التعامل 


ل 


الفعال مع زملاء العمل والرؤساء والعملاء والموردين الخارجيين . 


12 


-للطلاب: الطلاب الذين يجيدون اللغة الإنجليزية المنطوقة يعبرون عن مشاعرهم 
بشكل أفضلء. ويتواصلون بشكل جيد مع زملاء الدراسة. 


أربعة قواعد للتعلم: 
القواعد مهمة لأنها تضع المبادئ التوجيهية لما هو مقبول وما هو غير مقبول» وفي 
هذا الفصلء سنناقش قواعد التعلم الأربعة: 


1 - التحدث والتفكير والممارسة والتحقق 

يشير الكثيرون إلى أن الممارسة المستمرة هي مفتاح اللغة الإنجليزية المحكية بطلاقة » 
ومع ذلك؛ فقد وجدت الدراسات أن الممارسة فقط لا تضمن بالضرورة النتائج. 

أفضل طريقة لتعلم كيفية التحدث باللغة الإنجليزية هي الاستماع إلى كميات كبيرة من 
المدخلات الصوتية» وتعلم هيكلها النحوي والمفردات؛ ثم استخدام المعرفة التي 
اكتسبتها على جمهور مستهدف. 


2-التحدث باللغة بصوت عال 

تستغرق أساليب التدريب على اللغة الإنجليزية المحكية التقليدية وقنا طويلاً للغاية 
لتحقيق نتائج» » لأن التركيز أكثر على القراءة والكتابة» ومع ذلكء فإن التحدث بلغة ما 
يحتاج إلى الكثير من التفاعل مع جمهور مستهدفء يمكنه تقديم ملاحظات مباشرة 
واقتراح أيضًا تحسينات على خطابك. 


3-فكر في اللغة المستهدفة 
معظمنا لديه أسلوب خاطئ للتفكير في جملة في لغتنا الأم ومن ثم ترجمتها في رؤوسنا 
إلى اللغة الإنجليزية قبل التحدث بها في النهاية»ء عليك أن تتذكر أن التحدثء بحد ذاته؛ 


عبارة عن تمرين صعب ومعقد للغاية يتضمن جزءًا كبيرًا من عضلات الدماغ والحلق 
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واللسان وتدفق الهواء» ويؤدي إضافة الترجمة الذهنية إلى المهمة المعقدة بالفعل» إلى 
أخطاء مثل التوقف المفاجئ والحشو في الكلامء التفكير في اللغة المستهدفة هو قرار 


رئيسى يجب أن يتخذه الفرد. 


3-التحدث باللغة كلما كان ذلك ممكنا 

أي لغة تأتي بمجموعتها من الأصواتء. والصوتيات ٠»‏ تدفق الهواء في الفم» الذي يجعل 
نطق الكلمات والأصوات في تلك اللغة مختلفا تمامًا عن الطريقة التي نتحدث بها بلغتنا 
الأم .لإتقان هذه الاختلافات في الأصوات والكلام » يحتاج المرء إلى ممارسة هائلة 
للأصوات المنطوقة بشكل صحيح. 


4 - لا تكرر الخطأ 

هناك اعتقاد خاطئ بأنه أثناء التحدث باللغة الإنجليزية ينبغي تشجيع الشخص على 
التحدث باللغة فقطء دون أي تشديد على النطق السليم أو المعنى النحويء وهذا. في 
الواقع» يؤثر سلبا على تعلم اللغة. 

تعلم التحدث باللغة الإنجليزية غير الصحيحة يشكل في الواقع عادة سيئة» الطريقة 
الصحيحة هي تدريب المتحدثين على مهارات القواعد الأساسية» وتوجيههم لإنشاء 
جمل بسيطة باستخدام قواعد اللغة المناسبة. 


نصائح لتصحيح الأخطاء: 

1 التشكل 

قد لا يكون الشخص الذي يهتم بتوصيل رسالته مدركا تمامًا للاستخدام الصحيح 
للقواعد النحوية» لأن هدفه الأساسي هو توصيل رسالته عبر استخدام أي وسيلة اتصال 
متاحة له» بما في ذلك الإشارة وإعادة الصياغة» وبهذه الطريقة» وعلى مدى فترة من 
الزمن» يتعلم هؤلاء الأشخاص طريقة للتكيف مع النفس» ويتعلمون أن أخطائهم؛ فمثلا: 
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عط5 بدل 6617» و 115 بدل 76, لا تؤثر في نقلهم للرسالة إلى مستمعيهمء لذا فهم 
يبدأون بشكل لاوعي في تجاهل بعض قواعد القواعد النحوية» حتى عندما يتم تقديمها 
لهم؛ أو تدريبهم. 

وتسمى هذه الظاهرة "التحجر" . حيث يستمر المتحدث في ارتكاب نفس الأخطاء مرارًا 
وتكرارًا » حتى لو كان يعرف الاستخدام الصحيح ٠‏ لمجرد أنه يشجعه حقيقة أن 

حسب قواعد القواعد رسالته التي أصبحت مفهومة دون أن يضطر إلى الالتزام. 
ويحتاج المتحدثون مثل هؤلاء إلى رعاية في بيئة يشجعهم فيها الجمهور المستهدف 
على التحدث بلغة إنجليزية بسيطة ودقيقة » ويطلب منهم تكرار أنفسهم عندما يرتكبون 
مثل هذه الأخطاءء وهذا سيساعد ذلك في النهاية هؤلاء المتحدثين على استيعاب 
الاستخدام الصحيح ٠‏ بدلاً من تخزين جميع الاستخدامات لفترة ة قصيرة من الوقت ثم 
نسيانها بمجرد تغير اختبار الفحص والتقييم والمحادثة. 


2-فن إعادة الصياغة 

على الرغم من امتلاكك لمفردات واسعة تمكنك من التحدث بطلاقة ودقة باللغة 
الإنجليزية» إلا أن عدم معرفة الكلمة الصحيحة لشيء تريد ذكره يجب ألا يثبط ثقتك 
بنفسك؛ حيث يشعر الكثير من الناس بعدم الأمان حيال التحدث باللغة الإنجليزية خوفا 
من عدم القدرة على العثور على الكلمات الصحيحة. في مثل هذه الحالات» يجب أن 
يعودوا إلى تقنية فعالة للغاية تسمى "إعادة الصياغة". 

إعادة الصياغة هي تقنية لاستخدام كلمة أو جملة بديلة لوصف شيء تريد قوله؛» على 
سيل المكال ».يذلا من اقول #وحيد القرن؟ + يمكنك أن تقول "فل تعلم؟ هذا الحيؤان له 
قرن رأسه؟. أو بدلاً من ذلك من السيرة الذاتية "» يمكنك أن تقول" تلك الوثيقة التي 
من المفترض أن تقدمها إلى الموارد البشرية" . 
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عندما تتحدث إلى شخص ماء فهذا اتصال ثنائي الاتجاه» وكلاهما بنفس القدر من 
الأهمية ليكون جزءا من المحادثة» وإذا فقد المستمعون الاهتمام أثناء انتظار الكلمة 
الصحيحة» فقد تنتهي المحادثة بسرعة كبيرة» بينما سوف تسمح لك إعادة الصياغة 
بمتابعة حديثك أثناء إشراك المستمعين من خلال مطالبتهم بمساعدتك بالكلمة (الكلمات) 
الصحيحة. 
مثال: 
اع عتاعط7 ععهام عط[ 17 الوه 01ت 00 خقط7؟ا ...10 خمع6 1" -اععلوءم5 
"7 110215مة مرععءا 
!117077 2007 عطا 10 خلاع:177 املا .2200 ...8265 روء لآ «لاعمع ا15.آ[ 


0 320 علوء50 8011 عطاماعط ا هم 2 كقط عط داعع] “تعمع)15] ع1" لمعه 
.1011112201 2101 ولع 7كطه0ك عطا عنالة؟؟ 179111 ممتتاع1 


3- تصفية الكلمات المحتوى 

لطالما كان النهج التقليدي لتعلم قواعد اللغة هو مساعدتك على فهم ما يقوله الآخرون 
وفي أي وقت يتحدثون فيه. 

كثير من الناس يشعرون بالارتباك مع الإفراط في تناول المعلومات أثناء التحدث إلى 
متحدث أصليء حيث يشكون من أن المتحدثين الأصليين يتحدثون اللغة بسرعة كبيرة 
حتى عندما يتحدث المتحدثون الأصليون بمعدل الكلام الطبيعي تمامّاء وهذا يرجع إلى 
حقيقة أن عقلك يأخذ في طريقه الكثير من المعلومات (القواعد» التنغيم/ تغيير طبقة 
الصوت بما يتناسب مع الكلام الذي تقوله؛ المعنى» الاستخدام» النطق) مما يستطيع 
عقلك معالجتها في وقت واحد. 

تتمثل الفكرة في الاستماع بعناية إلى 'كلمات المحتوى" التي تساعدنا في الحصول على 
فكرة أساسية للغاية عما يتحدث عنها الشخصء استمع جيدا إلى الجملة بأكملهاء واختر 
فقط تلك الكلمات المألوفة التي يمكنك فهمهاء وتصفية باقي الكلمات الآن لديك كلمات 
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مألوفة يسهل متابعهاء وعليك محاولة لترتيب الكلمات في الجملة والبدء في إعادة 
المتياعة 


4- توتر المبتدئين 

إذا كنت قد فهمت ما يقوله المتحدث», فسوف ترد ب 'نعم" » وإلا فإنه سيرد عليك 
بنسخة أسهل بكثير من الجملة الأصلية» ومن خلال القيام بذلك» أعطيته فكرة واضحة 
عن مقدار الجملة السابقة التي تعرفت عليهاء بحيث يتم توجيه الجملة التالية التي 
يتحدث بها نحو شرح بقية المعلومات بطريقة أبسط. 

وأيضا لا تنزعج أو تخيب أملك عندما لا يمكنك تطبيق جميع القواعد الصحيحة لقواعد 
اللغة في خطاب عفويء فمن الطبيعي تمامًا للمبتدئين أن يشعروا بالتوتر عندما تحاول 
أن تتحدّث بطلاقة ودقيقة بلغة غير أصلية» ولكن المفتاح يكمن في الاستمتاع بالمحادثة 
دون الإحساس بالضغط والتوتر. 


أخطاء شائعة في المحادثة: 

يقوم عدد كبير من المتحدثين باللغة الإنجليزية من غير الناطقين بهاء بإجراء تقلبات 
متكررة للغة الإنجليزية أثناء المحادثات؛ وبدلاً من ذلك؛ من المفترض أن يكون لديهم 
وعي بمواقعهم الضعيفة خلال فترة التعلم الأولية» ومن خلال ذلك؛ يمكن أن يكونوا 
قريبين من فهم أنفسهم وكيف يمكنهم التقدم من تلك النقطة. 


1 -التشديد على الكلمات 
يميل العديد من المتحدثين غير الأصليين إلى نسيان أن قراءة النص لا تعني التجويد 

في الكلام» بل يجب أن يتكلم بطريقة سهلة» وإيقاع وشدة صوت عادية؛ على الأقل في 
البداية» وعندما يتقن اللغة يمكنه تغيير النغمة لإظهار المشاعر المتوافقة مع النصء» لأن 
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تصحيح العديد من الأخطاء في الكلام إذا تم نطق الكلمات الصحيحة بشكل صحيح في 
الوقت المناسب. 


تم تصميم النشاط التالي لإبطاء معدل الكلام بحيث يمكنك التركيز على النطق 
والوضوح: 
اقرأ الجمل التالية بصوت عال قدر الإمكان: 

.563-501 عطا مه 5ااعطوحوء5 5[ااء5 عزك 








.510 م"'] ,وااعطد-وء5 عتتة قلاعه5 عطد كااعطه عط []' 
:563-5201 عطا ذه والاعطو-وء5 كلاع5 عطد 11 :1ه0] 
.وااأعطة ع1مطةو-وه5 ذلاء5 عطة 1:6ناد م[ معط [' 
.15 1110م 01 عاععم 3 لع1ء1م اعماط معط 








.10م تعماط تزعاءط كاعم وعم لعاعاعام 01 عاععم مر 

,15 6م7662 1110م 01 عاععم 2 ل0ع1ء1م “تعماط عوط 11 

17 “تعماط معاء2 واع ممعم 0ع1ء1ع1م 01 عاععم عط 'عتعط/1ا 
5120 5قمططاء5 560:5 26 لمعم ممط؟ ماوتتخطعد عاك 








طع721 5*ط2كخطاء5 5100660 5ممقمطاء5 560115 01 أمطة عم 


2-إستراتيجية لتجنب الأخطاء أثناء التحدث 

يمكنك تسجيل نماذج من خطابك وتشغيلها لمعرفة المناطق التي يمكنك تحسينها أكثر 
سوف يساعدك هذا في مراجعة وفهم نقاط القوة والضعف لديك بشكل أفضل. 

ثانياً » اطلب من أصدقاتك تقديم ملاحظات بناءة واقتراح مجالات التحسين؛ وهذا 
يساعدك في الحصول على مزيد من الأفكارء والكشف عن مزيد من التفاصيل التي 
فاتتك. 

قم بتشغيل الصوت المسجّل عدة مراتء وحاول تصحيح الأخطاء حتى تتقن هذه 
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التقنية .إنها إستراتيجية تم اختبارها عبر الزمن تستخدم حتى من قبل المتحدثين ذوي 
الخبرة. 


تمرين: 
يرجى قراءة الفقرة التالية في عقلك أولا: 
5 ]115[ 7735 1101151177 50115701 عطا معط عمط 2 735 عرعط 1" 
1011112110121 عط 10 ععوم؟ 21101 م1 لعل0ع26 اللاعمطتماع مع عط له رمزلا 
0طووء 10 5ع11منلاتتاعا تتعع 131 101 10610 288155111797 770 ,5و3116 مامه 
".01015 011166 تتأعطا 


لاحظ أنه » كان من السهل جدًا قراءة الفقرة بأكملها دون أي مشاكل. 
الأ هونا ساون قزااوة فشن الفكن ها لو كنت نه ا شيا مصدرت كن فل 
عن طريق تحريك شفتيك وعدم نطق أي صوت: 
5 ا1151[ 1735 1101151117 50117731 عط ماعطن1؟ عممطتنا 2 7735 عتزعط 1" 
1011112110121 عط 10 ععوم؟ غ110 10 لع0ع26 اللاعمطتماع مع عط له رمزلا 


لطونء 10 5ع11مناتتاعا تتعع 131 101 106160 28815511179 770 ,5و311 مامه 
".01015 011166 تتاعطا 


هل لاحخ حظت أي اختلاف في طريقة عمل عقلك في كلتا الحالتين؟ 
يتم تدريب العقل البشري على قبول النص الجاري كمعلومات فقطء وبالتالي فإن 


مستوى التمرين الذهني هو الحد الأدنى» ولكن عندما نحاول قراءتها بصوت عال» فإن 
العوامل المختلفة المدرجة أدناه ستبدأ في العمل في أذهاننا مما يزيد من نشاط الدماغ 


149 


© التنفس 
» التلاعب بالهواء في الفم. 


هذا هو السبب فى أن العديد من الخبراء يصفون الطريقة التقليدية لقراءة الكتب 
هو هي ان من يصهفون 

أنها مضيعة كاملة للوقتء إلا إذا كانت تتضمن تمارين يتم فيها تشجيع الناس على 

قراءة النص والتحدث بصوت عال. 


وهذه مجموعة من الفرضيّات اللغوية التي لا تنساها: 


الفرضية 1: القارئ يبني معنى النص عن طريق إجراء روابط 
القارئ يبني المعنى بنشاط عن طريق إجراء روابط أو اتصالات منطقية ومعقولة على 
ما يبدو بين المعلومات الجديدة والمعرفة الحالية حول الموضوع. 


الفرضية 2: المعرفة السابقة تلعب دورًا مهما في التعلم 

تشمل المعرفة السابقة التجارب والخبرات الشخصية. وهذا له دور كبير في عملية 
التعام» ولكن قد يواجه الطلاب أيضًا صعوبة في تنشيط المعرفة السابقة إذا كانت هذه 
المعرفة مما يشير إليها بعض الباحثين على أنه 'معرفة خاملة"» أي يكون لدى الطلاب 
معرفة ولكن لا يمكنهم الوصول إليها لأنهم يفتقرون إلى الاستراتيجيات المناسبة التي 
تساعد المتعلمين على استرداد ما يعرفوه؛ وننصح هنا بالرجوع إلى كتابي" الذاكرة 
والتعلم/ إستراتيجيات في الحفظ والاسترجاع السريع"' 
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الفرضية 3: يعتمد فهم القارئ بشدة على ما وراء المعرفة 

ما وراء المعرفة هو القدرة على التفكير والتحكم في عملية التفكيرء سواء قبل أو 
أثناء أو بعد القراءة. 

يمكن للطلاب الذين تعلموا مهارات ما وراء المعرفية التخطيط ومراقبة الفهم» وتكييف 
وتعديل قراءتهم وفقا لذلك» ولهذا الغرض أنصح بالرجوع لكتابي ' تعليم مهارات 
المطالعة / من أجل المعرفة» وما وراء المعرفة" 


الفرضية الرابعة: القراءة والكتابة مرتبطتان بشكل متكامل 

على الرغم من النقاش المستمر منذ عقود حول الروابط المحددة بين عمليات القراءة 
والكتابة» إلا أن الباحثون يتفقون على أنها مرتبطة بطبيعتهاء ويصفون عمليات القراءة 
والكتابة باعتبارها مماثلة ومكملة لأن كل منها ينطوي على توليد الأفكارء وتنظيمها 
بشكل منطقيء وإعادة النظر فيها عدة مرات للتأكد من أنها منطقية؛ ثم تنقيحها أو إعادة 
التفكير فيها حسبب الحاجة: 

الفرضية 5: يزداد التعلم مع التعاون 

يتعلم الطلاب من خلال التفاعل مع الآخرين» من خلال توليد الأسئلة والإجابة عليهاء 
ومن خلال مناقشة أفكارهم بحرية مع بعضهم البعض 
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الفصل العاشر: أصول الكتابة باللغة الإنجليزيةع 7771101 

يقدم لك هذا الفصل نصائح عملية حول كيفية إنشاء مستندات إنجليزية بسيطة 
وواضحة» توصل الفكرة التي تريد توصيلها بكل دقة ووضوح وبأقل جهد. 

وهذا لا يعني أن هذا الفنصل مخصص فتط للكتابة» بل يمكن أن تستفيد منه في 
المحادثة. 

أولا: قبل أن تبدأ بالكتابة 

1 - معرفة جمهورك 

تمثل معرفة جمهورك الخطوة الأكثر أهمية في التأكد من أن المستند الخاص بك مفهوم 
للمستثمرين الحاليين أو المحتملين» ولكتابة مستندات مفهومة» تحتاج إلى قياس التطور 
المالي للمستثمرين. 


-من خلال استطلاعات الرأي وأدوات بحث السوق الأخرى؛ تعرف بعض الشركات 
التركيبة السكانية لمستثمريها جيداء وتعتمد شركات أخرى على موظفي علاقات 
المستثمرين لجمع المعلومات. 
-باستخدام أي معلومات متاحة » يمكنك إنشاء ملف تعريف للمستثمرين أو المستثمرين 
المحتملين على أساس الأسئلة التالية: 

ما هي التركيبة السكانية» العمر والدخل ومستوى التعليم» والخبرة العملية؟ 

هل هم على دراية بالاستثمارات والمصطلحات المالية؟ 

كيف سيقرؤون المستند لأول مرة؟ 

هل سيقرؤونها مباشرة أو يتخطون الأقسام التي لا تهمهم؟ 

هل سيقرؤون وثيقتك ووتيقة منافسيكم 

كيف سيستخدمون المستند أثناء امتلاكهم له؟ ما هي المعلومات التي سوف يبحثون 

عنها لاحقاء وهل من السهل العثور عليها؟ 


1312 


2- معرفة المعلومات التي تحتاج إلى الكشف عنها 

بعد أن تكمل كتابة المستندء أعد قراءته بأكمله مرة واحدة دون تقديم أي ملاحظات أو 
تعليقات على النص. يجب أن يمنحك هذا فهمًا عامًا للمعلومات المشمولة في المستند 
وجعل قراءتك التالية أكثر إنتاجية. 

عند قراءتها للمرة الثانية» قم بتدوين ملاحظات حول المعلومات التي يتم تغطيتها وأي 
أسئلة لديك. ستساعدك ملاحظاتك أيضًا على تقييم ما إذا كانت المعلومات تتدفق عبر 
هذا المستند بترتيب منطقي. 

أثناء القراءة» ضع في اعتبارك ما يلي: 

٠‏ هل سيفهم القراء اللغة؟ 

٠‏ هل تبرز الوثيقة المعلومات المهمة للمستثمرين؟ 

٠‏ هل هناك أي معلومات مهمة مفقودة؟ 

* هل يتضمن المستند معلومات غير مطلوبة قانونا ولن تساعد المستثمرين في اتخاذ 


قر ار ات مستنير 9 


3-حذف المعلومات الزائدة 

هل يوجد معلومات سريّة تضمنها المستند ويجب حذفه؛ أو هل يقدّم معلومات إضافية 
لا حاجة لها تزيد من حجم النصء وتقلل من قيمته» وقد يتسفيد منها الطرف الآخر 
بطريقة قد تسبب الأذى لمؤسستك؟ 

يجب قراءة نفس المادة مرتين أو ثلاث مرات لحذف الفقرات أو الجمل المكررة » فلن 
تكتسب امتنان القارئ فحسب » بل ستخفض تكاليف الطباعة والبريد. 


4-ناقش صفحة الغلاف والملخص 
يجب أن تكون صفحة البداية مقدمة ومدخا جذابًا إلى وثيقتك» مما يمنح المستثمرين 
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بعض الحقائق الأساسية حول عرضك. ولكن لا يخبرهم بكل شيء دفعة واحدة .إذا 
بدت كثيفة وممتلئة بالتفاصيل الشائكة» فلن يرغب أحد في استلامها وبدء القراءة .إذا 
بدا الأمر وكأنه مستند قانوني كتبه محامون» فلن يحاول العديد من المستثمرين قراءته. 
لإنشاء صفحة غلاف جذابة » ستحتاج إلى تجريد الكثير مما يتم وضعه تقليديًا هناك » 
لكن هذا ليس مطلوبًا. 

أثناء مراجعة صفحة الغلاف الخاصة بك » استفسر عن سبب وجود كل عنصر من 
عناصر المعلومات .قد يكون ذلك مهما » لكن هل يجب أن يكون على صفحة الغلاف؟ 
عادة ما يكون لديك مستند كبير يتبع صفحة الغلاف - دع بعض هذه الصفحات 
الأخرى تقدّم المعلومات بترتيب منطقي. 

الشيء نفسه ينطبق على الملخصء يجب إبراز أهم النقاط التي يتم تقديمها بمزيد من 
التفصيل في نشرة الإصدار .يبدو أن العديد من الملخصات تبدو بطول المستند نفسه 
وتتألف من فقرات تم نسخها مباشرة من نص المستند. 


استخدم المصطلحات الخاصة بشكل ضئيل: 

إدخال مصطلحات تقنية في صفحة الغلاف وفي الملخص لا يشجع العديد من القراء 
على تجاوز الصفحات الأولى» حيث سيضطر للتعامل مع مفردات جديدة غير مألوفة» 
ولهذا لا تدع الملخص يمثل عقبة أمام القارئ. 


ثانيا: إعادة صياغة الجمل بطريقة أفضل: 

نحتاج لإعادة صياغة بعض الجمل لتجاوز بعض نقاط الضعفء مثل: 
جمل طويلة 
مبني للمجهول 


أفعال ضعيفة 
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كلمات لا لزوم لها 
المصسطلحات صعبة 
كلمات مجردة 

تفاصيل غير الضرورية 


وفي الصفحات التالية نقدم بعض الطرق لإصلاح هذه المشكلات»؛ ونقدم أمثلة على 
بعض الأخطاء وطريقة إصلاحها: 
مثال: هذه الجملة شائعة كثيرا في النشرات: 
121013411001101 لاللخ 01171 )1 1110015172110لآى لأطاطا8 كذاط 11 2150م لل 
+01 411110 001/1 111051 الث 111 011111 282151101141101 لا الى 1/411 
1011117 11115 1101 نلا 11211 8217 110012014121 
01 ,لخ 01 01171811 "11 ,ماللخ ,1/1171/2105281115 1خ 51 


كدخ 2011] راطخا 81 5101 217151 411011 [الأطدط اطخ 015 11013411011 
.11101512110 ناش الااطظ8 نال[ /أفخط 


وفي ما يلي إعادة كتابة باللغة الإنجليزية بشكل سهل: 
880 ع7 1121 :01 الاعطططتناء00 خلطا طآ 2012120 1101ق مقطا عط جه نزلمه تإاع 10نامطد نامما 


1181 1110111211011 111 2011 ع101710م 10 عممتتطة 2111501120 غ201 عتكقط 117 .10 58011 لع ترع1ع1 
خمع كع 111ل 15 


1 - استخدم الصوت النشط بأفعال قوية 

نقوم بإعادة الكتابة باللغة الإنجليزية البسيطة؛ مستخدمين الكلمات اليومية» والجمل 
القصيرة» وبأسلوب المخاطبة» والضمائر الشخصية» التي تتحدث مباشرة إلى القارئ. 
وعلى الرغم من أن المبادئ التي تتبع قد تبدو بسيطة» ولكن إذا كنت تستخدمهاء فإن 
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يمكنك الاستغناء عن العديد من الكلمات المستخدمة لتعزيز الأفعال الضعيفة» والوقت 
الذي تقضيه في البحث عن فعل دقيق وقوي هو وقت غير مهدورء بل تم استثماره 
بشكل جيدء وهذه أمثلة: 


الصوت النشط: المستثمر يشتري الأسهم. 

المبني للمجهول: يتم شراء السهم من قبل المستثمر. 

في الصوت النشطء يقوم موضوع الجملة» وهو المستثمرء بتنفيذ الإجراء» وهو شراء 
السهم. 

بينما في الصوت السلبيء يتم التعامل مع الموضوع والأسهمء وقد يتم حذف الشخص 

أو الشيء الذي يقوم بالإجراءء. ولهذا لا تعرف من اشترى الأسهم. 

يفهم القراء الجمل في الصوت النشط بسرعة وسهولة أكبرء لأنه يتبع طريقة تفكيرنا 

ومعالجتها للمعلومات. 

في كثير من الأحيان يفرض الصوت السلبي على القراء اتخاذ خطوات عقلية إضافية 
أثناء قيامهم بتحويل المبني للمجهول إلى العنصر النشط. 


مثال: 
1 
5 عط 11206151320125 12 125:65]015 ]35515 10 2060ع]طة ذا عاطه1' عء]آ عصامعوء101 عط ]' 
11 1ه تامع تل تتدعط 11111 لصناط عطا صا ععل1مطء تقطد 2 أقطا دعممعمت عمة 


211 


2010 2120 1137 90011 11 2337 10337 8/011 1316 5ع كلاء مرئتء 20 و5عع1 عطا 5ع 1رعوع0 216 حلط 1" 
0ن عط 1ه دعنتقطاد 


نستافذة التتشمريق» تحط النده التى ادك فتها لوصول إلى الجملة + التقاليك 
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والنفقات. إن الاستغناء عن الكلمات الإضافية مثل: "... لمساعدة المستثمرين في فهم 
..' ينقل القارئ بسرعة أكبر إلى النقاط المهمة. 


مثال: 
1ع 
)29701 ©2 8033 ع طتتاءعء11 لها تدع عطا 101 تزع نعط 0ع1ه5011 5ع1:مم عط 1" 
عط تل ناآاعط1آ 320 10 مزنا عحطنا نتقلة غ2 بماع عط 0عط1مءوعل دع تتتلعء0]م عطا م1 أعه زطاناد 
ع طتاعء11 لمهملموع 1ط عطا أه عتهل 


21 


027 عط عمتلتتاعصا 220 10 هنا عغ701؟ 10 غطع 11 520111 مطتواعع1 2120 010:7 :720131 عكام70ع1 1027 01 لا 
.10 ع228 052 كمم1اعع01 عطا عم151ه1011 637 عساأععمط عط 1ه 


2- لا تحظر الصوت السلبي » استخدمه بشكل محدود 

كما هو الحال مع كل النصائح الواردة في هذا الفصلء فإننا نقدم الإرشادات» وليس 
القواعد الصعبة التي يجب عليك إتباعها دائمّاء قد يكون الصوت السلبي منطقيًا عندما 
يكون للشخص أو الشيء الذي يؤدي الإجراء أهمية ثانوية لموضوع آخر يجب أن 
يلعب دور البطولة في الجملة» لا تستخدم الصوت السلبي إلا عندما يكون لديك سبب 
وجيه للغاية للقيام بذلك .عندما تكون في شكء اختر الصوت النشط. 

مثلا: إذا كنت أريد أن أخبر أن شركة جديدة ظهرت» هذه هي المعلومة المهمة» وليس 
من أخبرني بهذا الخبر. 

ولكن إن أردت تخبر بمعلومة مهمة جداء يجب أن تذكر أولا اسم الشخص مصدر 
المعلومة» ليعرف القارئ هل يكمل القراءة أم لا. 


3- البحث عن الأفعال المخفية 
هل تستخدم الجملة أي شكل من أشكال الأفعال مثل: »8 10 ٠»‏ 88106 10 » أو فعلًا 
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ضعيفا آخر » مع اسم يمكن تحويله إلى فعل قوي؟ في هذه الجمل؛ يكمن الفعل القوي 
مخفيًا ضمن التسمياث» وهي الأسماء المستمدة من الفعل الذي ينتهي عادة .ب 08 . 
ابحث عن الاسم وحاول جعله الفعل الرئيسي للجملة» وكلما غيرت الأسماء إلى أفعال؛ 
تصبح كتاباتك أكثر نشاطا وأقل تجريداء وهذه أمثلة: 





مثال1: 
قبل بعد 
..211686101 متة ع0صمط 11/7 ع1اممةع/11ا 
2 1206 17176 لطع عل 17176 
...1111011 2 عكلقطط اااسد 1717 ...15111116 11د 17177 
مثال2: 


1 
512120106199 10 1210113201013 ع1121م10ممة ع101710م املد 1717 


211 
ولع010طء:5131 11101121 التدء ١7‏ 


1م 
.012157 عط 01 متطوعه 07 عاءم]د مم عتكقط الدع 7لا 


21 
كا5]06 5: 0010231077 عط 0178 غ20 الدع /الا 


1م 
.15 عم 1165 01 2221:01:21 80210 1101م 01 1117ط1ووه0م عط 15 عتتعط 1" 


21 
2082 11 كالاعططتادع كما عوعطا 1:017مة اخطعتمط 10هه80 عط 1" 


4-جرب الضمائر الشخصية : 


1535 




















بغضّ النظر عن مدى تطور جمهوركء إذا كنت تستخدم الضمائر الشخصية» فإن 
وضوح كتابتك ستتحسن بشكل كبيرء وإليكم السبب: 

أولاً: تساعد الضمائر الشخصية في فهم القارئ لأنها توضح ما ينطبق على قارئك وما 
ثانيًا: تسمح لك 'بالتحدث" مباشرة إلى قارئكء مما يوفر نغمة جذابة من شأنها أن تبقي 
قارنك على القزاءة: 

ثالتًا: تساعدك على تجنب التجريدات واستخدام لغة أكثر واقعية» سهلة. 

رابعا: تبقي الجمل قصيرة. 

خامسا: الضمائر الأولى والثانية ليست خاصة بنوع الجنسء مما يسمح لك بتجنب 
معضلة "هو أو هي (0111/01115 ,كلا ,0706. 


لاحظ الفرق بين هذين المثالين: 
01 
10 32015 عأع1محطام» ع 10 201110011 غ201 5ع00 كتلمتطتتاك كتلط 1 
عط ما معط امه 5م همطتت1مكما 0ع1211اع0 ع1ممط عطلا 677 تجاع امه 115 ما 
طعتط؟؟ 0 1ل ,ماعاعط و5عع1لمعممطة عطا لطلة امعمساع نهاك ت#ودممط 
6 :1 [الاعتهه ع6 110امطد 


211 
0 *11 211 00113112 غ201 5ع010 غ1 ,5111211817 2 15 قلطا عكتتوععء 8 
21077 116كطء عطا 120 5201110 011لا .97011 10 غ01 ممما عط تكهمط أقطا 
10 10157 عل1عع0 امن ع1م1ع6 :19 لأعتةء 5ع2016ءم30 115 لله للاعماع اه 
10 


5 تقليل التجريد 
في دراسة أجريت في جامعة كارنيجي ميلون» اكتشف عالم نفسي معرفي وأستاذ في 
اللغة الإنجليزية أن القراء الذين يواجهون معلومات معقدة مكتوبة» قد لجأوا في كثير 
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من الأحيان إلى إنشاء أو تخيّل "سيناريوهات" في محاولة لفهم النصء أي أنهم غالبًا ما 
الناس بأداء الإجراءات. 

يمكنك جعل المعلومات المعقدة أكثر قابلية للفهم من خلال إعطاء القراء مثالاً تشرح 
هذه التقنية» وهذا غالبا سبب نجاح طريقة "السؤال والجواب عندما تفشل المناقشة 
السردية المجردة. 


فيما يلي مثال على كيفية استخدام هذا المبدأ لشرح مفهوم التجريد: 
0] ختاع11 عطا 92011 دعككاع 12]6) اختمطاد .1/1 ام 1101م 0 32 097اط طتدء 8011 رعا مططدعء 101 
10777 26157612 323/1106 :5131 نعم 525.00 ]2 تقلط جه ع عاءم]؟ 01 وعنتقطد 100 تزناط 
نا 50 177111 ع116م عمقطاعتنام 6*5 عاءمة عتاعناء6 1ام0لآ .2011 ج80 ككاعع: عجزو لطة 
1111 .001871 مع 01 عمطنةة عط 56357 7111 غ1 وع77ع11اع6 علط .ماعطا لمهة 2011 جاعع جاع 
01 553165 100 8011 [أع5 أكتتحط طختمطك .1/1 روععامعتء غ1 عندماعط امنامه قلطا عدواعمععىء 
و7337 18111 .تنا عمع 5ق ع116م عمقطع تنام عطا 1[ طاعلع رعنتقطد ناعم 525.00 غ3 غ2 عاء ماد 
101 تقتط 0210 8/011 تإع0م2 عط ومرعع]1 عط ,غ20 1ه 101ام0 نامز عداعاععدء 1امن( لاعطأعطاى 
م0 عطا 


وعلى الرغم من أنه من المستحيل التخلص من جميع التجريدات من الكتابة؛ إلا أنه 
يجب أن نحاول دائمًا استخدم مصطلحات ملموسة قدر الإمكان. 
تظهر الأمثلة التالية كيف يمكنك استبدال المصطلحات المجردة بمصطلحات أكثر 
واقعية وزيادة فهم القارئ: 

01 
20 201012لع1رة لقاتمقء كاءء5 (”لصناط“ عطا) .عمآ ,لصباط عبطو عتافدظ 11تاتوتلموك 
124 ,ذ5ع1اتلاوء ‏ 0311197لام ,121165اءء5 16[ كطتأوعتكم1 7ز5 عبططمعصة ,تولتتهلممعع5 


5251 خمعوعء1مع1 ملع عط ممه 2061:211160نا عند 65ع1اء6 لصناط عطلا 01 امعمصوعع همحر 
الع راوع كر 


21 
تتناملز 01 عقلة؟ عطا عمموعا1عما 10 عاد 79111 ع7 رلصتاط عبلة/؟ا عتافوظ االتطاتتلمدد عط خخ 
.(0117106205) عمطامعط! ع10110م م1 بألمععه تعووع1 2 10 ,320 (0مقاعع1ممة ل[مخاموء) وعتتهاد 


160 





17 101 عقتلاء5 15056 علتمتدعطط ,ككاء5]0 112061973110 م 177تتقمطلام أوعتكمة لتر ع117 
01 عط 01 طتاعمع ناد 121عمطمصة عطا معتكاع وعع1ام 


1ع 

01 لعتتتتاوع عط 111 عاءماك معع8 01 5111122061 01 07201013 1أقطم لمر 
155110 ع1ء560 امتصدده0ن) كتملآ 01 د5ع1هط5 عطا 101 ختباع؟ ما معع8 01 ورعل1[ماء تقد 
عط 0 :5120 1تام 


31 


1اعع16 10 /إع12011 3137 2337 01 عآء5]0 معع8 01 513165-:7:0101 12 كن 10 عتكقط غ00 71111 ناملا 
5012-01 عط جاه عأء5]0 متتحطمه كتصنآ 01 دعنتقطد 0111 


6-حذف الكلمات الزائدة 
من الأفضل استبدال الكلمات لا لزوم لها بكلمات أقل تعبّر عن نفس المعنى» والأفضل 
أن تكون كلمات بسيطة بدلا من المفردات المتخصصة. 








زائدة بسيطة 
0 م010 11 10 
أهطا خمعتىء عط مآ 11 
10 أاعنا و5115 اع 21 
0 :21101 :56101 
هط أع13] عا عتاموعل طع نام 21 
أقطا أعة1 عطا 1ه عوتتوععط 51 رء9115ع56 
01 غطاع1] م1 1 رع كتتوع26 
خط أعة1 عط 10 عطاتتته 1 رع كتتوع26 


كفك لماك امقر وه ب ةفق كنا يحول درطل اليه بون كيال كن 
"تمل شاية الككارة و الس احعة اسوك و الذق: بالقككة لقان م1 تستصل المكرة له 
بدون جهدء ولن يمل وينسحبء وهذه أمثلة: 


111 
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متمااعه غطع الطعتط م تولده 0ع20ء121 15 177 لتمتتاد عم1011011 عط ]' 
.65 1115 1 عتتعط له 15ء 201112120 11011081101 


211 
.5 1115 1012 121011221101 عمطهة دغطاع الطعاط 177ةلقمتناد كتلط ]' 


1101 

عط 10 أعء زطناة طاعدء ع3 .ع0] ,10015 خلدع01) له 5ع1أكتتلم] عمتطعد لا 
,1934 01 أعط عع تقطاععدظ 15 1تتاعء5 عط 01 وأاعططاع11 نوع 1010110216101 
7711 ع1023206م0ع26 12 لطة ,(”ناعط عع مقطعءدط “ عطلا) 0ع70عططلهة 35 
1 17111 101011726101 تاعططاأ0 لله كااعططاعغةأا؟5 010757 ,15 1ممع] 111 
"21551011٠‏ ©12)) 01712155101 ن) عع طقطءءدظ 320 1165 1تاعع هك 


211 

320 ,5121126115 21077 ,1620115 5066121 320 ,01131111597 ,اقتامططة ع1 1176 
01 11215 30 11165تاع5 عط غ171 0 هط 1مكم!ا تعطلاه 
58١‏ 


1101 

عتةا 2 ع5611716 عتتمعكع ]ا اممتعغم] عط غ11 210 كقط م1مععء1ة01آ 
عط 01 5عع0112ع0025 194:2 عا رذع قلطا تتعطاه0 212018 ,ع اماع00 أوعتاوع]1 
5 غ[ .عآء510 م1مععع0121آ 01 15ع10ه1 5م5121 0ع011منا عطا 10 1015111110 
عطا 10 عآء51]0 1ملطططهن) معع8 01 01511111102[ عطا خقطا لعاععميرء 

101 15ع10مطع51231 طاعناد ما عع جما ع6 17111 متتامععء10121 01 5م1عل1مطعتقطاه 
5 لأكق» أقطا أمعاءدء عطا 10 أمرعء<ه ,روع111005م 13:2 عمتامعما اوتعلع1 
.61515 51316 10021اع2] 101 لع كاععع]1 


21“ 

.5لا 101 عع عجدها ع5 777111 ملاع 2 قطة كلطلا خقطا أععمعء ع7 عالطالا 

101 0310 مده تإكمة 101 أمعععءة) اعلاع1 او1علع1 عط غ2 15ع10مطعتقطاه 

10 ع51716 علامعتاكع] لومتتعغم] عط لعكاقة عتكقط ع1 ر(وعتقط5 1هم1اء 12 
.15 ]1 2ط 111 
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7-كن إيجابيا في كتاباتك 
الجمل الإيجابية أقصر وأسهل للفهم من الجمل السلبية» مثلا : 
1101 


©6011 201 101337 1112177عطء5 7آ111231ام عطا مقطا تعطاه كممومءط 
كلطع 110 عوعطا 


211 
ع1 ووعطا عتكاععع] 10337 19157 1عمعط تاتممسلام عط نولم 


أيضاء ستكون جملك أة أ( فهم إذا استبدلت عبارة سلبية بكلمة واحدة 3 
نَ فصر و ل ر و 

















نفس المعنى » مثلا: 

جملة سلبية كلمة واحدة 
ع201 201 عاطقملن 
أمعع26 1201 اع زع]1 
متوااعه 01م متوااع ع 
عكل1اطنا 101 عكل1[ة ,51111131 
]20 وع0ل0 ككاعة| 
آعم أمم وعمل0 15 رووع110 ع6 
1017 1101 1 
ماع01 101 10117 
عمطة5 عغطأا 101 لماع دع 0111 
95 ... 101 11 00157 
أمعع<ء ... امم 11 0217 
امنا ... 1م معط تإلمه 






































8-استخدم جملا قصيرة 
لا أحد يحب قراءة فقرة طولها صفحتان» ومع ذلكء فإن الجمل المطولة والمليئة 


163 


بالمعلومات تخنق العديد من النشراتء و لزيادة تعقيد الأمورء تمتلئّ هذه الجمل 
بالمصطلحات المتخصصة:؛ وكلما طالت الجملة والفقرة وزادت تعقيدّاء أصبح من 


الصعب على القراء فهم أي جزء منهاء وهذا مثال: 


1101 

220 كلطاع] 1121ع2021 عط اله 5ء7255تطمعطء 5ه110مرءوع0 عم1011011 عط ]' 
ع 10 320 ,وأطعططعا ممتاد مطتهة اطع عط 0ع1ع011 5ع هلظ عط 01 1017151005م 
لةتعمعع عط 01 ه10 ملاعوع0 عطا روعع 13رمع اغا تكاكعتعطا عاك [كطمعط1 لمعهكدء 
عطا ما لعمل1عل 5ه) دعا تتاعء5 أماء0آ[ عط 1ه كده151؟101م لمة خططتترعا 
0 >> 122015 عطا ماع20 حاكله1 أع5 (كتاععم2105 2660100315718 
0 77115 10 ركتاعءم2105 عط 11 * “165 1تتاعء5 اماع12 01 

10 1م36 177111 10 متزعوع0 10110571085 عط1 .عل خمط اع عط 15 ععمعوع]ع] 
ماع26 عاطوعناممة عطا ما 0ع11ععم5 ع15كتتعطاه و5وع1طنا عأهل8 اعوء 
اال رو لك 


21“ 

1 م1116 11 1015 :0111 250111 97011 10 172161012م لم1 ع1710م1م ع 17لا 
عطا (1 :11دأعل ع1ممط ع10110م (إاع55117علع 10م أقطا دالاعمطدء ه00 

85 16 (3 210 ,الاعلطع1مم511 قتااعءم105م عط (2 ركتااععم105م 

عا 1010 01111 20377 2015 ع111[ععم5 01 قططتاعا علا ععماد .لمعمدع[ م متاك 
مه تناع وع35ه 211 مآ ب0ع101710م عتكقط ع:1 2ماأقمط]1مكصا 1 1عمعع 
11011121011 اطع ]011 071 الاعططع1م10اك 1118م عط 1 101010216101 
5 012 16197 30 زألاعططع1 0م511 كتماعءم105م عطا لمة كتاععم05م عغطا 
.65 ©1116 111 1010112311011 خطع 01111 071 الاعمطع ا ممتا5 كتاععم105م 


أوء نحن نوفر لك معلومات حول ملاحظاتنا في ثلاث وثائق منفصلة تقدم بشكل 
تدريجي المزيد من التفاصيل: 


5 11 1 
.20 تاعوء 10 7آ1م30 201 10057 :01 10257 1221 ج01 1ه طلم لطا العم 0 
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الاع ع1 مم51 كتلاعع م205 عط[ 2 

651611 علطا 10 300 ,كتااع 1050م عطا مقطا ع1اععمة ع1ه1/0 
5 112 11011722:11011 أطاع 0111 عط ذه (19ع1 ,كتاععءم105م عطا 1م 011115 
.عمطت 00 


1 ع ماع01 ع1 3 

10 .ع116م 115 110108اعط!1 غ201 علاععم5 3 36014 كلتماعل أقصة د5عل171م0ط 
5 ©1165 01 5لماعع01050 عطا جام ولع ]011 0ه 1مكط1 لمعكرء عطا 
أع1ناء00 15 1 1010112216101 خماعطء0111 عطا ذه لزاع ,المعممع1 م متاك 


الجمل المكتظة بالمعلومات تجعل معظم القراء ينسحبون من إكمال القراءة» أو لا 
يتعبون أنفسهم بمحاولة فهمهاءلأن هذه الجمل يمكن أن تكون مخيفة بعض الشيء»ء 
وكما ترون» أصبحت جملة واحدة طويلة وصعبة أربعة جمل قصيرة» بحيث تنتقل 
الفقرة من العام إلى المحددء وتحتوي على كلمات قصيرة وشائعة» وتم كتابتها بصوت 
نشطء وما عليك سوى قراءة الفقرة مرة واحدة لفهمها. 


9- استبدل المصطلحات التقنية والتخصصية بالكلمات القصيرة والشائعة: 

كل علم له مصطلحات خاصة به لا يعرفها إلا أصحاب العلم» ولهذا عندما تخاطب 
أشخاص عاديين لا تحشر المصطلحاتء واستبدلها بكلام عادي يفهمه الجميع. 
استخدم كلمات قصيرة وشائعة لتوضيح نقاطكء وعندما تكون مضطرا لاستخدام 
مصطلح اشرح معناه عند استخدامه لأول مرة. 

أخيرًاء لا تنشئّ مصطلحات» أو مختصرات جديدة أو فريدة من نوعها لمستندك في 
شكل اختصارات أو كلمات أخرىء وهذا شائع في الغربء لأن هذا يجبر القراء على 
حفظ المفردات الجديدة أثناء محاولتهم فهم المفاهيم المعقدة . 


165 





0- اختيار مرادف أبسط 

أعمل على إحاطة الأفكار العظيمة بمفردات بسيطة» كل كلمة مهمة تريد وضعها في 
النص ابحث عن أبسط مرادف لها يعطي نفس المعنى» ويوجد على الإنترنت الكثير 
من قواميس المرادفات. 


مثلا: 

لمء 1ع ] 
متمام- وع110161031]ء 
1015 01117 





1- اجعل الموضوع والفعل والكائن ()ع00[6 2880 ,675 ,)ءءزطنة) قرب بعض. 
الجمل القصيرة والبسيطة تعزز فعالية الكلمات القصيرة الشائعة» والجملة يجب أن 
تكون واضحة» وذات بنية سليمة. 
وهذه أمثلة: 
1101 
10 لعاأاخدء عط 7111 وعتدء 1 1اتاعءه 8-1 1255ن) لمد ذخ 1355ن) عط 1ه 5م1ع11010 
27731121 ع3 2202165 لمعرء عطا م10 رعثهة0[ لمعممطووط طعوةء زه عتكاععع] 


95 01 عع890132 عغأد101ع0) ذل 1355ن) عطا مقطلا 2701 أمط غتحطا) اماع معطا 
2 .,(01115]310128 تاعطا ععمقلو8 علمء نامعن 8-1 


211 

0 16016 177111 ومع2010 1112316امعه 2-1 1355) لمة ذخ 01355 
تتاعطا 101 5م021 ع05ط] ذه ع1ط3:2113 15 مده 11 021 امعط وهم اعوء ده 
.055 


11 


١] 5‏ عط 01 قططاعا :1131اع311م عط 01 10م 1رعوع0 عم1011011 عط [1' 
ع 25 15ماعء210506 26001223115718 عطا طلا 10 لعتاع]ع؟) تااع عط لع1ع1 01 
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16015151111 لأاعتء عطا 10 320 ,كأ لعططاع] هناد (**1145تتاعء5 ع2[ “ 
لطة كططاعا 1 دتعطعع عط 01 10م تاعوع0 عطلا روعع دامع طخ اع معطا 

10 ,21052661115 عط ا حطاتةته1 أع5 5ع11تتاعء5 أاءع0آ عط 01 10171510205م 
.220 لإعتاعط 15 ععمعاعاع1 م 1امتعوع0 اعتطمى 


211 

لتواعل اعلدع51 12 2015 عدوعطا 01 حمتاعا عطا دع تزعوعل الماعمطدء00 قلط 1" 
0 0111215 11316 121011081101 ع0107710 2227 320 ركتااعءم105م 0101 مقطا 
0561115 0111 1012 01111 0105 01011131101 عط 11 .كتاعع م7105 آله 
كل 1 102110م1ط1 عطا ده تواع؟ عموع1م 


2- اكتب باستخدام شرط" 11-0562" 

تعد البيانات الشرطية شائعة جدا في المستندات الرسمية بين الشركات»؛ رغم أنه نادراً 
ما يتم كتابتها بهذه الطريقة» وهذا يجعل الجملة أسهل في القراءة. 

فيما يلي أربع قواعد أساسية لمساعدتك في كتابة البيانات الشرطية بفعالية: 


بلاعط] عطه ممه ]1 عه تزلده 15 عنتعطا معطلا ”معطا“ عمه ”,115“ عم-1 

0 1357105 01 5اع20ع1 :77011 01 5012 ع31م5 20037 11 عطا اا ع تماد 
01 770 وعمللعل 15 عطا روعمقه عوعطا م[ .عع7معتاهءد عطا 01 أوع؟1 عطا 20ع1 
.0 5ع1اممة ‏ ”معط“ عطا تقطن 

.0 روع:5181 ذل 1355ن) ا 0ع]12565 3:011 11 


:201 320 11 عطه تإ[طه 15 عتعطا ماعط 117 ”كمعط“ ع1 ما لاط ,11“ عم 2-0 
ماعطا عطا م121 ناطةا 0طة 11 عطا غ11 51311 ملاتعطا عه لتقطا. 


:2201 320 تاعطا عه تزلده 15 عنتعطا معطا معط“ عده ”,115“ عام 3-11 
15 عط ع131ناطة] له تاعطا عطا غ91 كاد ,11 عه ططتقطا. 


210 11 ع0 طتقطا ع2201 15 عنتعطا معط 117 *“ممعطا““ ممه **115" 15م ا ت/ط-4 
110 1010 غ1 علوع61 10 لعع2 102159م 8201111 ماعطا عه قط عامحر 
10 197ممة 115 لاعتط8؟؟ 115ععم5 10 عثته» ع ماكلهةا ,ععمعاء5 عه مقطا :01ج 
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6 00251061 ,121631 5111 15 10 أهمتتامخصا عط غ1[ .معطا طاعتطتى 
ع1طةا 2 ما ه10 هط 1ه ص1 عطا. 


3-الحفاظ على بنية الجملة الخاصة بك متوازية 

الجملة طويلة غالبا ما تفشل دون بنية موازية» والتوازي يعني ببساطة ضمان تقديم 
قائمة أو سلسلة من العناصر باستخدام أجزاء متوازية من الكلام» مثل الأسماء أو 
الأفعال» وهذا مثال: 


1101 

عط معاد 0ه 01116 1111 ,1لهطط :69 ع لصطتاط صا 51215 تإناط 10 7304 32011 11 
غز عط 1“ م1 ع23:2601م عاععطاء 70111( 112161128 ,10110 11631101 مذ أمتامعع م 
04 12703576151 :01 562111117 506121 0111ئ8 غقام 300 *” طنط 
كأععطاء 870111[ 012 1111261 


1م 

عط] ماع51 320 01116 111 ,22211 7( < لطتتاط 12 وعنتقطا5 157 10 17301 32011 11 
ع عط1]“* 16 ع1ط35:0م عاأععطء 82011 عكل102 ,حتده1 112610 مط أمتامعع م 
04 12703576151 :01 111117ع56 920111506121 غقام 300 *”ملقتط 
كأععطاء 870111[ 012 11110261 


1101 

5ع أع11311 12011677 حطتاع 51011 ا 5أء355 5 لطتاط عطلا أوع تمل 117 
20 ملاع 7تتأوع1257 770111 01 1101عع2101 ,11011101157 111 52017 ع10110م 106 
1600 أامعتتتاكء علط 


21“ 

1 2105710164 10 11165ناعة5 أع101311 1201177 لطاع 1مطد حا أوع كما ء 7لا 
علط عتةتعمعع 10 3201 ,ألاعطمطتاوعء10 50111 أعع0101م 10 ,10117نتن1! طتلت 
1010 امعنتتتاه 
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4-فنون الكتابة باللغة الإنجليزية 

في بعض المجالاتء قد يقلد الشباب الأسلوب القديم في كثير من الأحيان في موضوع 
الكتابة» ولكن هذه الأيام بسبب ضيق الوقتء؛ وكثرة المسؤوليات وانفجار المعرفة لم 
يعد هناك وقت للديباجة الطويلة» بل يجب الدخول في الموضوع فورا وبطريقة 
مختصرة» ويوجد الآن قاعدة منتشرة وهي قاعدة 11955 وتعني "اجعلها قصيرة 
وبسيطة" أو بوضوح أكثر : "أبقها بسيطة» وغبية"! 

وفي مؤتمر لجمعية المحررين الأوروبيين للعلوم(1.8517) » طالب رئيس تحرير 
المجلة الطبية البريطانية» أن تكون الكتابات: 


واضحة 
مقروءة 


كما أراد أن تكون المقالات قصيرة قد الامكاقؤو. بدلا من "حساب كل كلنة" + يجنثب 
أن يكون 'كل كلمة لها حساب"” أي لها قيمة» وإزالة كل كلمة غير مجدية أو إضافية. 
ويقول "إد-هول" وهو مؤلف ومعلم ومهتم بالكتابة العلمية "الصديقة للقارئ": 

"يجب أن يدرك المؤلفون أنهم لم يعودوا في المدرسة». ما يطلبه المعلمون يختلف 
اختلافا كبيرا عن النصوص التي تهدف إلى إعلام القراء المشغولين الذين يريدون فقط 
'شذرات" المعلومات الثمينة", أي يجب أن لا تضع في منشورك أو رسالتك إلا النقاط 
المهمة جداء وبدون أي إضافات أو مجاملات. 


5-نصيحة عامة للكتاب العرب الذين يكتبون بالإنجليزية: 

لا تكتب بالعربي ثم تترجم للإنجليزيء بالطبع يمكنك استخدام العربية لتدوين 
الملاحظات وكتابة الخطوط العريضة:» ولكن عندما تريد أن تكتب», أكتب بالإنجليزي 
مباشرة» فلكل لغة خصوصياتها. 
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ترجمة الكلمات كلمة» كلمة من العربية إلى الإنجليزية يعني أنه سيحدث تداخل بين 
اللغتين» وهذا سيؤدي إلى إتلاف قواعد اللغة الإنجليزية والمفردات وعلامات الترقيم 
وكل شيء آخر. 

وعليك تحمل المسؤولية الكاملة على أن ما تكتبه واضحة وميسّرء ولا تضطر القارئ 
-الذكي على الأقل- لإعادة قراءة أي جملة لفهمهاء 

وسيؤدي التحرير الدقيق إلى تقصير النصوصء مما يجعلها أكثر قابلية للنشر. 

قال أحد الكتاب بحكمة: "لو كان لدي المزيد من الوقت» لكنت قد كتبت لك خطابًا 
أقصر ." 

ثق بإذنك؛ قواعد اللغة الإنجليزية كثيرة» وبدلا من مراجعة كتب القواعد عند كل 
كتابة» ثق بأذنك؛ حيث ستلاحظ إن كانت الجملة غير صحيحة:ء واللغة الإنجليزية 
ليست منطقية» وغالبًا ما يكون الاختيار المنطقي للكلمات مختلفا عمّا يقوله المتحدث 
باللغة الأم » وأخيراء اجعل إستراتيجية النص واضحة وليست ضمنية» قدم النقاط 
المهمة أولاً » بدلاً من "التسلل إليها تدريجياً”. دع القراء يعرفون على الفور ما يجري. 


منهجيّات في الكتابة: 
المنهجية الأولى: عملية الكتابة 
اكتب المسودة الأولى 
لا تترجم جمل كاملة من لغتك الأم 
تجنب محاولة تنظيم البنود الخاصة بك في ذهنكء بدلاً من ذلك أكتب أفكارك 
أمامك بالعربيء أولاً اسكب أفكارك باللغة الإنجليزية بلغة الكلام. 
اكتب العديد من الجمل القصيرة والبسيطة. 
ابحث عن الكلمة الأكثر حداثة في الجملة » والتي تكشف عن أحدث المعلومات» 
وبعد هذه الكلمة » ضع فترة التوقف الكامل. 
عد على الفور إلى العناصر الرئيسية المعنية» استخدام علامات» أو إشارات. 
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اسمح لنفسك باستخدام النماذج المنطوقة مثل: ”.ع7»1 / 785 / عتتة / 15 ماعطا“ 
” .تناه 600 / 56 / غ96 / عوط / 66 0“ استخدم الأفعال البسيطة مثل: 


وهذه بعض الماللاحظات: 
1 -أثناء الكتابة ارجع فوراً وبوضروع إلى حبنم المخاصر الراجهة النيخاية »,ربلل 
هي الكلمات الرئيسية» وعند الإشارة إلى العناصر المذكورة سابقا مع " / ©0656) / ونا 


0ه" 2 فإنها تقدم أكثر من مجرد ضمير. 











غامضة محددة 
... كلط]' ... ع5وع015 1115" 
... عوعط1' ... 0111855 5570 6و1 1' 
.تآ 511012 


2-اجعل النص يتحدث عن نفسه. 
3-تحب اللغة الإنجليزية العلامات أو الروابط لأنها تخبر القراء بكيفية تلقي معلومات 
جديدة» مثل: 


عط 320 لطم صتلطا عمتمعل1مممن)" *” . . لصقط تتعطاه عط م0“ 
*”.. . 15 0121م ]125 عطا 10 121 املك“ 


قصيرة ومتقلبة | أنيقة (مرتبطة ومضمنة) 
0321 املا .101 2 00515 ع2 27211361 دحطملاع؟5 15 3120 612517م2:© 15 ع2 
اع ع عط 
ماع01 عنتاعطا )1 | ,6251© 15 غ3 ع15لهع©8 :1062312 11م0ئز 00 01 
.عط ع1 32112 حدهملاء5 15 ]1 
660-105 - االتاوع1 "* 5160121102 
ده لاع؟ 15 رعتعطا عاكاقمعمعء عطاء6 ,2 
2701121 





4-استخدم أقصر الجمل لأقوى العبارات» وتجنب تكرار الحقائق. 
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5-قم بترقية معظم الأفعال الشائعة الصياغة لتصبح أفعال أكثر دقة» وأنظر في الجدول 


ولاحظ مقدار الدقة التي يأتي مع مثل هذه الأفعال؟ 


أقل دق 
عع6 
ع5 
1 
ع5 





كلت 
06517 
6 6ؤة2ظ2 
1161 
عمتمتاءاع0 
05[ 
65 6ؤة2ظ2 
كام 
01117 








6-من أجل الأناقة والشكليات؛ استبدل كلمة *©وع“ بكلمات مثل: ,126061576 , 


, علطمععء6 لطهأذ1اءع1110 ٠‏ 


7-تغيير التعبيرات العامية إلى التعبيرات الأكثر رسمية: 


العامية 
11 

111 

1627م ,01 105 ,01 106 0 
0 


8-تجز 1 1 600" خاصة في نهاية الجملة 
٠‏ به 
.010,0 ع1 








الرسمية 
(20 ه) تتعطااعطمى 
511615 
56176121 ,1113107 


2ع ,ع13185 


5 


قوي 
,100 ,رمآ 
لاع 5ه ,0160 ع1 


116 3150 0. 


9-تعزيز السلبيات/ التغيير إلى الأفعال السلبية أو استخدام الصفات السلبية 


1/2 









































النلواتالقرية 
110 


1116 
1261 


بادئات القوية 
-11 
-1 
-1110 
-11010 
-015 


الأفعال / الصفات 
آلة1 
كاع 13 
أطعوط0 
11111111 
ع 110101 








اعم 


6 


3157 201 77735 ماع 1" 


أع031 عه أملل 
20171 

معء5 001 لفط تزعط1' 
.1ع 


ضعيفة 

201 15 3115© ع1 1' 
1101 
201 7735 أنزع] ع1" 
.ماع عام 
201 1785 ع[25] ع5 [آ' 
011 
20 عل77 والتاوع ]1 
51111 
20 152:1 15تل 11115" 

217101 


ين مام 


201 010 مهام عط ]' 

51701: 

01021 5011101 عط 1" 

عتكقط 

عط ا 201 7735 22 

501015. 

10*13 15 مم0 

.ا داع ناممء 

20 735 أوع1 عط 1" 
11 








أقوى 
/ لع1أدانء 3 ملل 
200601 
5ع عط 01 عدمهال 
30 
معع؟ تإعطا مقط تعن ال 
.56101 26 


ع 
5 


أقوى 
/ 15 0115© عل [آ' 
1 
0111101 
5 ]125 16 1' 
.قاع 1ع 11101 
5 1251 16 1' 
.11105511 
-101 عتلع77 5ا[تاوع ]1 
516111 
معء6 125 ع1تل 5لط 1" 
1201011 


أقوى 
0) 121160 نمام عط [آ' 
.(0ع51006 
0عاع12 50111101 عط آ' 
2 
غ ر5ع1ممتده عطا مآ 
.خط 05 135 
هط 1015امهم0) 
.1 أع1»1 11151111 
5 ]و12 16 1' 
1111 
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المنهجية الثانية: الصوت السلبي مقابل الصوت النشط 
لاحظ الفرق بين الأزمنة؛» المضارع والماضي والمضارع التام. 
يشتمل السلبي الإنجليزي دائمًا على اثنين إلى أربعة أفعال: 








6 7ه6) ”10120 15 غ1“ جع:11ووو | عط“ :ع016؟ عككتاعة رعكمعا لمعوعرط 
11 

لغ 7ه6) ”1011207 15905 16“ :ع11و5قة2 ”.10120 عط" :32117 ,رعقمعا 1و5و2 
617) ”101120 صععط6 فقط غ1“ جع:11و35 | كقط عط!اة“ :عككلاعة أععااعم المعوع1ط 
)2 100 

07) ”101120 طاععط 620 غ1" :ع كاوق 0ط علد" :ع كتاعة أعع1اعم أكوط 
)2 100 


المنهجية الثالثة: تقنية التركيز النهائي 

التركيز النهائي يجعل الجمل موجزة؛ اقصرء وأوضح » وأكثر ترابطاء ومتدفقة. 

يجب أن تقدم كل جملة معلوماتها الأساسية أولآء 78/1111:21 ,7171115121 ,2111110 ثم يختم 
التركيز ب-415آ]/1؟ . 

بداية الجملة ليست سوى الموقع الثاني الأكثر أهمية» الأهم هو النهاية» أو الخاتمة»: 
المعلومات الجديدة والطازجة. 

في أي جملة؛ ابحث عن الكلمة أو الجملة الأكثر حيوية» وهي صفة أساسية أو جوهرية أو 
قيمة عددية مهمة» ضع فترة / توقف كامل بعد ذلك وتنتهي الجملة. 

علاوة على ذلكء, تأكد من أن كل جملة تنتهي بالكلمات التي تقودك إلى النقطة التالية؛ 
وإنشاء رابط جملة- جملة» أي رابط بين الجمل» هذا يجعل الجملة التالية يمكن التنبؤ 
بها تقريبّاء نتيجة تدفق المعلومات الصحيح. 
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